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 ( امور کنگره ها و سمینارهادفتر ) دانشگاه علوم پزشكي شیراز  و فناوریتحقیقات توسعه فناوری سلامت معاونت مديريت 

                          های خارج از کشور: کنگره    1-1   

 شورآئین نامه حمایت از شرکت با ارائه خلاصه مقاله اعضاء هیأت علمی دانشگاه در همایش هاي علمی خارج از ک ❖

     )قبل از سفر( مدارك لازم جهت شرکت در همایش هاي علمی خارج از کشور ❖

 )پس از مراجعت( خارج از کشورعلمی    مدارك لازم براي تهیه گزارش سفر همایشهاي ❖

  فرم گزارش شرکت در همایشهاي علمی خارج از کشور ❖

)مقهها   خههارجی  و داخلههی در گردهمههایی هههاي از تسهیلات مقرر جهت ارایه مقالههه آیین نامه نحوه استفاده دانشجویان ❖

 عمومی (

)تحصههیلات شجویان از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقاله در گردهمایی هههاي داخلههی و خههارجی  آیین نامه نحوه استفاده دان ❖

 تکمیلی(

  آئین نامه نحوه استفاده کارکنان از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقالات در گردهمایی هاي علمی داخل و خارج از کشور ❖

دستورالعمل پرداخت تسهیلات به اعضاي هیأت علمی پژوهشی جهت ارائه مقالههه در کنگههره هههاي بههین المللههی داخههل کشههور ❖

  

 فرصت های مطالعاتي خارج از کشور: 1-2

سسههات تحقیقههات علههوم ؤو م دانشکده ها ،دانشگاههااعضاي هیئت علمی     مطالعاتی  فرصتآئین نامه اجرایی استفاده از دوره   ❖

 پزشکی

 )قبل از سفر( خارج کشور  مورد نیاز متقاضیان استفاده از فرصت هاي مطالعاتی مدارك ❖

  تسویه حساب اعزام شدگان به فرصت مطالعاتی خارج کشور )پس از عزیمت(لازم جهت   مدارك ❖

 ه از دوره فرصت مطالعاتی خارج از کشور اعضاء هیئت علمی  فرم درخواست استفاد ❖

  فرم ا لاعات متقاضیان فرصت مطالعاتی   ❖

  ماموریت خارج از کشور کارکنان فرم ا لاعات  ❖

        خارج از کشور کارکنان فرم گزارش ماموریت ❖

 صدور رواديد: 1-3

 دستورالعمل ❖

 Aفرم  ❖

 Bفرم  ❖

 Cفرم  ❖

 Dفرم  ❖

            Eفرم  ❖

 )کنگره، سمینار، همايش و ....( گردهمايي هابرگزاری  1-4

 آیین نامه اجرایی گردهمایی هاي علمی دانشگاه ❖

 تخصصی بین المللی حوزه سلامت  -برگزاري گردهمایی علمی آئین نامه ❖

 بین المللیفرم ا لاعات مورد نیاز جهت اخذ مجوز  ❖

 المللیبین  گزارش برگزاري گردهمایی  کاربرگ ❖

  درخواست اخذ مجوز از هیأت رییسه فرم  ❖

  فرم گزارش گردهمایی هاي دانشگاه علوم پزشکی شیراز ❖

http://www.sums.ac.ir:8080/fa/International-office/regulations-files/student.pdf
http://www.sums.ac.ir:8080/fa/International-office/regulations-files/student.pdf
http://postgraduate.sums.ac.ir/images/pdf/tashilate%20gerdehamaee.pdf
http://postgraduate.sums.ac.ir/images/pdf/tashilate%20gerdehamaee.pdf
http://www.sums.ac.ir:8080/fa/International-office/regulations-files/heyate_elmi_dakhel.pdf
http://www.sums.ac.ir:8080/fa/International-office/regulations-files/heyate_elmi_dakhel.pdf
http://iad.behdasht.gov.ir/uploads/108_212_mamroyat.doc
http://iad.behdasht.gov.ir/uploads/108_212_gozaresh.doc
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 رج از کشور:های خاکنگره 1-1 

  

 باسمه تعالی 

 علمی دانشگاه   هیأت قاله اعضاءخلاصه مارائه  باآئین نامه حمایت از شرکت  "

 "خارج از کشور همایش هاي علمی در

 

المری   هیرت دانشگاه و با هدف تسرری  و تشرویا ااءراح ممترر   تن آئین نامه امور مالی  این آئین نامه با در نظر داش 

 یومهای المی در سایر کشورهایها، سمینارها، کنفرانسها و سمپوزدر کنگره  جهت شرکت  دانشگاه الو  پزشکی شیراز  

 راح خواهد بود.ویب شورای پژوهشی دانشگاه قابل اججهان تدوین و پس از تص

ردهمرائی سمپوزیو ، سمینارها و کنفرانس هرا و  همایشها، کلیه کنگره ها، در این آئین نامه از این پس به    :  1تبصره  

 اطلاق می  ردد. "مقاله"و ارائه خلاصه مقاله به اختصار  "کنگره " المیهای 

ور شرکت در کنگرره هرا به منظ به سایر کشورهای جهان  دانشگاه  المی  هیت ااءاح ممتر   این آئین نامه از    :2تبصره  

ن را مراج  قانونی سرفر ایرانیرا ه توسط وزار  امور خارجه و یا سایری کیکشورهاارائه مقاله حمایت خواهد نمود بجزح و

 .شده باشد  به آن غیر مجاز االا 

 

  فاهدا  :1ماده  

سنجی بوده و ضمن به   المی در ممافل المی خارج از کشور یکی از شاخص های الم  هیت ارائه مقالا  توسط ااءاح  

 روهها پژوهشی در اقصی نقاط و  لااا  ممققین  تبادل اطوانمندیهای المی کشور می تواند از طریا  دن تارنمایش  ذ 

را برای   ه های جدید پژوهشی منجر شده و فرصت مناسبیبه تشکیل اید   ،جهان ضمن افزایش سطح المی پژوهشگران

ایجاد فرصت  سازد و همچنین سفر به سایر نقاط جهان ضمنمی    زی و بین المللی فراهمچند مرکهمکاریهای پژوهشی  

انرد فرصرت مناسربی جهرت مری تو توصریه  ردیرده ر بود و توسط اولیاح دینی واخرلاقوزی که از مزایای سفمآ  بهرتج

 موزشی و پژوهشی توسط همکاران  ردد.انرژی جهت ارائه خدما  بیشتر درمانی آ استراحت و کسب

 

  تسهیلات مالی  :2ماده  

 پیوست شماره یکبه شرح جدول  ،  شگاهنالمی دا  هیت تسهیلا  مالی در نظر  رفته شده جهت شرکت ااءاح ممتر   

 می باشد. 

 

  تامین اعتبارات :3  ماده 

دانشگاه اام از  تمقیقا  و فناوریمل بودجه های در اختیار معاونت ااتبار و بودجه لاز  جهت تامین این آئین نامه از م

جه های سالیانه، ردیف های متمرکز، در آمدهای اختصاصی، کمک های مردمی و یرا ااتبراراتی کره بره صرلاحدید بود

 مین خواهد شد.ترد تقرار می  ی تمقیقا  و فناوریمملی در اختیار معاونت هر ریاست ممتر  دانشگاه از 

 

  کیفی جهت مقالات ارائه شده  اخصش :4اده  م
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ند و بره منظرور تسرهسفیران المی دانشگاه و کشور  ،از آنجا که شرکت کنند ان در کنگره های خارج از کشور  –الف  

اسرتفاده از ایرن المی در ازاح  هیت ممتر  ااءاح  ،ایجاد فرصت جهت ارائه مقالا  کیفی در کنگره های خارج از کشور

سرال پرس از کنگرره در یرک   3رف  ظد خواهند شد که مقالا  ارائه شده در هر کنگره را حداکثر  تسهیلا  مالی متعه

تمقیقا  به معاونت  چاپ رسانده و به (PubMedو    ISI, Scopusنمایه شده در  ه )مجله المی معتبر و ایندکس شد 

 مورد قصور)در صور  اد  موفقیت در چاپ مقاله مربوطه طی مد  یاد شده به ازاح هر    دانشگاه ارائه نمایند.  و فناوری

 (د ش  یک سال ممرومیت از تسهیلا  در نظر  رفته خواهد 

جرز در مرورد بکنگره در مجلا  بین المللی )انگلیسی زبان( بره چراپ رسریده انرد    ارائه مقالاتی که قبل از تاریخ  -ب

مجاز نخواهد ع المی به یک کنگره داو  شده اند،  یک موضو  (review)سخنرانان مداو و سخنرانانی که جهت مرور  

 بود.

علا خواهرد  رفرت کره قربلاً به مقالاتی ت اًکنگره مجاز نخواهد بود و تسهیلا  صرف بیش از یکارائه یک مقاله در   -ج

 درهیچ کنگره بین المللی ارائه نشده باشد.

  .تعلا خواهد  رفت (مسئول)نویسنده هنده مقاله در کنگره به ارائه د تسهیلا  صرفاً -د

این کمک هزینه صرفا به مقالاتی که با وابستگی سازمانی دانشگاه با نا  و انوان کامل ارائه دهنده مقاله بره صرور    ه:

 زیر راایت شده باشد تعلا می  یرد:
Shiraz University of Medical Sciences, Shiraz, Iran 

ارائه مقاله مربوطره از سرایر تسرهیلا  دولتری و یرا جهت  در صورتیکه  مشمولین این آیین نامه متعهد خواهند بود    -و

 اطلاع دهند.  و فناوری مراتب را در زمان ارسال درخواست به معاونت تمقیقا  ،بخش خصوصی استفاده کرده باشند 

کنگره های معتبرر  کنگره باید معتبر، بین المللی و از نظر المی مرتبط با تخصص یا زمینه تمقیقا  متقاضی باشد.  -ز

رشته تخصصی کنگره هایی هستند که توسط انجمن های المی بین المللی معتبر در هر حیطه تخصصی بر زار می هر  

( منتشرر ISI, PubMed, Scopus ردد و چکیده های سخنرانی و پوسترهای ارائه شده در مجلا  ایندکس شرده )

 تعلا نخواهد  رفت. Predatory ردد. تسهیلا  به کنگره های 

 

  شرایط و نحوه استفاده از آئین نامه : 5ماده  

در کلیه سطوح المی اام از مربی، استادیار، دانشریار و اسرتاد برا رابطره ای  شاغل در دانشگاه  المی هیت کلیه ااءاح 

در هرر سرال شمسری ، قراردادی، پیمانی، رسمی آزمایشی و یا رسمی قطعی   Kاستخدامی مختلف اام از طرح ضریب  

   ایرن آئرین نامرهاز تسهیلا  (،های  خارج از کشور  کنگرهارائه مقاله به صور  پوستر یا سخنرانی در  یکبار )در صور   

 .برخوردار می شوند 

 ائرهار کنگررهدر  ایربه نا  فرد صرادر شرده باشرد  رش ینامه پذ  ردکهی  یم  تعلا  یصرفا به افراد  نهیهز  کمک:1تبصره  

را ج از کشور  رهای خا  همایشهر مقاله فقط یکبار می تواند مجوز استفاده از کمک هزینه سفر در  و    باشد   مقاله  دهنده

 .اخذ نماید 

 واجد یکی از شرایط زیر باشند، با تایید معاونت تمقیقا  و فناوری دانشرگاهالمی که  هیت ااءاح ممتر    به  :2تبصره  

یرک برار در د  توانر  یم  معادل تسهیلا  این آیین نامه ااطاح می شود. که اءو واجد شرایط   "تسهیلا  تشویقی  "یک  

 :استفاده کند  از این تسهیلا  ،طی یک دوره سه ساله پس از احراز شرایط 

 کیمقاله آنها در  ایمقا  اول تا سو  را کسب نموده   ییبها  خیش   ینیفن آفر   ،یخوارزم  ،یراز  یدر جشنواره ها .1

 .کنگره خارج از کشور به انوان سخنران/ پوستر برتر شناخته شده باشد 
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دارای شررکت تولیردی   میلیارد ریال باشد و یا  پانزدهمیزان قرارداد ارتباط با صنعت آنها در یک سال بیشتر از   .2

برر اسرام مسرتندا   برت شرده در   میلیارد ریالده  مستقر در زیست بو  فناوری دانشگاه با فروش بیشتر از  

 .باشند  "(HTDOاطلااا  فعالیت های توسعه فناوری سلامت )"سامانه

 شوند. میلیارد ریالبیشتر از ده به میزان  دانشگاه مجمواه از خارج( پژوهانهی)پژوهش  رنتموفا به دریافت   .3

 چراپبره  برا Q1پرس از کنگرره در یرک مجلره  مراه 18را حداکثر ظرف   کنگرهمقاله ارائه شده در   .4

 .برسانند 

بره انروان ااءراح هیرت  المری بازنشسرته قرراردادی هیت  رئیسه دانشگاه،     12/4/89نظر به مصوبه مورخ    :3تبصره  

 سخنران مداو و یا ارائه دهنده مقاله به صور  سخنرانی سالیانه یکبار از تسهیلا  این آیین نامه بهره مند خواهند شد. 

المی که به هر دلیل از جمله رکود المی پایه سالانه را دریافت ننماینرد تسرهیلا    هیت به ااءای ممتر     :4تبصره  

 مندرج در این آیین نامه تعلا نخواهد  رفت. 

شرورای  اخرلاق در پرژوهش کمیترها اداره تخلفا  اداری و یدلیل در  المی که به هر هیت به ااءاح ممتر    :5تبصره  

ممکومیرت از در حکرم  حداقل یکسال و حرداکثر بره میرزان قیرد شرده    ند باش   دارای ممکومیت و ممرومیت  پژوهشی

 تسهیلا  مندرج در این آئین نامه ممرو  خواهند بود.

در صور  ارائه مقاله به صور     مطابا با دستورالعمل دانشگاه در سالیان  ذشته، ااءاح ممتر  هیا  المی:  6تبصره  

توانند از تسهیلا  استفاده نمایند. شایان ذکر است مبلغ تعیین   غیر حءوری )مجازی( در وبینارهای خارج از کشور می 

ریال )سی و یک میلیون و سیصد و    200/363/31شده به شرط ارائه رسید، معادل ریالی هزینه  بت نا  تا سقف مبلغ  

 شصت و سه هزار و دویست ریال( می باشد. 

  کنگره درارائه مقاله  مدارکارسال  یچگونگ :6ماده  

ریاست دانشرکده یا و  تمقیقا  و فناوریاز طریا معاونت ها متقاضیان استفاده از تسهیلا  این آئین نامه در دانشکده 

بره همرراه نسرخه الکترونیرک  المی پژوهشی از طریا ریاست مرکز تمقیقا  درخواست خود را  هیت و ااءاح ممتر   

مقاله و یا داو  نامه ارائه مقاله از کنگره نامه پذیرش ، کنگرهخلاصه مقاله ارائه شده، آخرین حکم کار زینی، راهنمای 

معاونت تمقیقرا  و به  از طریا سیستم اتوماسیون  بایستیروز قبل از کنگره    15حداقل  ،  تصویر فر   بت نا   به همراه

 ارسال نمایند.وری دانشگاه افن

موریت با معاونت آموزشی دانشگاه مکاتبه  تدانشگاه پس از وصول مدارک جهت صدور حکم م  تمقیقا  و فناوریمعاونت  

الی دو روز قبل از شروع و پایان کنگرره خواهرد برود.  موریت یکتطول دورۀ ممطابا با پیوست شماره دو  خواهد نمود.  
قبل و یککك روز    دو روزمنطقه جغرافیرایی و ردیف ج و د جدول قبل و یك روز بعد   یك روز  منطقه جغرافیایی)ردیف الف و ب جدول  

   (بعد

استفاده از تسهیلا  این آئرین خواست های واصله پس از بر زاری کنگره ترتیب ا ر داده نخواهد شد و به در  :1تبصره  

 ر نخواهد بود.ونامه مقد 

 المی طبا ضوابط بلامان  است. هیت در خواست مرخصی قبل و یا بعد از کنگره توسط ااءاح ممتر   :2تبصره 



 5 

 

 

  کنگره پس از مراجعت از مدارک تحویل  و نحوه  طیشرا :  7ماده 

)حداکثر پس از پانزده المی از کنگره پرداخت تسهیلا  منوط به ارائه مدارک زیر    هیت ااءاح ممتر   مراجعت  پس از  

 دانشگاه خواهد بود. تمقیقا  و فناوریبه معاونت روز(  

 

 نامه درخواست تسویه حساب فرد متقاضی -1

 )با ذکر تعداد روزها(کپی  واهی شرکت و ارائه مقاله در کنگره  -2

 منتشر شده )چاپ در کتابچه و یا وبگاه کنگره( تصویر خلاصه مقاله  -3

 تصویر حکم متموریت آموزشی -4

  واهی پرداخت حا  بت نا   -5

 )به صور  تایپ شده(شرکت در کنگره سفر تکمیل فر   زارش  -6

 مایهواپ بر شت و رفت ط یبل یکپ -7

 
 

شرورای پژوهشری دانشرگاه بره  24/7/1402 تدوین  ردیده و درجلسه مرورختبصره  10ماده و  7  این آئین نامه در

ابرل اجرراح ابرلا  ق  و از تراریخ  برودهرئیسه دانشرگاه    هیت   8/8/1402تصویب رسیده و دارای تتییدیه جلسه مورخ  

 .خواهد بود

و سالیانه بر اسام نرخ ترور  این آیین نامه کلیه آیین نامه و دستورالعمل های قبلی ملغی االا   ردیده  با تصویب  

 اصلاح خواهد شد. به شورای پژوهشی دانشگاه به پیشنهاد معاونت ممتر  تمقیقا  و فناوری 

 
 صور  پذیرفت(  19/6/1403خ )به روز رسانی تسهیلا  آیین نامه فوق مطابا با مصوبه هیت  رئیسه دانشگاه به تاری
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 پیوست شماره یک 

 

 جدول پرداخت تسهیلات مالی )ریال( 
 

 یی ایجغراف  منطقه  فیرد
مدعو و ارائه   سخنران

 مقاله به صورت شفاهی 
 ارائه مقاله به صورت پوستر

 000/342/ 000 000/200/376 کشورهاي همسایه و حوزه خلیج فارس و هند  الف 

 ب 
کشورهاي اروپایی، آسیایی میانه ، مالزي،  

 تایلند و شمال آفریقا 
000/600/501 000 /000 /456 

 ج 
کشورهاي شرق دور شامل ژاپن، چین، تایوان 

 و ... و کشورهاي شمال آمریکا
000 /000/627 000 /000/570 

 د
کشورهاي آمریکاي جنوبی و آفریقاي مرکزي  

 و جنوبی واقیانوسیه 
000/400/752 000 /000/684 
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 پیوست شماره دو

 رديف 
 کشور ها

 ( الفبا  حروف بی ترت)به 

رديف  

جدول  

 محاسبه 

 رديف 
 کشور ها

 ( الفبا  حروف بی ترت)به 

رديف  

جدول  

 محاسبه 

 ب دانمارک  28 د آرژانتین 1

 ب روسیه 29 د آمریکای جنوبی  2

 ج ژاپن 30 د آفریقای جنوبی  3

 الف سریلانکا 31 ب آلمان  4

 ب سنگاپور  32 ج آمریکا  5

 ب سوئد 33 ب اتریش 6

 ب سوریه 34 ب ازبکستان  7

 ب سوئیس 35 ب اسپانیا  8

 ب سودان 36 د استرالیا  9

 ب صربستان  37 ب اسکاتلند  10

 الف امان   38 ب ایرلند  11

 ب فرانسه 39 ب اسلوونی 12

 ب فنلاند  40 ج اندونزی  13

 ب قرقیزستان  41 الف امارا   14

 ب قزاقستان  42 ب ایتالیا  15

 ج کانادا  43 د برزیل 16

 ب کرواسی  44 ب بلژیک  17

 ج کره جنوبی  45 ب بلغارستان  18

 ب لبنان  46 الف پاکستان  19

 ب مالزی  47 ب تاجیکستان  20

 ب نروژ  48 ب تایلند  21

 ج ویتنا   49 ج تایوان 22

 ب هلند 50 ب ترکمنستان  23

 الف هندوستان  51 الف ترکیه 24

 ج هنگ کنگ 52 ب تونس  25

 الف یمن  53 ب جمهوری چک 26

 ب یونان 54 ج چین 27
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   هاي علمی خارج از کشوردر همایش ارائه مقاله اعضاء هیات علمی لازم جهت  و موارد مدارك

 )قبل از سفر( 

 

 

 

  تحقیقات و فناوری دانشکده و یا ریاست مرکز معاونت نامه از رائه معرفيا -1

 کنگرهاز طرف دبیرخانه  بنام متقاضيقاله نامه پذیرش م -2

 نام(وجه ثبت صرفاًنام ) با مشخص نمودن تصویر فرم تکمیل شده ثبت   -3

 (Wordخلاصه مقاله ارائه شده به صورت الکترونیک )فایل  -4

 (رهکنگ محلو تاریخ  -عنوان) کنگرهراهنمای   -5

 آخرین حکم کارگزیني  -6

 پس از اخذ روادید( اطلاع رساني قطعي شدن سفر به دفتر )  -7

 

      
    خارج از کشورعلمی  هايهمایشاعضاء هیات علمی در گزارش سفر  جهت ارائه  مدارك لازم   

  )پس از مراجعت( )پس از مراجعت( 
 

 

 

 نامه درخواست تسویه حساب فرد متقاضي -1

 با ذکر تعداد روزها(کپي گواهي شرکت و ارائه مقاله در کنگره ) -2

 تصویر خلاصه مقاله منتشر شده )چاپ در کتابچه و یا وبگاه کنگره(  -3

 تصویر حکم مأموریت آموزشي -4

 گواهي پرداخت حق ثبت نام  -5

 تکمیل فرم گزارش سفر شرکت در کنگره )به صورت تایپ شده( -6

 مایهواپ برگشت و رفت طیبلي کپ -7

 
 

 

 ها و تبادلات پژوهشي بین المللي  کنگره آدرس پست الکترونیک دفتر 

int-office@sums.ac.ir 

mailto:int-office@sums.ac.ir
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 بسمه تعالي 

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي 

 دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي، درماني استان فارس 

 مديريت روابط دانشگاهي و اموربین الملل  

 های علمي خارج از کشور فرم گزارش شرکت در همايش 

 

 همكار ارجمند

هااي علماي راارز اش ر اور يراحاي ت علمي در همايشأهي  ياين فرم به منظور بررسي اثرات مثبت حضور اعضا

شده است. لذا رواه منديم آن را در يول شررت در همايش به همراه داشته و موارد دررواسات شاده را باا د ات 

 يديتكميل فرما

 باسپاس          

 

 رننده:م خصات فرد شررت  -1

 رانوادگي:   نام و نام ▪

   سمت:      ▪

     آررين مدرك و رشته تحصيلي:             ▪

 گروه آموششي:                               دان كده:                      دان گاه محل ردمت:   

 

 چگونگي ايلاع يافتن اش برگزاري همايش:   – 2

 

 

 

 

 م خصات همايش:  -3

 عنوان همايش  ▪

 فارسي: 

 تين:   ل 

 سسه يا ساشمان برگزاررننده) دبيررانه همايش(ؤ نام و ن اني م

 فارسي:  

 لتين:  

 آدرس محل برگزاري همايش: لتين:   ▪

 ميلادي:                              تا      تاريخ برگزاري همايش:                 هجري شمسي                            تا                       ▪

 تا           هجري شمسي :                          تا                        ميلادي:  اش                        يخ شروع و پايان سفر:            تار ▪

 توضيح در مورد چگونگي شررت در همايش – 4
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 يد.اش تاريخچه همايش را مر وم فرماي  مختصري ▪

 

 

 

 مايش توضيح دهيد.در مورد شرايط و محل برگزاري ه ▪

 

 

 

 رننده ذرر فرماييد.المكان بر حسب ر ورهاي شررتتيتعداد شررت رنندگان در همايش را ح ▪

 

 

 

 بررسي وضعيت علمي همايش : – 5

 يك نسخه اش آن را پيوست نماييد.( ايد ذرر فرماييد. ) لطفاًه نمودهيعنوان مقاله)هايي( ره شما ارا ▪

 فارسي:  

 لتين:

 ( ... اله)هاي( علمي شما به چه صورت بوده است) سخنراني، پوستر،ه مق ينحوه ارا ▪

 

 

 

 ه آنها استفاده ررديد.ي اش چه ابزاري براي ارا ▪

 

 

 

 نماييد.  رنندگان چگونه ارشيابي ميه مقاله رود را بين ساير شررتيانعكاس ارا ▪

 

 

 يديدند. توضيح فرمارنندگان براي دررواست توضيح بي تر به شما مراجعه نموآيا هيچ يك اش شررت  ▪

 ه مقاله در همايش مواجه شديد آن را توضيح دهيد.يدر صورتيكه با شيوه نويني اش ارا ▪

 

 

 

 آيا در اين سفر توانستيد با محققين ساير ر ورها ارتباط علمي بر رار نماييد؟ ) توضيح دهيد(   ▪
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 بارشترين رصيصه هماي ي ره در آن حضور داشتيد چه بوده است؟    ▪

 

 

 

 ررسي دستاوردهاي علمي همايشب - 6

  

 ارشيابي رلي و دستاوردهاي علمي شما اش شررت در اين همايش چيست؟      ▪

 

 

 توان جامعه علمي ر ور را اش نتايج اين سفرها مطلع نمود.به نظر شما چگونه مي ▪

 

 

 د ايشما چگونه دستاوردهاي علمي رود را اش شررت در اين گردهمايي به همكارانتان انتقال داده ▪

 

 

 رنيد. المللي پي نهاد ميهاي بينت علمي اش همايشأهي يچه راهي را براي استفاده هر چه بهتر اعضا ▪

 

 يد.يم كلات عمده رود را در يول شررت در اين همايش مر وم فرما –7

 

 

 هرگونه نظر يا پي نهادي داريد ذرر نماييد.  - 8

 

 

 تاريخ و امضاء 
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 اسمه تعالی ب

 

 نامه نحوه استفاده دانشجويان از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقاله آيین            

 های علمي داخل و خارج کشور  در گردهمايي                           
 مقدمه  

پژوهش به مشارکت در  پزشکی  الو   دانشجویان  ترغیب  و  تشویا  منظور  رشته  به  تمقیقا   و  مرتبط  ها  نیازمند    های  اینکه قشر مذکور،  به  نظر  و 

های    نامه به منظور تدوین قوانین و مقررا  مربوط به تسهیلا  شرکت آنان در همایش   باشند، این آیین  ای در این خصوص می  حمایت و انایت ویژه

  پژوهشی دانشجویان، معیارهای اادلانه و ضابطه های    های رشد و شکوفایی فعالیت   آوردن زمینه  است تا ضمن فراهم  داخلی و خارجی تهیه  ردیده

 مندی را در خصوص این تسهیلا  ارائه نماید.  
 

 فصل نخست: تعاریف  

 

دانشجویان اءو    مشمولنامه    نییباشد. این آ  مینار، سمپوزیو  و کنفرانس المی می نامه، شامل همایش، کنگره، س   ینیهای المی در این آ   ردهمایی 

در کنگره   "شرکت دانشجویان به همراه ارائه مقاله"در این آئین نامه از این پس به  .   ردد  می  تمصیلیمقاط   کلیه  جویی در  شکمیته تمقیقا  دان

 اطلاق می  ردد.  "شرکت"ها به اختصار 

 

 ا  اولیه  فصل دو : مقرر

 

شده در    رح ذیل( در خلاصه مقاله چاپش)به    شیراز  کمیته تمقیقا  دانشجویی دانشگاه الو  پزشکیها بایستی انوان    در کلیه  ردهمایی   _ 1ماده  

 .  دو یا لوح فشرده کنگره ذکر  ردیده باش ه مقالا کتابچه خلاص
Student Research Committee, Shiraz University of Medical Sciences, Shiraz, Iran 

 " ایران  -شیراز -کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه علوم پزشکی شیراز"

 . ضروری استکمیته تمقیقا  دانشجویی دانشگاه الو  پزشکی شیراز با انوان  اول (افیلیشنگی سازمانی )توابس بت  :1تبصره 

ای المی معتبر مطابا با دستورالعمل مرتبط با ااتبار کنگره های معتبر در آیین  ارائه مقاله در  ردهمایی هلا   شرط تعلا  رفتن تسهی  :2  تبصره 

 .واهد بودخهیا  المی  نامه مشابه جهت ااءا

پایان  ردهمایی تمویل دفتر    : 3  بصرهت  از  تا یکماه پس  و حداکثر  بایستی در طی همان سال مالی  ارائه،  مدارک،  زارش سفر و  واهی شرکت و 

 .انشجویی دانشگاه الو  پزشکی شیراز  رددکمیته تمقیقا  د

 نها به ارائه دهنده مقاله، تسهیلا  پرداخت خواهد  ردید.  تصه مقالا   شده در کتابچه خلا جهت هر انوان خلاصه مقاله چاپ -2ماده  

تعلا خواهد  درصد تسهیلا     80  رپوست   رارائه مقاله به صوصور     درو  درصد تسهیلا     100  سخنرانی  رارائه مقاله به صوصور     در  : 4تبصره  

 . رفت

رفا به مقالاتی تعلا خواهد  رفت که قبلا در هیچ کنگره ای ارائه نشده  صو تسهیلا    در بیش از یک کنگره مجاز نخواهد بودمقاله یک ارائه  :5تبصره  

 . باشد

 .جاز نخواهد بودچاپ رسیده باشند م  به  المیتی که قبل از تاریخ کنگره در مجلا   ارائه مقالا : 6تبصره  

 باشد:   امکان استفاده دانشجویان از تسهیلا  مقرر، به شرح زیر می -3ماده  

داخلی و یکبار جهت  های  کنگره  شرکت در  بار جهت  دو  داروسازی و دندانپزشکی  پزشکی امومی،  دانشجویان مقط   ،  Ph.D   طنشجویان مقاد  -الف

 در طول دوره تمصیلکنگره خارج از کشور 

 تمصیلدوره  در طولکنگره خارج از کشور شرکت در کنگره داخلی و یکبار جهت شرکت در جهت یکبار  یان کارشناسی ارشددانشجو -ب

یکبار جهت  ،  یین نامهآو با راایت سایر مفاد این    کسب امتیازا  مربوطهبر  دانشجویی، مشروط  ااءای فعال کمیته تمقیقا     نفر از  5ان یا  دبیربه    -ج

   بار جهت کنگره خارج از کشور سهمیه مازاد تعلا می  یرد.  کنگره داخلی و یک
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و همچنین به نفر اول بر زیده در  نواره های پژوهشی ملی )مانند رازی و خوارزمی(  ی برتر )اول تا سو ( جشنمونه کشوری و رتبه ها  دانشجویانبه    -د

سهمیه مازاد تعلا می  کنگره داخلی و یکبار جهت کنگره خارج از کشور  یکبار جهت    به ازای هر بار کسب رتبه،  منتهی به سال درخواست  روز پژوهش

  یرد.

 آیین نامه به شرح ذیل می باشد: حمایت موضوع این شروط استفاده از   -4ماده 

ر یک سال منتهی  د   ISI نمایه شده در پابمد، اسکوپوم یالا   مسئول در مج  حداقل یک مقاله به انوان نویسنده اول/کنگره های داخلی: انتشار  -الف

 به زمان درخواست 

در یک سال منتهی    ISI نمایه شده در پابمد، اسکوپوم یالا   مسئول در مج  کنگره های خارجی: انتشار حداقل دو مقاله به انوان نویسنده اول/ -ب

 به زمان درخواست 

 

 فصل سو : امور اجرایی و مالی )پرداخت تسهیلا ( 
 

میلیون ریال، منوط    50خارج از شهر شیراز،    مقاله در کنگره های داخلیِ  جهت هر انوان ارائهلا   مبلغ تسهی  سقف  -های داخل کشور    ردهمایی  -الف

احی و  طر  خوراک،فاکتورهای مرتبط با مخارج سفر از جمله هزینه بلیط رفت و بر شت، اسکان،  و یا    اسناد پرداخت حا  بت نا  در کنگره به ارائه  

  د.می باش و نیز سایر هزینه های معمول چاپ پوستر

نشجو اد  (شامل شهرهای تهران، مشهد و کیش)اسکان یا مهمان سرا داشته باشد  مملی برای  صورتی که دانشگاه در شهر ممل کنگره،  در    :7  تبصره

 .استفاده نماید می تواند در صور  ظرفیت خالی برای اسکان بدون پرداخت هزینه از ممل اسکان دانشگاه 

مماسبه امتیازا  پژوهشی و منوط به  خارج از کشور   معتبر  یها  یی ردهما سهیلا  شرکت در  ملاک استفاده از ت  -  های خارج از کشور   ردهمایی  -ب

 خواهد بود. ه شده ئادر کلیه سوابا ار کمیته تمقیقا  دانشجویی دانشگاه الو  پزشکی شیرازاول با انوان  (نشافیلیوابستگی سازمانی ) بت 

میلیون   200  تا سقف  در سال منتهی به درخواست،  دانشگاه دانشجویی    برتر  پژوهشگراول  درصد امتیازا  نفر    75تا    50کسب    درصور   : 8تبصره  

 .  تسهیلا  تعلا می  یرد ریال 

میلیون   250  تا سقفدر سال منتهی به درخواست،  دانشگاه    دانشجویی  برتر  پژوهشگردرصد یا بالاتر امتیازا  نفر اول    75درصور  کسب    : 9ره  صتب

 . یردتسهیلا  تعلا می  ریال 

 . ی  یردمتسهیلا  تعلا میلیون ریال  300 تا سقفدر سال منتهی به درخواست، به نفر اول بر زیده در روز پژوهش  :10تبصره 

   :افزایش سالیانه سقف حمایت های موضوع این آیین نامه  -5ماده  

و یا درصور  پایین تر بودن نرخ تور  معادل با نرخ تور    درصد سال قبل  20یین نامه بصور  سالیانه و به میزان  آ  الی موضوع اینسقف حمایت های م

 .افزایش خواهد یافت سال

هاي    له در گردهماییتسهیلات مقرر جهت ارائه مقا  از دانشجویان تحصیلات تکمیلینحوه استفاده  آئین نامه "از  ندر صور  استفاده دانشجویا   -6  ماده

 ن آیین نامه کسر خواهد  ردید. از سهمیه موجود در ای  "علمی داخل و خارج از کشور

 :و خارج از کشور( جهت پرداخت تسهیلا ل های المی داخ  پس از مراجعت از کنگره ) ردهماییمدارک و نموه تمویل  طیشرا  -7  ماده

 

 نامه از سوی کمیته تمقیقا  دانشجویی دانشگاه الو  پزشکی شیراز    معرفی -1

اام از پایان نامه ای و یا غیر پایان  "در صورتیکه خلاصه مقاله حاصل طرح پژوهشی  )  و خارجیمجوز کتبی مجری اول طرح جهت کنگره های داخلی   -2

   (مصوب باشد  "نامه ای

 ئه مصوبه و کد کمیته اخلاق در پژوهش از کمیته اخلاق )جهت مقالا  اورجینال موضوع این آیین نامه(  راا -3

 مقاله و یا مقالا  چاپ شده در مجلا  نمایه شده  -4

 له به نا  متقاضی  پذیرش مقا -5

 راهنمای همایش   -6

 ای    صفمه   زارش سفر یک -7

 ه  شده در کتابچه به انءما  جلد کتابچ  خلاصه مقاله چاپ -8
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 اهی شرکت و ارائه مقاله در همایش   و -9

سایر هزینه های    و چاپ پوستر و نیز  وجه  بت نا ، طراحی  خوراک،  اسکان،ز جمله هزینه بلیط رفت و بر شت،  معتبر پرداختی )اکپی فاکتورهای   -10

 ( ها  برای  ردهماییمعمول  

 

 

الاجرا    شورای پژوهشی دانشگاه تصویب و از آن تاریخ به بعد لاز   از سوی  22/3/1403  خریباشد که در تاتبصره می    دهماده و    هفتنامه شامل سه فصل،  این آئین  

 باشد.  می  

می باشد و شرکت در کنگره های    22/3/1403تاریخ مو ر آیین نامه    های قبلی ملغی االا  می  ردد.ضمنا با تصویب این آیین نامه کلیه آیین نامه و دستورالعمل  

 مفاد آیین نامه نخواهد شد.   ای قبل از آن مشموله  بر زار شده در تاریخ
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 باسمه تعالی 

 دانشگاه الو  پزشکی شیراز

 مدیریت تمصیلا  تکمیلی دانشگاه
 تکمیلی تحصیلات دانشجویان استفاده نحوه نامه آئین

 و  داخل علمی  هاي گردهمایی  در مقاله جهت ارائه مقرر تسهیلات از

 کشور از خارج

 
 و  داخلی  ردهماییهای  در  خود پژوهشهای  نتایج ارایه به تکمیلی  تمصیلا   دانشجویان تشویا منظور به

 متخصصان و صاحبنظران با المی نظر تبادل جهت   در آنان برای مناسب شرایط کردن  برقرار و خارجی

 .است  شده  رفته  درنظر المی  ردهماییهای در دانشجویان شرکت برای تسهیلاتی  مختلف، هایرشته

 تمصیلا  دانشجویان  به  تسهیلا  ااطای به  مربوط مقررا   و  قوانین تدوین منظور  به  نامه  آئین این

 .است شده تدوین  خارجی و داخلی المی   ردهماییهای  در شرکت جهت تکمیلی

 :تعاریف

 المی   کنفرانس و سمپوزیو  سمینار،  کنگره، همایش، شامل نامه،  ینیآ این در المی ی ردهماییها 1-

 .میباشد

 ارشد،فوق کارشناسی  تخصصی،  دکترای مقاط  شامل آئیننامه این در تکمیلی تمصیلا  دانشجویان 2-

 .میباشند شیراز پزشکی الو  دانشگاه  فلوشیپ  و تخصص 

 :مقررات و شرایط

  بر زار  شیراز شهر در شیراز پزشکی   الو  دانشگاه همکاری با یا و توسط هک المی   ردهماییهای 1-

 .نمیشود جاری  نامه   آیین  شامل میگردد،

 .ندارد وجود پوستر یا و سخنرانی  صور  به  مقاله ارائه نموه در تفاوتی تسهیلا ، پرداخت برای  -2

 شده استخراج دانشجو یاننامهپا موضوع   از  که میشود پرداخت  مقالاتی  خلاصه ارایه برای  تسهیلا  3-

 .باشد

 شیراز پزشکی  الو  دانشگاه نا    آن در  که شد  خواهد پرداخت مقالاتی خلاصه ارایه برای تسهیلا  4-

 .باشد شده ذکر  ردهمایی فشرده لوح یا و  مقالا  خلاصه   درکتابچه و درج مقاله  خلاصه در

 .شد خواهد  پرداخت  ردهمایی در  شرکت مدارک ارایه از پس  تسهیلا   5-

 تمویل آوری فن و تمقیقا  معاونت  دفتر به مالی سال همان طی در بایستی سفر   زارش و مدارک 6-

 . ردد

 :یک  تبصره 6 بند
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 ا ر و  ردد تمویل  تمقیقا  معاونت دفتر به مالی سال همان طی در بایستی سفر  زارش و مدارک

 بعد مالی  سال به هزینه کمک پرداخت  شده، ارایه مدارک به توجه با باشد مالی سال پایان در کنگره

 .شد خواهد موکول

 خواهد پرداخت  (دهنده ارائه دانشجوی)  دانشجو یک به  تنها  تسهیلا   مقاله،  خلاصه انوان هر  جهت  7-

 .شد

  .نمیشود پرداخت تسهیلا   بار یک از بیش  انوان هر ارایه برای که است ذکر به  لاز  8-

 وی راهنمای  استاد نماید ارایه خارجی    ردهماییهای  از یکی در را های مقال دانشجویی چنانچه ا ر  -9

 .کند استفاده دانشگاه تسهیلا  از نمیتواند  انوان همان ارایه برای

 نشده  رفته  نظر  در  خارجی   ردهماییهای  در  ارشد کارشناسی دانشجویان شرکت جهت تسهیلاتی  10-

 .است

 برای تسهیلا   این از میتوانند  بار  یک تنها  خود  یلتمص طول در  ارشد کارشناسی دانشجویان   11-

 این از  میتوانند  مقاط  سایر در شرایط واجد دانشجویان .کنند استفاده  داخلی های  ردهمایی در شرکت

  این که  صورتی در .کنند استفاده بار  یک برای خارجی  ردهماییهای در شرکت برای تسهیلا 

 یک در  نیز  را دیگری انوان میتوانند باشند، کرده کت شر داخلی  ردهمایی  در تنها دانشجویان

 یا انوان یک به) .نمایند استفاده مربوطه تسهیلا  از نیز آن جهت و دهند ارایه دیگر داخلی  ردهمایی

 . نمیشود ااطا دوباره تسهیلا   مشابه اناوین

 دانشجو به ریال  5/ 000/ 000سقف    تا مبلغی داخلی،  ردهماییهای در مقاله خلاصه ارایه برای   12-

سقف    تا  خارجی  ردهماییهای در شرکت برای تسهیلا   پرداخت.  شد خواهد داده اختصاص

 .بود خواهدریال   000/000/15

 است ذکر شایان .بود خواهد پرداخت  قابل لاز  مدارک ارایه با و سفر از بر شت از پس تسهیلا  13-

 این برای شده   رفته  نظر در بودجه سقف تا سال هر در  شرایط واجد دانشجویان  به  تسهیلا  پرداخت

 را خود های  پرونده زودتر که بود خواهد افرادی با  اولویت و بود خواهد امکانپذیر دانشگاه طرف از امر

 .اند  کرده ارسال

 تمصیلا  مدیریت به و تکمیل  را تکمیلی تمصیلا  دانشجویی نامه معرفی فر  باید دانشجو  -14

 .نماید ارسال دانشگاه تکمیلی
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 تحصیلات تکمیلی  دانشجویان به تسهیلات پرداخت جهت لازم  مدارك

 کشور( از خارج و داخل علمی )گردهماییهاي

 "تکمیلی تمصیلا  دانشجویی نامه معرفی" شده تکمیل فر  1-

 متقاضی  بنا  مقاله پذیرش 2-

  ردهمایی  راهنمای 3-

 ای   صفمه یک سفر  زارش 4-

 یا نسخه الکترونیک آن  کتابچه جلد انءما   به رکتابچهد شده چاپ  مقاله خلاصه 5-

  ردهمایی  در  مقاله ارایه و شرکت  واهی 6-

 نا   بت  وجه -اسکان هزینه – وبر شت رفت بلیط هزینه  جمله زی )اپرداخت معتبر  فاکتورهای ارایه 7-

 و ...(
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 آئین نامه نحوه استفاده کارکنان )رسمي، پیماني و قراردادی(  

 از کشور   ز تسهیلات مقرر جهت ارائه مقالات در گردهمايي های علمي داخل و خارج ا

 مقدمه: 

) این آیین نامه شامل اعضااء محتارم به منظور  سترش تبادلا  المی و افزایش توان پژوهشی و آموزشی کارکنان  

دانشگاه الو  پزشکی شیراز و همچنین شبکه های وابسته می توانند با استفاده از تسهیلا    هیأت علمی نمی باشد(

 داخل و خارج از کشور شرکت نمایند. مقرر جهت ارائه مقاله در  ردهمایی های 

منبرر  پرداخررت از ممررل ااتبررار در اختیررار شررورای رفرراهی   5/2/88مطابا با بند ب مصوبه هیا  رئیسه مورخ  

 کارکنان جهت کمک به پژوهش قابل تتمین خواهد بود.

 

 فصل نخست: تعاريف

 باشد.پوزیو ، و کنفرانس المی مینامه، شامل همایش، کنگره، سمینار، سمهای المی در این آیین ردهمایی

 تفاوتی در نوع کنگره، بین المللی و یا کشوری وجود ندارد. :1تبصره  

 

 فصل دوم: مقررات اولیه 

در کلیه  ردهمایی ها بایستی انوان دانشگاه الو  پزشررکی شرریراز در خلاصرره مقالرره چرراپ شررده در   -1ماده  

  ردیده باشد.  کتابچه خلاصه مقالا  و یا لوح فشرده کنگره ذکر

 

 ردهمایی های المی که توسط و یا با همکاری دانشگاه الو  پزشررکی شرریراز در شرریراز بر ررزار مرری   -2ماده  

   ردد، شامل آیین نامه جاری نمی باشد.

 

از ده میلیون تومان ااتبار تخصیصی به شورای رفاهی هر فصل مبلغ دو و نیم میلیررون تومرران هزینرره   -3ماده  

 صور  باقی ماندن بودجه به فصل بعد انتقال می یابد. می  ردد و در 

 

صرفاً کارکنان دارای مدرک تمصیلی حداقل کارشناسی و بالاتر از آن، مشمول آیین نامرره جرراری مرری   -4ماده  

 باشند.  

 

پس از کارشناسی مدارک و دریافت آن از سوی دفتر روابط بین الملل دانشگاه مکاتبا  لاز  با شورای   -5ماده  

 اهی کارکنان در خصوص پرداخت وجه بعمل خواهد آمد. رف

 

 ارسال درخواستهای متقاضیان به دو طریا امکان پذیر می باشد: -6ماده 
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معاونررت مربوطرره مررورد   HSRدر صور  شاغل بودن فرد در معاونتهای دانشگاه، درخواست فرد در کمیته    الف:

 آید.دانشگاه مکاتبه بعمل می تمقیقا  و فناوری بررسی قرار  رفته و سپس از طریا آن کمیته با معاونت

در صور  شاغل بودن فرد در دانشررکده و یررا مرکررز از سرروی آن دانشررکده/مرکز معرفرری نامرره برره معاونررت   ب:

 دانشگاه ارسال می  ردد.  تمقیقا  و فناوری

مجوز هیت  پنج در خصوص  ردهمایی های خارج از کشور، فرد متقاضی بایستی الزاماً پس از کسب    :2تبصره  

نفره نظار  بر سفرهای خارجی کارکنان دولت، درخواست اولیه خود را حداقل دو هفته قبل از سفر برره همررراه 

 دانشگاه ارسال نماید.  تمقیقا  و فناوریمدارک لاز  به معاونت  

 تفاوتی در نموه ارائه مقاله به صور  سخنرانی و یا پوستر وجود ندارد.  :3تبصره  

 

ت هر انوان خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچه خلاصه مقالا  صرفاً برره یررک نفررر )ارائرره دهنررده جه  -7ماده  

مقاله( تسهیلا  پرداخت خواهد  ردید و در کنگره های خارج از کشور در صورتیکه اءو هیررت  المرری جهررت 

لا  برره کارکنرران ارائه آن خلاصه مقاله خاص از تسهیلا  دانشگاه استفاده نموده باشند، مشمول پرداخت تسهی

 نمی  ردد.
 

 فصل سوم: امور اجرايي و مالي )پرداخت تسهیلات(:

 

 گردهمايي های داخل کشور:

ریال با ارائرره فاکتورهررای معتبررر  000/200/2تا سقف   )بدون همرراه(پرداخت هزینه سفر شخص متقاضی   ❖

 غیره  مرتبط با مخارج سفر از جمله هزینه بلیط رفت و بر شت، اسکان، وجه  بت نا  و

در صورتیکه ممل اسکان از طریا دانشگاه )مهمانسرا و یا خوابگاههای دانشررگاه( قابررل تررتمین برروده،   :4تبصره 

 فاکتورهای مربوط به هزینه اسکان غیر از ممل های مذکور قابل قبول نمی باشد.

ل اشررتغال متقاضرری صدور حکم ماموریت بایستی از طریا معاونت، دانشکده و یا مرکز مربوط به مم  : 5تبصره 

 صور  پذیرد.

 

 گردهمايي های خارج از کشور:

ریال برره شرررط ارائرره لاشرره   000/500/4تا سقف    )بدون همراه(بهای بلیط شخص متقاضی    %80پرداخت   ❖

، خلاصرره مقالرره چرراپ شررده در )در صررور  پرداخررت(بلیط،  واهی شرکت در کنگره، رسید وجه  بت نا   

 کتابچه کتابچه کنگره به انءما  کپی جلد

مشاور ممتر    10/3/88/م/ب مورخ  95074در خصوص صدور حکم متموریت، مطابا با نامه شماره    :6تبصره  

وزیر و مدیرکل روابط بین الملل وزار  متبوع اخذ مجوز هیت  پررنج نفررره نظررار  بررر سررفرهای )متموریتهررای( 

 خارجی کارکنان دولت الزامی می باشد. 
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آیین فصاین  سه  شامل  که  تاریخ  نامه  در  است  تبصره  شش  و  ماده  هفت  شورای   9/1388/  22ل،  سوی  از 

 باشد. الاجرا میبه بعد لاز  1388پژوهشی دانشگاه تصویب و از ابتدای سال 

 (شورای رفاهی دانشگاه 1396تاریخ بازنگری سقف پرداخت مطابا با شیوه نامه سال )
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 توجه: 

ان )غیر عضو هیأت علمی( دانشگاه از تسهیلات مقرر جهت ارائه نحوه استفاده کارکن"در خصوص تصویب آیین نامه 

با توجه به پرسش های بعمل آمده و درخواست اطلااا  بیشتر کارکنان  " مقاله در گردهمایی هاي علمی داخل و خارج از کشور

 در این خصوص، موارد تکمیلی ذیل جهت شفاف سازی آیین نامه فوق اضافه می  ردد: 

    

ه كاركنان از تسهيلات مقرر در هر سال، يكبار جهت كنگره داخلي و يكبار جهت كنگره خارج  امكان استفاد -1

 از كشور، امكان پذير مي باشد. 

از مكاتبات غير ضرور،  -2 يا كنسل شدن سفر متقاضي و همچنين به منظور جلوگيري  امكان لغو و  به دليل 

لازم است صرفاً پس از سفر ايشان ازسوي    نيازي به مكاتبه قبل از سفر كاركنان نبوده و مدارك مربوطه

 مركز محل فعاليت فرد به معاونت تحقيقات و فن آوري دانشگاه ارسال گردد.  

: مدارك و گزارش سفر بايستي حداكثر دو هفته پس از تاريخ گردهمايي تحويل دفتر معاونت تحقيقات و 1توجه  

 فن آوري گردد.  

 وسط مركز محل اشتغال متقاضي امكان پذير خواهد بود. : صدور حكم ماموريت قبل از سفر ت 2توجه 

موضوع و محتواي خلاصه مقاله ارائه شده در كنگره بايستي با رشته تحصيلي و يا محل فعاليت فرد شاغل   -3

 مرتبط باشد. اين موضوع پس از دريافت مدارك مورد بررسي كارشناسانه قرار خواهد گرفت.    

 سهيلات آيين نامه فوق وجود ندارد. از ت "پرسنل طرحي"امكان استفاده   -4

  
 

 

 مدارك لازم جهت ارائه مقاله کارکنان )غیر عضو هیأت علمی(  

 در گردهمایی هاي علمی داخل و خارج از کشور   

 
 

 

 

 معاونت مربوطه  HSRمعرفي نامه از معاونت پژوهشي دانشکده/ ریاست مرکز و یا کمیته  -1

 پذیرش مقاله بنام متقاضي   -2

 گزیني پرسنلآخرین حکم کار -3

 راهنمای همایش -4

 گزارش سفر یک صفحه ای -5

 خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچه به انضمام جلد کتابچه -6

 گواهي شرکت درهمایش -7

 وجه ثبت نام و ...(-کپي فاکتورهای معتبر پرداختي )ازجمله بلیط -8
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مقاله  ه  دارائه دهن دستورالعمل پرداخت تسهیلات جهت اعضای محترم هیأت علمي تمام وقت پژوهشي

 در کنگره های بین المللي داخل کشور 

 ( معاونت  95/ 22/2مورخ  95/پ/658/5/41/9و همچنین ابلاغیه شماره  2/95/ 18مورخ  )مصوبه شورای مديران

 

به استمءار می رساند که به ااءای ممتر  هیت  المی تما  وقت پژوهشی که با ارائره مقالره در کنگرره هرای برین 

، شرکت مری نماینرد، طبرا رای مجوز بین المللی از سوی معاونت تمقیقا  و فناوری وزار  متبوع()داالمللی داخل کشور  

 شرایط ذیل تسهیلا  پرداخت می  ردد: 

خلاصه   -1معرفی متقاضیان به این معاونت بایستی پس از سفر از سوی رئیس ممتر  مرکز مربوطه به انءما     -الف

کپی فاکتورهای معتبر پرداختری )از  -3 واهی حءور در کنگره -2 کتابچه مقاله چاپ شده در کتابچه به همراه جلد 

 کپی آخرین حکم کار زینی، صور  پذیرد. -4جمله بلیط رفت و بر شت، رسید وجه  بت نا  و .....( 

 از طریا مرکز تمقیقاتی متقاضی انجا   ردد. پرداخت حا متموریت( صدور حکم متموریت ) بدون -ب

  ردد. برای یک نوبت در سال شمسی ااطا می ریال 5/ 000/ 000لا  سقف مبلغ تسهی -ج
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  خارج کشور هاي مطالعاتیاستفاده از فرصت ی متقاضاعضاي هیات علمی مورد نیاز  مدارك

 )قبل از سفر( 
 

 

 

 نامه از بخش و دانشکده مربوطهه معرفيیراا -1

 دانشگاه مربوطهاز طرف  متقاضي  جهتي پذیرش گواه  -2

3-  CV فرد متقاضي 

 صورتجلسه موافقت شورای گروه علوم پایه یا بالیني -4

 تکمیل فرم تقاضا به همراه ضمائم مربوطه  -5

 آخرین حکم کارگزیني  -6

 روابط بین الملل وزارت متبوعمدیریت فرم های تکمیل  -7

 

 

مطالعاتی خارج کشور  هاي فرصت  مراجعه کننده از  اعضاي هیات علمی تسویه حساب لازم جهت  مدارك  

 )پس از عزیمت( 

 
  

 

 ماه یکبار  3گزارش سفر به صورت هره یراا -1

 سسه تحقیقاتي خارج کشورؤمبني بر سپری نمودن دوره فرصت از سوی دانشگاه یا مواهي ه گیارا  -2

 وهگواهي ارائه کنفرانس با عنوان موضوع دوره مربوطه در بخش از سوی مدیر گر  -3

 کپي حکم مأموریت آموزشي دوره فرصت مطالعاتي  -4

 کپي صفحات گذرنامه، همراه با تاریخ ورود و خروج از کشور   -5

 کپي بلیط )و تحویل لاشه بلیط به حسابداری(  -6

  ه گزارش کلي سفر به صورت مبسوط به همراه دیسکت مربوطهیارا  -7
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ها و ها، دانشكدهت علمي دانشگاهأهی  یفرم درخواست استفاده از دوره فرصت مطالعاتي خارج از کشور اعضا 

 سسات تحقیقات علوم پزشكيؤم

 مشخصات متقاضي   -1 

 ممل تولد:                 تاریخ تولد:              نا  پدر:                       واد ی:انخ نا  و نا 

 تعداد فرزندان:                  :هلتوضعیت ت              شماره و ممل صدور شناسنامه: 

 بخش/  روه:                           دانشکده:                              دانشگاه ممل خدمت:

 آخرین مدرک و رشته تمصیلی:                           پایه:                         :مرتبه دانشگاهی

 :تمصیلینا  دانشگاه و کشور ممل اخذ آخرین مدرک 

 تصویر آخرین حکم حقوقی پیوست  ردد. *   

 مشخصات محل طي دوره   -2 

 بخش/  روه: بیمارستان/                سسه:ؤدانشگاه/ م            شهر:            کشور:

 تا تاریخ                         از تاریخ                    ماه        :  پذیرش اخذ شدهمد

 ، آزمایشگاهی ....( ، اقامتگاهی های االا  شده توسط ممل طی دوره) مالیحمایت

 زال تدوینی پذیرفته شده جهت انجا  مطالعه در طی دوره: وانوان پروپ

 به زبان فارسی:

 به زبان انگلیسی:

 زال) به زبان انگلیسی ( پیوست  ردد. وصویر آخرین پذیرش اخذ شده و خلاصه پروپت •

 

 میزان آگاهي به زبان انگلیسي  -3

 نوشتن  خواندن  صحبت کردن 

 ضعیف  متوسط  خوب  عالي ضعیف  متوسط  خوب  عالي ضعیف  متوسط  خوب  عالي

                        

 های خارجي  میزان آگاهي به ساير زبان  -4 
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نوع  

 زبان 

 نوشتن  خواندن  صحبت کردن 

 ضعیف  متوسط  خوب  عالي ضعیف  متوسط  خوب  عالي ضعیف  متوسط  خوب  عالي

                          

                          

 علمي متقاضي)طي پنجسال گذشته (  آثار -5 

 ناشر مقاله کتاب  عنوان اثر
تاريخ  

 نشر
 ترجمه  تالیف 

              

              

              

              

              

              

 های آموزشي متقاضي)طي پنج سال گذشته ( موريت أم -6 

 کشور   موريت أمدت م موريت أنوع م 

 فرصت مطالعاتي  بورس تحصیلي 
  90دوره کمتر از 

 روز 

کنگره/ سمینار و  

 ساير موارد 
 تاريخ خاتمه  تاريخ شروع 

 

              

              

              

              

              

              

 متقاضي و تاريخ  یمحل امضا

در کمیته فرصت                      المی دانشگاه در تاریختاءو هی                            درخواست سرکار خانم/ جناب آقای 

 به شرح ذیل اتخاذ تصمیم  ردید: مطالعاتی مطرح و پس از بررسی

 امضا                                               :کمیته یخانوادگي اعضانام و نام  

 ريیس دانشگاه)ريیس کمیته(  .1

 دانشگاه)دبیر کمیته(  تحقیقات و فناوریمعاون  .2

  معاون آموزشی دانشگاه .3

 رؤسای دانشکده و مراکز تحقیقاتی تابعه  .4

 یس دانشگاه   هیأت علمی علوم پایه به انتخاب ري یک نفر از اعضای  .5

 یس دانشگاه  يیک نفر از اعضای هیأت علمی علوم بالینی داخلی به انتخاب ر  .6

    یس دانشگاهيیک نفر از اعضای هیأت علمی علوم بالینی جراحی به انتخاب ر .7
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 باسمه تعالي 
 
 

 فرم اطلاعات متقاضیان فرصت مطالعاتی 

 :مرتبه علمی              :ت علمی بخشأعضو هی               :نام خانوادگی             :امن

 

 :  لغایت       : تاریخ عزیمت         مدت:                     :محل فرصت مطالعاتی

 

 تعداد همراهان: 

 

 اسامی و مشخصات همراهان:

 شماره پاسپورت:    همسر: نام ونام خانوادگی   -

 شماره پاسپورت:  سن:  زند: نام و نام خانوادگی  فر  -2

 شماره پاسپورت:  سن:   فرزند: نام و نام خانوادگی -3

 

 گذرنامه همراهان 

 

 تاریخ خروج و ورود بر اساس گذرنامه: 

 

 

پست الکترونیك:

 مستقل 

 وابسته  
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  پزشکی  آموزش  و   درمان  بهداشت،   وزارت  کارکنان  خارجی هاي  یتمأمور اطلاعاتی  بانك

 (وابسته  موسسات ،  ها   سازمان  ،  تحقیقاتی   مراکز  و   پزشکی علوم ي  ها   دانشگاه ،  ها  معاونت ،  ستادي  نانرککا)

   (  1) جدول شماره اازامی کارکنان خارج از کشور یتمتموراطلااا  فر  

   ، درمان و آموزش پزشکیبهداشتنا  دستگاه اجرایی: وزار  

 www.behdasht.gov.irآدرم اینترنتی دستگاه اجرائی :  

    :و مسیر پروازی مقصد، شهر کشور 

   :یتمتمورو مد  تاریخ 

 موضوع مامؤریت خارج از کشور: 

   ) اادی ، خدمت ، سیاسی ( : در سفرنوع  ذرنامه مورد استفاده 

   د ؟ یزا داریادداشت وزار  امور خارجه برای اخذ ویدریافت آیا نیاز به 

   :یتمتموردر  همراهان از بخش خصوصی یا نیمه دولتی یا شخصیو سمت اسامی 

آیا سفر، مشترک بین چند دستگاه اجرایی است ؟ در صور  مثبت بودن پاسخ ، نا  دستگاهها ذکر و دستگاه هماهنگ کننده 

 االا  شود: 

 یت :  متمورانجا  تاریخ نامه مقا  پیشنهاد دهنده برای  و شماره ، سمت  ،نا  

 

 (   2) جدول شماره مشخصا  متموران اازامی  فهرست اسامی و 

ردی 

 ف

 نا  و 

نا   

خانواد  

 متمور  ی

نا   

پد

 ر

شماره  

شناسنام 

 ه

کد  

مل

 ی

تاریخ  

 تولد 

 )روز/ 

ماه/سال 

) 

جنسی

  

وضعی

   

 تتهل

آخرین  

مدرک  

تمصیل

با   ی

ذکر  

 رشته 

سابق 

 کار  ه

 

میزان  

آشنای 

ی با  

ان  ب ز

خارج 

 ی

شمار 

ه 

تلفن  

مراه  ه

و 

  ابت 

نوع  

 ذرنام 

ه مورد  

 استفاده 

ممل  

خدم 

  

سم 

  

وضعیت  

استخدام

 ی

 

1                

2                

3                

4                

5                

 

http://www.behdasht.gov.ir/
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 ( 3ریت )جدول شماره متمواطلااا  تکمیلی 

مکان      /     مکان متعلا به دستگاه خارجی )    (          /        )    (  ستاره      5)    (    4)    (    3نوع اقامت:  هتل   

 متعلا به دستگاه داخلی )    (  

 میزان هزینه اقامت:    هزینه اقامت بر اهده:  

 میزان هزینه غذا:   هزینه غذا بر اهده: 

       (    )Economyنوع بلیط رفت و بر شت:   

Business(    ) 

 ی :  نا  شرکت هواپیمائ

 میزان هزینه بلیط:   هزینه بلیط بر اهده:  

 حا متموریت: 

 )   ( با دریافت حا متموریت از دستگاه داخلی 

 )   ( بدون دریافت حا متموریت از دستگاه داخلی 

 تگاه خارجی )   ( با دریافت حا متموریت از دس

 )   ( بدون دریافت حا متموریت از دستگاه خارجی  

 میزان حا متموریت :

 کارشنام :    

 مدیر :  

 مدیرکل :   

هیئت وزیران بشماره  مصوبه  : طبا مقررا 

  1/10/1389/ه مورخ 41341/ /218594

 حا آموزش :

)   ( هزینه آموزش توسط متقاضی پرداخت میشود، میزان  

 هزینه : 

)   ( هزینه آموزش توسط دستگاه داخلی پرداخت میشود،  

 میزان هزینه :  

المللی هزینه ای   رداخت حا اءویت بین)   ( با توجه به پ

 ندارد.  

 )   ( رایگان است.  

 هزینه ایاب و ذهاب:  

 اشد، میزان هزینه : )   ( بر اهده دستگاه اجرایی می ب

 )   ( بر اهده شخص می باشد، میزان هزینه : 

 )   ( بر اهده طرف خارجی می باشد.  

 :  حهزینه ویزا

نه  اخت می شود،  هزیتوسط دستگاه پرد ح )   ( هزینه ویزا

 اخذ ویزا:   

 ندارد.   ح )   ( هزینه ویزا

 اوارض خروج:  

 )   ( با توجه به اینکه  ذرنامه دولتی است اوارض خروج ندارد. 

 )   ( بر اهده شخص ،  مبلغ اوارض:  

 )   ( بر اهده دستگاه متبواه،  مبلغ اوارض :  
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 (  4 توضیما  تکمیلی ) جدول شماره 

سطر( با ذکر اهداف و   5در   کثر) حدا  خارج از کشور یتدلائل توجیهی متمور توضیما  و:  ذکر وعت موضاهمی حشر-1

   :ذکر  ردددستاوردهای مورد انتظار

امور  به ایمیل طریا از ( Agenda(  و دستورکار ) Program) نشست  برنامه ها ، (Concept Note زارش توجیهی )فایل   )

 :  ارسال بفرمائید(بین الملل 

 

 سطر( :    5سوابا و دستاوردهای قبلی مرتبط با موضوع این متموریت )حداکثر در  -2

 

 :   سطر(  5خلاصه ترجمه شده داوتنامه و با قید هزینه ها و برنامه زمانبندی شده روزهای متموریت )حداکثر در  -3

 

 :   سطر( 10خلاصه ترجمه شده دیگر نامه های طرف خارجی )حداکثر در  -4

 

 ها ، مدرک المی و توانمندی متمور ، مرتبط با موضوع متموریت :   ا فعالیتابسو -5

 

 سطر( :   5)حداکثر در  ، ا ربخشی اهداف سفر نتایج قابل پیش بینی  -6

 

شرح سطح بین المللی ، جایگاه درون کشوری ، میزان ااتبار جهانی طرف خارجی که شامل ملاقا  شوند ان ، اماکن مورد   -7

 :   رف قرارداد ها ، شرکت ها و سازمانها و .......... می باشدط و  بازدید

 

 نا  و آدرم اینترنتی دستگاههای خارجی مرتبط با سفر در کشور مقصد :   -8

 

 و یا آنی بودن موضوع ؛ الت را ذکر نمایید :   در صور  تاخیر در ارسال درخواست -9

 

اسخ ، اصل نامه موافقت رج  دیگری در داخل دارد ؟ در صور  مثبت بودن پآیا سفر مذکور نیاز به موافقت دستگاههای م -10

 ضمیمه شود :  

 

- 
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 (    5) جدول شماره  یت متمورسوابا توضیما  

 : متمور نا  و نا  خانواد ی -1

 

   : متمور آدرم پست الکترونیکی ) ایمیل( -2

 

 شماره تلفن همراه مامور :  -3

 وزار  متبوع ارائه  ردیده است ؟   از کشور به امور بین الملل زارش آخرین متموریت خارج -4

 

 :   مقصد در سالجاری  با ذکر نا  کشور قبلی انجا  شده خارجی  های متموریتو تاریخ موضوع -5

 

   :لطفاً به نکا  زیر توجه فرمائیدهمکاران ممتر  ، 

 :E-mailزیررر از طریررا بهمررراه مرردارک مررورد نیرراز  Wordفررر  تکمیررل شررده فرروق را بصررور  فایررل  -1

ezam.iad@behdasht.gov.ir    فرمائیدببه امور بین الملل ارسال  . 

-Subject Eدر قسررمت و کشررور مقصررد  متمورنا  و نا  خانواد ی به منظور پیشگیری از بروز اشتباه احتمالی ، حتماً  -2

Mail     رددذکر   . 

یررت و متموروع، ترراریخ، ممررل  یت با امءاح بالاترین مقا  مسئول و با ذکررر موضرر متمورمعرفی نامه رسمی جهت اازا  به   -3

 به امور بین الملل ارسال  ردد.  وزار  متبوع  منب  تامین هزینه ها از طریا سیستم اتوماسیون اداری  

خررود را و فایررل اکررس دیجیتررالی   وزار  متبرروع آخرررین حکررم پرسررنلی ،ل اسکن شده صفمه مشخصا   ذرنامه فای -4

 به امور بین الملل ارسال  ردد.    E-mail: ezam.iad@behdasht.gov.irصور  فایل پیوست از طریا ب

 :E-mailمربوطررره از طریرررا  دسرررتور کرررار و برنامرررهداوتنامررره ،  رررزارش تررروجیهی ، ،  فایرررل مسرررتندا  -5

ezam.iad@behdasht.gov.ir   به امور بین الملل ارسال فرمائید.  بصور  فایل پیوست 

یت خارج از کشررور خررود را طبررا فرمررت امررور بررین الملررل متمور زارش  پس از پایان سفر،    یک ماهکثر ظرف  لطفاً حدا -6

بالاترین مقا  مسئول به امور بین الملل ارسال اتوماسیون اداری وزار  متبوع بهمراه نامه  از طریا    Wordبصور  فایل  

 فرمائید.  

بررالاترین مقررا  طریررا اتوماسرریون اداری وزار  متبرروع  بررا نامرره  با ذکر الررت از یت ، حتماً متموردر صور  اد  انجا   -7

 ید.االا   ردد تا اقداما  بعدی بعمل آ  مسئول به امور بین الملل

 

 وزار  بهداشت، درمان وآموزش پزشکی: تهران، شهرک قدم )شهرک غرب(، فاز پنج، بولوار ایوانک شرق ،  ور بین الملل ام

       88363714تلفن:          (12طبقه دوازدهم )،   Cبلوک شت، درمان و آموزش پزشکی ، مرکزی وزار  بهداستاد ساختمان 

 88363715نمابر:   

International Affairs Department (IAD), Ministry of Health & Medical Education (MOHME), 

I.R. of Iran, 

Address: 12th Floor, Block C, Building of Ministry of Health & Medical Education, 

Eivanak-e-Shargh Boulevard, Phase 5, Shahrak-e-Qods, Tehran 1467664961 – I. R. of Iran. 

Tel: 0098-21-88363714        Fax: 0098-21-88363715               Website: 

iad@mohme.gov.irmail: -E             rhttp://iad.behdasht.gov.i 

- 
 

 

mailto:iad@mohme.gov.ir
http://iad.behdasht.gov.ir/
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   وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی  فرم گزارش ماموریت خارج از کشور کارکنان

امور بین الملل به   ،بوعکارکنان وزار  مت  یت های خارج از کشورمتموربا توجه به لزو  ارائه  زارش    :و ارجمند  همکاران  رامی 

از   آمده  و رهنمودهای بدست  تجارب   ، از دستآوردها  بهینه  برداری  بهره  از کشورمتمورمنظور  همکاران ممتر      یت های خارج 

را تهیه نموده،   ارائه  زارش سفر خود در  فر  حاضر  به  از    30مد  حداکثر    ظرفیر  فرمت زخواهشمند است نسبت  روز پس 

به امور     Wordپیوست  بصور  فایلبا نامه مقا  مسئول مربوطه    ی از طریا اتوماسیون ادار    نمائید و اقدا  یت، متمورباز شت از  

 . یدئالملل ارسال فرمابین 

  :متمور نا  و نا  خانواد ی -1

   سمت و ممل خدمت:-2

   )ایمیل(: ی آدرم پست الکترونیک-3

 شماره تلفن همراه مامور:  -4

  یت:متموریت و موضوع متمور تاریخ، شهر و کشور ممل -5

 :بصور  کامل و جام  ارائه  ردد  زارشی از نتایج حاصله و مهمترین دستآوردها -6

  یا دانشگاه سازمان  ،یت و شیوه به کار بستن این تجربیا  در معاونتمتمورانتقال تجربیا   یپیشنهادا  در خصوص چگونگ-7

 متبوع: 

 انجا  شده:  ی بازدیدهایت و متمور ی برنامه زمانبندخلاصه -8

 یت:متموراسامی و سمت شرکت کنند ان و یا ملاقا  شوند ان در -9

 توضیما  و ملاحظا : -10

   پیوست  ردد: ینر  افزارفایل  مقاله یا  زارش و ....( بصور    ،ییت )سخنرانمتمور مستندا  و مطالب ارائه شده در -11

  یت:متمورتاریخ تکمیل و ارسال  زارش -12
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 (  پرسش و پاسخ  زارش سفر)

 پاسخ  پرسش

  آیا اهداف سفر ممقا  ردیده است یا خیر ؟ توضیح دهید:  -1

  آیا تجربیاتی از این ماموریت کسب شده است یا خیر؟ توضیح دهید:  -2

  توضیح دهید: آیا ضرورتی برای سفرهای مشابه وجود دارد یا خیر؟  -3

  تفاهم نامه، خرید، قرارداد و ... شده است یا خیر؟ توضیح دهید:   آیا سفر منجر به انعقاد توافا، -4

  ید:عداد نفرا  و سطح شرکت کنند ان سایر کشورها را ذکر نمائت -5

توضیح ا ر ماموریت دوجانبه بوده است با چه اشخاصی و در چه سطمی ملاقا  نموده اید؟ -6

 دهید: 
 

و .... ( در دوره های قبلی چه بوده است؟ توضیح سوابا این ماموریت ) اجلام، دوره آموزشی -7

 دهید:  
 

آیا هر ونه اتفاق غیر اادی در این ماموریت برای مامور اازامی بوجود آمده است یا خیر؟  -8

 توضیح دهید: 
 

  است یا خیر؟ توضیح دهید:  آیا دستاورد ویژه ای در این ماموریت وجود داشته -9

آن کشور مراجعه و یا نمایند ی های ج.ا.ایران در موریت به سفار آیا در ارتباط با موضوع ما-10

 شده و یا هماهنگی خاصی انجا  شده است یا خیر؟ 
 

چه پیشنهادی یا انتقادی در خصوص تما  موارد مرتبط با این ماموریت به منظور بهبود نموه  -11

 وریت دارید؟  اجرا و ا ر ذاری بیشتر از ماموریت ، در حین آن و پس از اتما  مام
 

  ؟ توضیح  دهید:  دمهمترین ضعف و یا مشکلی که در این ماموریت با آن مواجه شده اید چه بو -12
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 مختصا  سفر 

 پاسخ  پرسش

  تاریخ رفت :  

  تاریخ بر شت :  

  : )فایل اسکن شده ارسال  ردد( مسیر خطوط پروازی 

  : تصویر بلیط )فایل اسکن شده ارسال  ردد(

  : )فایل اسکن شده ارسال  ردد(  رود و خروج  ذرنامهتصویر و

  :  شده ارسال  ردد(تصویر تسویه حساب ذیمسابی )فایل اسکن 
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   صدور رواديد: 1-3

 سمه تعالی ب

جهت     امور بین الملل وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی حوزه  از  میهمانان خارجی کارشناسان و  جهت   یددرخواست اخذ روادراهنماي    

 جمهوري اسلامی  ایران   وزارت امور خارجه به   ارسال

 رعایت نکات ذیل توصیه و تاکید می گردد:

هاي تابعه یا روساي    ، روساي سازمانوزیر ی با امضاء معاون  به همراه درخواست رسم    Wordفایل    در قالب   دهتایپ ش  بصورت  ها  فرم تکمیل    -1

 خدمات بهداشتی درمانی   ، شکیها / دانشکده هاي علوم پزدانشگاه 

 دقیق    بطوراطلاعات درخواستی  توضیحات لازم وارائه  ، هاي مورد نظر با دقت کامل  فرم   تکمیل  -2

 همان / میزبان ( براي کلیه متقاضیان روادید توسط میA) فرم  تکمیل -3

 با تابعیت آمریکائی توسط میزبان  روادید ( براي متقاضیان B)  فرم  تکمیل  -4

 میهمان  شخص با تابعیت آمریکائی توسط روادید ( براي متقاضیان  C) فرم   یلتکم  -5

 ( براي متقاضیان روادید  جهت شرکت در همایش ها توسط میزبان  D) فرمتکمیل   -6

روادید  قاضیان  مت  ، جهتفارسی  ه زبان  خارجی ب   انمیهمانو    ان خلاصه بیوگرافی، دلایل توجیهی و برنامه سفر کارشناس  شامل:   (E)  فرم تکمیل    -7

میزبان توسط  آلمان  فرانسه،  استرالیا،  کانادا،  انگلیس،  آمریکا،  تابعیت:  است،    .با  روز  بدیهی  به  کشورها  فهرست  ذیربط  مراجع  نیاز  صورت  در 

 صورت نیاز به صورت موردي اعلام خواهد گردید. رسانی خواهد شد و یا در

   ضروري است.  خارجی کارشناسان سازمانهاي بین المللی و میهمانان ن و مشاوری( براي کلیه  CV)  انگلیسی رافیگ ارسال بیو -8

 می توانند وارد کشور شوند.  و  ایرانیان فقط با گذرنامه ایرانی  باشد ت امکان پذیر نمییروادید براي ایرانیان با دو تابع   درخواست -9

نتیجه حضور    -10 و  /  ارائه گزارش سفر  ب   کارشناسان سازمانمشاورین  میهمانان  هاي  و  المللی  کانادا، خارجی  ین  انگلیس،  : آمریکا،  تابعیت  با 

ه روز رسانی خواهد شد و یا  می باشد. بدیهی است، در صورت نیاز مراجع ذیربط فهرست کشورها بضروري    استرالیا، فرانسه، آلمان توسط میزبان

 در صورت نیاز بصورت موردي اعلام خواهد گردید.

 الزامی می باشد. توسط میزبان جهت میهمان  برنامه سفر ارائه شده ائیو انطباق اجر  رعایت -11

 لی را نداشته باشد. ،  سابقه ورود به فلسطین اشغاورود به ج. ا.ایران متقاضی میبایست حداقل یکسال قبل از درخواست روادید   -12

 میباشد. ( امکان پذیر www.iad.behdasht.gov.ir) آدرس:  به الملل امور بین سایت از  (روادید )ویزاء هاي درخواست  فرم   دانلود -13

 روادید ) سفارت / کنسولگري / دفتر نمایندگی جمهوري اسلامی ایران در خارج از کشور ( با دقت ذکر گردد. اخذ  نام محل   -14

 تی با دقت ذکر گردد.  سایر موارد درخواس و میزبان اقامت آنان و مشخصات ، محلمیهمان خارجیکارشناس/  خروج  و ورود تاریخ  -15

 .باشد باقیمانده اعتبار گذرنامه مدت از ماه(  6 ، حداقل شش ماه )  گذرنامه اعتبار  مدت از اطمینان  حصول -16

 مناسب  کیفیت  با  و رنگی صورت میهمان خارجی به کارشناس / گذرنامه    اعتباري و  تیهوی  اطلاعات اسکن از صفحات داراي ارائه -17

لذا درخواست طول مدت روادید    می باشد.  خارجی  یا برنامه میهمان  مأموریت  راستاي  در  سفر  تنظیمی   برنامه   اساس   بر   روادید  مدتطول    -18

،  سفر کاري    ادامه  درتوریستی  هاي  برنامه  جهت انجام  صورت تمایل میهمان  در    .خواهد بود  از برنامه کاري  یک روز بعد  و  قبل  یک روز  حداکثر 

   .نگردد از سوي مراجع ذیربط صادر بدین منظور  روادید است ممکنضروري است.  بطور دقیق مورد نظر يها  برنامهارائه 

درخواست روادید تکمیل و به  فرم  جداگانه    ،ایران  به  فرزندان( در سفر  /رخواست میهمان خارجی جهت همراهی بستگان )همسرد در صورت    -19

 . نگردد از سوي مراجع ذیربط صادربدین منظور  روادید   است انضمام مدارك به حوزه امور بین الملل ارائه گردد. ممکن

 .دبو  نخواهد پذیر  امکان تمدید مدت روادید کشورمان،  عزیمت آنان به میهمانان خارجی و ورود براي  روادید  صدور صورت در -20

 

 اهد نمود. ارائه خو در صورت  نیاز راهنمایی و توضیحات لازم راامور بین الملل  همکاران بخش روادید حوزه
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 جمهوري اسلامي ايران

 وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشكي 

 امور بین الملل 

 ) فرم دعوت از كارشناسان و میهمانان خارجی( 

 (  A)فرم:  

Islamic Republic of Iran 

Ministry of Health and Medical Education 

International Affairs Department 

(Visa Application Form for Foreign Experts & Guests) 

(Form: A ) 

 

 :به ج.ا. ايران نکات راهنمای تکمیل و ارسال فرم دعوت از کارشناسان و میهمانان خارجی جهت صدور رواديد ورود

بهمراه فايل اسکن شده  و    Wordبصورت فايل  تکمیل نموده و    به دقت، فرم را  از کارشناسان و میهمانان خارجی    د نمودن فرم دعوتلطفاً پس از دانلو 

در صورت نقص در تکمیل فرم و اطلاعات   به امور بین الملل تحويل گردد.و به انضمام درخواست کتبی میزبان    مشخصات گذرنامه مدعوءرنگی  صفحه  

 .ام مراحل صدور ويزا امکان پذير نمی باشددرخواستی انج

 (Note: Applicants should fill the following form and send it to E-mail: iad@mohme.gov.ir ) 

 

 ) تکمیل توسط متقاضی ( خارجی   مشخصات کارشناس/میهمان

(Foreign Expert/Guest Information, to be filled by Applicant) 

 

) لطفاً ستون ذيل به   عناوين مشخصات 

 فارسی تکمیل شود ( 

( Please, fill this column 

in English ) 

Titles of Information 

 Name   نام 

 Surname   نام خانوادگی 

 Sex: ( Male / Female)   جنسیت )مرد/ زن(

 / Marital Status (Single   )مجرد/ متاهل(  وضعیت تاهل

Married) 

  Father's Name   نام پدر

  Date of Birth   تاريخ تولد )میلادی(

(Gregorian Calendar) 

 Country of Birth   کشور محل تولد  

 Place of Birth   شهر محل تولد  

 Nationality   تابعیت فعلی 

  Previous Nationality   تابعیت قبلی 

 Grand Father's Name (Only   قط برای اتباع عرب( نام جد )ف

for Arab National) 

 Passport No   شماره گذرنامه  

)عادی/ خدمت / سیاسی/  نوع گذر نامه 

 سازمان ملل ( 

  Passport Type (Ordinary/ 

Service / Diplomatic/UN Pass) 

 Date of Issue (Gregorian   )میلادی( تاريخ صدور گذرنامه 

Calendar) 

 Place of Passport Issue   ذرنامه  گ محل صدور 

 Expiry Date (Gregorian   )میلادی(  تاريخ انقضاء گذرنامه 

Calendar) 

  Education   تحصیلات

 / Occupation / Position   مسئولیت   /سمت شغل /  

Responsibility  

 Name of Ministry    نام وزارتخانه/سازمان/موسسه/شرکت 

/Organization / 

Institute/Company  

 Objective of Travel to Iran      هدف از سفر به ايران

تعداد سفرهايی که تاکنون به ايران داشته  

 )يکبار/ دوبار/ چند بار(  است

  Number of Travel to Iran  

(Once/Twice /Multiple) 

 Visa Type (Entry/ Study)   نوع رواديد در خواستی )ورود/ تحصیلی( 

ذکر محل نمايندگی ج.ا.ايران در خارج  

 جهت صدور رواديد ورود 

  Embassy of I.R. Iran in 

Abroad in order to Place of 

Visa Issuance 

 Duration of Stay in Iran   ايران )تعداد روز(  مدت اقامت در

(Number of Days) 

 Last Date of Entry to Iran   میلادی(  ) تاريخ آخرين ورود به ايران

(Gregorian Calendar) 

 Date of Entry to Iran   ()هجری شمسی تاريخ ورود به ايران 

(Gregorian Calendar)  

  Date of Departure from Iran   )هجری شمسی(  تاريخ خروج از ايران 

(Gregorian Calendar) 

 Office Telephone and Address   محل کار  و آدرس  شماره تلفن 

 :Mobile Phone Number   شماره تلفن همراه  

 :E-Mail Address   یل  آدرس ايم

mailto:iad@mohme.gov.ir
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 مشخصات سفر ومکان اقامت کارشناس/میهمان )تکمیل توسط میزبان( 

(Travel & Residence Information of the Expert/Guest, to be filled by the Host) 

 ) لطفاً اين قسمت به فارسی تکمیل شود( عناوين مشخصات 

  تاريخ ورود )هجری شمسی( 

  تاريخ خروج )هجری شمسی( 

  محل اقامت  در ايران   شهر

  آدرس محل اقامت در ايران  

  تلفن محل اقامت )با ذکر کد شهر(  

 ذکر اين قسمتايش، تاريخ همايش و نام دبیر همايش درباشد، نام همايش، محل هم شرکت در همايش / کنگره می  ، چنانچه هدف از سفر)  هدف از سفر

 :  (گردد

 

 

 

 

 زبان(تکمیل توسط می ) مشخصات میزبان

(Host Information, to be filled by the Host) 

 ) لطفاً اين قسمت به فارسی تکمیل شود( عناوين مشخصات 

  نام 

  نام خانوادگی  

  شماره شناسنامه  

  کد ملی  

   تاريخ تولد

  مسئولیت   /سمت 

   / شرکت  سازمان /موسسه معاونت / نام 

  آدرس محل کار 

  ر   شماره تلفن محل کا

  شماره فاکس محل کار  

  شماره تلفن همراه  

  :E-mail Address آدرس ايمیل 

د نموده و مسئولیت میزبانی ايشان را عهده دار  اينجانب صحت اطلاعات مندرج در فرم درخواست رواديد از کارشناس / میهمان خارجی فوق را تائی

 میباشم./. 

 

 

 تاريخ : 

 

 امضاء و مهر:  

 

 

 

 

 

 ت تماس اطلاعا 

(Contact Information) 

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی ، جمهوری اسلامی ايران امور بین الملل ، 

ايوانک شرق، ساختمان   بلوار  تهران، شهرک قدس،  ، طبقه دوازدهم مرکزی وستاد  آدرس:  بلوک سی   ، پزشکی  آموزش  بهداشت، درمان و  زارت 

    88363715نمابر:             88363714تلفن:       81452798تلفن امور اخذ رواديد:    (12)

 

International Affairs Department, Ministry of Health and Medical Education, I.R. of Iran 

Address: Block C, 12th Floor, Ministry of Health and Medical Education, Eastern Eivanak Boulevard, Phase 5, 

Shahrak-e-Qods, Tehran 1467664961– I.R. of Iran. 

Tel: 0098-21-88363714                                                       Fax: 0098-21-88363715 

Website: http://iad.behdasht.gov.ir                                  E-mail: iad@mohme.gov.ir  
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 و رواديد اداره گذرنامه 

 (  B)فرم:                                                                                                               فرم دعوت از اتباع آمريکايی 

 :ت میهمان )فارسی( خصامش -1

 :  نام پدر                                        نام خانوادگی:                                  نام:

  شماره گذرنامه:                                  محل تولد:                                  تاريخ تولد:

   تابعیت ديگر:                                                                               تابعیت فعلی:

 ؟ دار استنهادهای وابسته به آن مسئولیتی داشته يا عهدهآيا در دولت آمريکا و 

 :  سسه يا شرکت محل اشتغالومنام 

 

 : مشخصات میهمان )انگلیسی( -2

 

Name:                                      Surname:                                    Father's Name:  

Nationality:                            Other Nationality:                      Passport No:  

Occupation:  

The Name of the Institute he / she works in:  

Address:                                                                                       Telephone:  

Email  : 

 :مشخصات میزبان -3

 نام خانوادگی:                       نام )مقام مسئول دعوت کننده(:                     زمان/موسسه/شرکت:نام سا

 سمت:                            شماره کد ملی:                       نام پدر:                         اريخ و محل تولد:ت

  مدت تصدی سمت:

  موضوع فعالیت موسسه / شرکت:                   شماره تلفن ثابت:                           شماره تلفن همراه:

   :نشانی محل سکونت 

   محل کار:نشانی 

   شماره ثبت شرکت:                                                              :الکترونیکنشانی پست 

 

 علت دعوت:   -4

 نحوه ی شناسايی شخص دعوت شونده را بطور مشروح توضیح دهید. سابقه آشنايی يا  -الف

 پیشینه و سوابق شخص دعوت شونده که سبب انتخاب نامبرده گرديده است را شرح دهید.  -ب

 مورد نظرتان از حضور میهمان در داخل کشور را توضیح دهید. انتظارات شما و دستاوردهای  -ج

 برگه جداگانه تايپ و ضمیمه مدرک نمائید. را در  4لطفاً مشروح پاسخ سوالات بند 

  سابقه سفر به ايران:  -5

 .  ذکر کنیدرا و نام میزبان در صورت مثبت بودن تاريخ و موضوع سفر است؟   آيا شخص مدعو تاکنون سفری به ايران داشته

   مشخصات ورود، اقامت و خروج: -6

   مرز ورود:                       شماره پرواز:                                :ايرانتاريخ مورد نظر برای ورود به  

 مرز خروج:                                                      محل اقامت:                                     مدت اقامت:

   تاريخ مورد نظر برای خروج:

 شهرها را دارد:  از آن  در طول سفر قصد بازديدهايی که میهمان شهر

 محل اخذ رواديد:   -7

 

 : های طرف ملاقاتاشخاص و سازمان -8
 هدف از ملاقات  نام همراه  ساعت و مکان ملاقات  نام ملاقات شونده  تاريخ رديف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      
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رنامه سفر را همانند جدول فوق در برگه جداگانه تکمیل و ضمیمه  روز میباشد ، لطفا ب 7درصورتیکه مدت اقامت میهمان بیش از 

 مدارک نمائید. 

 ؟شودمیتوسط چه فرد يا سازمانی پرداخت  میهمان، اقامتهزينه سفر و  -9

 

 .کندمیازمان/ شرکت که در طول سفر میهمان را همراهی مشخصات نماينده س -10

 شماره تلفن ثابت و همراه:                            م خانوادگی:نا                                                نام:

   الکترونیکی:پست نشانی 

، علاوه بر ذکر نامه دعوت شده و تاريخ انجام   بودن در صورت مثبتآيا شما تاکنون میزبان اتباع آمريکايی بوده ايد؟  -11

 ی آنرا ذکر نمائید.  مسافرت ، تاريخ ارائه گزارش سفر و شماره نامه

 

 نمايند به سوالات زير پاسخ دهید: مسافرت میبه ايران میهمان جهت شرکت در همايش  که صورتیدر  -12

   :نام همايش يا سمینار

   :سازمان برگزار کننده / نهاد

   تاريخ شروع و پايان همايش و آدرس محل برگزاری:

  دبیر همايش:همراه تلفن                                                                       :نام دبیر همايش 

 دبیر همايش:  ءمهر و امضا                                          الکترونیکی دبیر همايش: پست نشانی 

 

 باشد. ورد تايید میمبنی بر رعايت مقررات و قوانین جمهوری اسلامی ايران ممسئولیت صحت مطالب مندرج در فرم و پذيرش 

 

   دکتر محسن اسدی لارینام و نام خانوادگی : 

   وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی قائم مقام وزير در امور بین المللسمت :  

 

  مهر و امضا:

 

 ملاحظات:  

 میزبان موظف است پس از اتمام سفر گزارش و نتیجه حضور تبعه آمريکايی را ارائه نمايد.  -

-  ً  تايپ شود.  فرم حتما

 برنامه سفر میهمان عینا طبق جدول ارائه شده بصورت کامل و روز به روز تکمیل گردد.  -

 فرم ناقص مورد بررسی قرار نمی گیرد.  -

 مقام دستگاه که قبلا امضاء ايشان معرفی شده ، مهر و امضاء گردد. نامه درخواستی و فرم توسط بالاترين  -

نهاد دولتی است مدارک زير در يک نسخه اصل و سه نسخه کپی حداقل چهار هفته قبل از سفر  درصورتی که میزبان سازمان يا  -

اب به اداره گذرنامه و رواديد وزارت نامه رسمی سازمان دولتی خط  -به اداره گذرنامه و رواديد وزارت امور خارجه ارائه گردد.) 

 ای فارسی و انگلیسی تکمیل شده (  فرم ه -تصوير خوانای صفحه اول گذرنامه میهمان  -امور خارجه 
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 Islamic Republic of Iran 

Ministry of Foreign Affairs 

General Directorate for Consular Affairs 

Visa Application Form II 

For United States Nationals                                (Form: C ) 

1 What is the main purpose of your visit to the Islamic Republic of Iran? 

 

2 What is your permanent home address, telephone number, and e-mail address? 

 

3 What is your Employer’s complete address and telephone number? 

 

4 Have you ever had an official position(s) in the government; congress; or judiciary of 

the United States? If yes, please specify the title and duration. 

 

5 Have you ever traveled to Iran before? If yes, please provide detailed information on 

date, host, people and places visited, duration of stay, etc. 

 

6 What is your educational background? Please provide information on the 

school(s)/university you have studied and/or graduated from. 

 

7 Do you have particular skill(s) or special expertise?  

 

8 Which professional, social or charitable organization(s) you are, or have been, 

affiliated to?  

 

9 Do you have any friends or relatives in I.R. of Iran? If yes, please list full name(s), 

contact information, and address(es).  

 

10 Have you performed military service or have ever been a member of any military 

Forces, mercenaries or militia? 

 

11 Would you be involved in any media, press, or journalistic activity or scientific research  

In I.R. of Iran? If, yes, where and when? 

 

12 Have you ever been infected by any contagious diseases?  

 

I,  ………………………….. hereby confirm that all information provided above are indeed true, 

correct, and accurate. 

Full Name:                                        Signature:                                    Date:                           

(Please print) 
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ی بسمه تعال  
 ايران یاسلام یجمهور

 مور خارجه ا وزارت

 

 با سلام 

 گردد :  ی آن اداره كل بشرح زير اعلام م یدرخواست یاحتراماً محورها

 (   D)فرم:                                                                                                                                                    

 ارگان برگزار كننده :  –سمینار نام همايش يا -1

 :   یدرس محل برگزارآ –تاريخ شروع و پايان سمینار  -2

 و كشور تابعه :  یمیهمانان خارج  اسامی-3

 

 

 

 

 

 

 

 :   یه هاي جانبو برنام محل استقرار میهمانان خارجی -4

 نام دبیر همايش بهمراه تلفن تماس :-5

 اهداف همايش-6

 

  مهر و امضاء، دبیر همايش نام و نام خانوادگی                                                                                                  

 



 45 

   خارجی میهمانکارشناس / سفر برنامه  ، دلايل توجیهی و خلاصه بیوگرافی فرم 

 (   E) لطفاً به فارسِی تکمیل شود(   ) فرم: 

 

 ) کامل و دقیق ( : کارشناس / میهمان خارجی   ینام و نام خانوادگ -1

 

 

 رشته تحصیلی / تخصصی :  -2

 

 

 ولیت : سمت / مسئ -3

 

دعوت شونده که سبب انتخاب نامبرده  سابقه آشنايی يا نحوه ی شناسايی شخص دعوت شونده ، پیشینه و سوابق شخص  -4

 :   (به فارسی سطر 10حداکثر در ) گرديده است را شرح دهید 

 

 

 :   (به فارسی  سطر 10حداکثر در )فعالیت های علمی / آموزشی / پژوهشی / تحقیقاتی  بیوگرافی و خلاصه  -5

 

 

ه سطر ب 10حداکثر در میهمان خارجی )کارشناس/ مورد انتظار از سفرو دستاوردهای خلاصه دلايل توجیهی، اهداف  -6

 (: فارسی 

 

 

 هواپیمايی( : شرکت ساعت / نام اطلاعات ورود به کشور ) نام فرودگاه / تاريخ /  -7

 

 

 نام هتل محل اقامت کارشناس / میهمان خارجی :   -8

 

 

از مراکز  ملاقات / بازديد  /جلسهکارگاه /  حضور در کنفرانس/ت و مکان ساع جزئیات برنامه سفر با ذکر روز ، تاريخ ، -9

توريستی در نظر گرفته شده برای کارشناس / میهمان  درمانی ، آموزشی و تحقیقاتی و يا سازمان ها و حتی بازديدهای جنبی و 

 :  خارجی به تفکیک بصورت جدول زير تکمیل گردد

 

 هدف از حضور   نام همراه  ساعت و مکان   نام ملاقات شونده  تاريخ رديف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 

 :  (  هواپیمايیشرکت ريخ / ساعت / نام ) نام فرودگاه / تا اطلاعات خروج از کشور -10

 

 

 :   میهمان خارجیبا کارشناس / همراهی کننده میزبان / نام و نام خانوادگی و شماره تلفن  -11

 

 

 شناس / میهمان خارجی در ايران ، نام و نام خانوادگی و نسبت همراه ذکر گردد : در صورت همراهی همسر يا بستگان کار -12
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 رگزاری گردهمايي ها )کنگره، سمینار، همايش و ....( ب 1-4

 

 "نامه اجرايي گردهمايي های علمي دانشگاه علوم پزشكي شیراز آيین "

 مقدمه: 
سازد و امکان نقررد و بررسرری های المی بستر مناسبی را برای نشر و ارایه دستاوردهای المی فراهم میهمایش

 رداند. سیاست دانشگاه الو  پزشکی شیراز بر آن است تا هرچه بیشررتر ها را در جامعه المی مهیا میین یافتها

انشررگاه و جامعرره منطبررا باشررد. هرردف های آن بررا نیازهررای دها افزوده و اولویتبر غنای المی این  ردهمایی

 باشد.نمودن آنها و احتراز از اسراف میدان ها و خود رها، رشد و ارتقای المی همایشریزیدانشگاه در برنامه

) از قبیررل مجتمرر    امکانات موجود در دانشکگاههای المی بایستی ترجیماً در ممل دانشگاه و با   ردهمایی

های المی و اجرایرری، بررا ریزیبر زار  ردد و تمامی برنامها، سلف سرویس و ...(  ها، میهمانسربر زاری کنفرانس

 الملل دانشگاه انجا  پذیرد.دفتر مدیریت روابط دانشگاهی و امور بین اطلاع و هماهنگی با

 

 فصل نخست: تعاريف
سررمپوزیو  و   المللرری، کنگررره، سررمینار،همررایش بین  نامرره، شررامل همررایش،های المی در این آیین ردهمایی

 باشد.کنفرانس می

نامه آنهررا برره دو نرروع المی، در این آیینهای  با توجه به میزان اهمیت و دخالت دانشگاه در بر زاری  ردهمایی

  ردند:تقسیم می

ولیت المرری و اجرایرری آن را برره اهررده دارد و یکرری از ؤهایی که دانشگاه به طور کامررل مسرر  ردهمایی -1

های باشد و برره بیرران دیگررر، دبیرخانرره و کمیتررهدار بر زاری آن مییقاتی اهدهیا مراکز تمقها  دانشکده

 باشند.اه مستقر میبر زارکننده، در دانشگ

هررا، نماید و در این  ونه  ردهماییهای المی بر زار میهایی که دانشگاه با همکاری انجمن ردهمایی  -2

 نماید.ر بر زاری  ردهمایی فعالیت میدانشگاه الو  پزشکی شیراز به انوان میزبان و همکار، د

باشررد و دانشررگاه در دبیران برروده و خررود ردان میها به اهده ولیت اجرا و تتمین هزینهدر هر دو نوع فوق، مسؤ

هررای مرردیریتی همکرراری لاز  را ه راهبردها و راهنمایییتتمین نیروی انسانی و امکانا  مورد نیاز و همچنین ارا

 مبذول خواهد نمود.

 

 فصل دوم: مقررات اولیه 

یا مرکز تمقیقاتی مربوطه به  پیشنهاد بر زاری، توسط یکی از ااءای هیت  المی با هماهنگی  روه  ماده یک:

 ردد. در این پیشنهاد بایستی موضوع، زمان، ممل بر زاری، اهداف دانشگاه ارایه می  تمقیقا  و فناوریمعاونت  

 و دلایل بر زاری مشخص  ردد.

یسرره ی، جهررت طرررح در هیررت  ر تمقیقا  و فناوریپیشنهاد مربوطه پس از پذیرش از سوی معاونت    ماده دو:

  ردد.ریاست دانشگاه ارجاع می دانشگاه به
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یسه دانشگاه ضمن بررسی پیشنهاد، با توجه به اد  تکراری بودن موضوع کنگره و تناسررب یهیت  ر   ماده سه:

نماید. همچنررین در قت یا مخالفت خود را در این خصوص االا  میبا نیازهای آموزشی و پژوهشی دانشگاه، مواف

د، افراد جایگزین و یا همکرراران را در ناز سوی پیشنهاد دهنده، موافا نباشصورتی که با انتصاب دبیران انتخابی  

 نماید.این مورد، االا  می

صررور  دانشررگاه      و فنرراوریتمقیقرراصدور احکا  دبیران المی و اجرایی کنگره از سوی معاونت    ماده چهار:

های مربوطرره را پیگیررری نمرروده و تهای المی و اجرایی به تفکیک، فعالیپذیرد تا پس از آن، دبیران کمیتهمی

 انجا  دهند.

مراتررب را برره اطررلاع   تمقیقررا  و فنرراورییسرره دانشررگاه، معاونررت  یپس از دریافت مجوز از هیت  ر   ماده پنج:

الملررل جهررت تکمیررل ارجرراع ها، موجود در دفتر روابط بینر زاری  ردهماییرسانیده و پرسشنامه درخواست ب

  ردد.می

 

 راييفصل سوم: امور اج

هررا، دبیرخانرره کلیرره ل سال و جلررو یری از تررداخل فعالیتها در طوبه دلیل تعدد بر زاری کنگره  ماده شش:

تقر  ردد و انجا  کلیرره امررور اجرایرری از ها بایستی در  روه یا مرکز تمقیقاتی دبیران المی و اجرایی، مسکنگره

الا  و  االا  نتایج، داو  از میهمانرران خررارجی، آوری مقالا ، داوری مققبیل ارسال فراخوان و پوسترها، جم 

 های جنبی، تهیه ممتوای وب سایت و ... بایستی در دبیرخانه انجا  پذیرد.هماهنگی کار اه

یزا  و لواز  مورد نیاز دبیرخانه از قبیل خط تلفن، دستگاه دورنگار، ولیت فراهم سازی کلیه تجهؤمس  :1تبصره  

 باشد.دبیران می به اهدهرایانه، پرسنل و ... 

لاز  را در خصوص فراهم سازی موارد فوق جهت  هایدانشگاه، راهنمایی تمقیقا  و فناوریمعاونت    :2تبصرره  

افررزار فرروق را ها و سمینارها، نر افزار اا  کنگرهنر  آورد و پس از کاربردی شدنبر زاری  ردهمایی به امل می

 داد. در اختیار دبیرخانه  ردهمایی قرار خواهد 

 پذیرد.صور  می امور کنگره هااز طریا دفتر  اخذ ویزای میهمانان خارجی و مکاتبه با ایشان، ماده هفت:

المللی ایط لاز ، کسب مجوز بینالمللی بودن همایش و احراز شردر صور  درخواست جهت بین ماده هشهت:

  یرد.صور  می کنگره ها امور از سوی نهاد ریاست ممتر  جمهوری و هیت  وزیران از طریا دفتر 

ها بایستی در خصرروص اخررذ امتیرراز بررازآموزی از نظر به اهمیت ارزشیابی دانشگاه، دبیران  ردهمایی  ماده نه:

و دسررتورالعمل موجررود در معاونررت آموزشرری دانشررگاه بررا راایررت سوی شورای آموزش مداو  جامعرره پزشررکی 

و آر  دانشررگاه   تمقیقا  و فنرراوریذکر همکاری معاونت  تهیه کتابچه یا لوح فشرده خلاصه مقالا  با  همچنین  

 اقدا  لاز  را به امل آورند.

کنگره شامل:  دانشگاه، جهت انتشارا  تمقیقا  و فناوریهمکاری و راهنمایی اداره انتشارا  معاونت   ماده ده:

 باشد.  پوستر، فراخوان، کتابچه خلاصه مقالا ، برنامه المی و ... میسر می

 باشد.ها بر اهده دبیرخانه میهای مربوط به انتشارا   ردهماییتتمین کلیه هزینه :3تبصره 
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ان در قالررب الاوه بر ارایه سخنرانی ایشرر   ،در صور  حءور میهمانان خارج از کشور در  ردهمایی:  ماده یازده  

های جررانبی، یهای جنبرری المرری، سررخنرانبرنامه المی  ردهمایی، دبیران مربوطه بایستی جهت ارایرره برنامرره

های لاز  را بررا همرراهنگی بررا دفتررر مرردیریت روابررط ریزیولین دانشررگاه، برنامررهؤبازدید، دیدار و نشست با مسرر 

 امل آورند.ه الملل ببین

 باشد.الزامی میه جدول زمان بندی از سوی دبیران به معاونت یو ارا  زارش پیشرفت کار : دوازده ماده 

سهولت و انجا  بهینه امور، بایستی وظایف کمیته اجرایی را به تفکیک انررواع   دبیر اجرایی جهت:  سیزده  ماده  

 ول هر کمیته وا ذار نماید.های زیر مجمواه با مشخص نمودن مسؤها، به کمیتهفعالیت

بصررری، ای تشریفا  و اسررکان، تغذیرره، سمعیههای زیرمجمواه کمیته اجرایی، شامل کمیتهکمیته  :4تبصره  

ها باشد. وظایف ایررن کمیتررهها میا ، ارتباطا  و روابط امومی، نقل و انتقالا  و بر زاری کار اهنتدارکا ،  بت

 به شرح ذیل است: 

بهدو ورود و همراههی ایشهان از فرودگهاه،   : وظیفه این کمیته، استقبال از میهمانهان دراسکانتشریفات و   •

 شد. باهاي داخلی هواپیمایی میاسکان در هتل، رف  مشکلات بلیط

    باشد. : وظیفه این کمیته، مهیا نمودن وسیله ایاب و ذهاب میهمانان مینقل و انتقالات  •

 باشد. ره می: وظیفه این کمیته، پذیرایی بین روز و همچنین پذیرایی ناهار و شام هاي کنگتغذیه  •

 باشد. : وظیفه این کمیته مهیا نمودن کلیه ملزومات مورد نیاز در برگزاري کنگره میتدارکات  •

 باشد. : وظیفه این کمیته، انجام امور مربوط به کنترل اسلایدها و دیگر امور مربو ه میسمعی بصري  •

ه و ارتبهاط بها نهادههاي خهارج از : وظیفه این کمیته، تبلیغات قبل از شروع کنگرارتبا ات و روابط عمومی  •

 باشد. اتی میدانشگاه به منظور دریافت حمایت هاي آنان و نصب بیل بوردهاي تبلیغ

: این کمیته شامل افراد مستقر در دبیرخانه کنگره بهوده و وظیفهه آن، ثبهت نهام، رفه  نهواق ، ثبت نام  •

 صدور گواهی و پاسخگویی پس از اتمام زمان کنگره می باشد. 

ههها : وظیفه این کمیته، ثبت نام، اجرا، صدور گواهی و دیگر امور مرتبط به برگزاري کارگااري کارگاه هابرگز  •

 باشد. می

 

 فصل چهارم: امور مالي

و همچنررین برپررایی غرفرره در    (Sponsor)ولیت جذب حامیرران مررالی خررارج از دانشررگاه  ؤمس  :چهاردهماده  

درآمد حاصل از  ردهمایی ها چه از ممل دولتی   %20بوده و  ران  ها به اهده دبیهای جنبی  ردهمایینمایشگاه

 منظور خواهد  ردید.  و فناوری  تمقیقا یا غیر دولتی به حساب معاونت 

ی و الملل، با توجه به تجارب پیشررین در ایررن خصرروص، منرراب  مررالی داخلرر دفتر مدیریت روابط بین  :5تبصره  

 نماید.ی میخارجی را جهت اخذ حمایت مالی به دبیران معرف

اب مشررترکی بررا  جهت انجا  کلیه امور مالی کنگره بایستی پس از تصویب بر زاری کنگررره حسرر   :پانزده  ماده  

 سه امءاح افتتاح  ردد و سه امءاح به قرار ذیل می باشد: 
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دبیررر   -3-دانشگاه  تمقیقا  و فناوریرئیس حسابداری معاونت  -2  -دانشگاهمعاونت تمقیقا  و فناوری   -1

  ردهمایی اجرایی 

 باشد.  الزامی می حا برداشت از حساب با دو امءاح امکان پذیر خواهد بود که امءاح رئیس حسابداری :6تبصره 

مانررده وجرره را بررا کرد باقیه نمرروده و هزینررهیرر پس از اتما  بر زاری، بایستی بیلان نهررایی را ارانیز  دبیر کنگره  

راستای تتمین نیازهای  روه یا مرکز تمقیقرراتی مربوطرره و یررا دانشگاه در    تمقیقا  و فناوریهماهنگی معاونت  

 دانشگاه مصرف نماید.

داری و اور  استفاده از پرسنل دانشگاه جهت انجا  امور اجرایی کنگره، در خارج از سااا  در ص :شانزدهماده 

سوی دبیر اجرایی   الزحمه، پس از پایان بر زاری، از یا خارج از چارچوب شرح وظایف کاری ایشان، پرداخت حا

 کنگره، صور  خواهد پذیرفت. 

پذیر بوده و ها، امکانشگاه در امور بر زاری  ردهماییاستفاده از نیروی انسانی مجرب خارج از دان :7تبصره 

 الزحمه به ایشان میسر خواهد بود. ، پرداخت حاطبا ماده هفده

 

 ارزيابي کنگره  : پنجمفصل 

 : لاز  است ،ک آیین نامه در خصوص بیان اهداف و دلایل بر زاریبا توجه به ماده ی :هفده ماده 

o  ردد ارزیابی نظر توسط دبیر ممتر  کنگره اهداف مورد دستیابی به درصد پس از پایان کنگره .   

o    پایان بر زاری  ردهمایی ها فرمهای نظرخواهی توسط شرکت کنند ان تکمیل و در  در حین زمان 

 جم  بندی  ردد.  

 ارسال  ردد.  تمقیقا  و فناوریی  زارش مکتوب از سوی دبیر کنگره به معاونت موارد فوق ط

 

 

از سوی هیت    1387/ 6/ 14ماده و هفت تبصره است در تاریخ هفده  مل پنج فصل، نامه که شااین آیین

 باشد. الاجرا میرییسه ممتر  دانشگاه تصویب و از آن تاریخ به بعد لاز 

 

 الحاقیه  
 

و پیرو   " نامه اجرايي گردهمايي های علمي دانشگاه علوم پزشكي شیرازآيین " با توجه به تصویب

 موارد تکمیلی ذیل جهت شفاف سازی آیین نامه فوق اضافه می  ردد:  23/3/1392یسه دانشگاه به تاریخ مصوبه هیا  ری 13بند 

    

تقبل هزینه های مالی مربروط بره کنگرره، سرمینار، ساله اخیر خود و بر اسام برنامه استراتژیک، از   8این معاونت مطابا سیاست   -1

بایست در پی جذب منراب  مرالی باشد و بر زار کنند ان ممتر  میور میهمایش و سمپوزیومها از ممل بودجه جاری دانشگاه معذ

زو  یافتن منراب  به منظور تتمین هزینه های سمینار باشند. لذا، این معاونت ضمن تتکید مجدد بر ل  (Sponsor)خارج از دانشگاه  

ز مربوطره، آمراد ی خرود را جهرت هر ونره مالی مستقل و خارج از دانشگاه و همچنین برپایی دبیرخانه سمینار در دانشکده/ مرک

همکاری مدیریتی، ستادی و انتقال تجرارب همکراران دفترر روابرط برین الملرل در خصروص بر رزاری سرمینارها و همایشرها بره 

   نماید.می بر زارکنند ان ممتر  االان
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و و فکن آوري  تحقیقاتعاونت ذکر همکاري م از جملره "آیین نامه اجرایی  ردهمایی های دانشگاه"کلیه اصول مربوط به   -2

بایستی راایرت  رردد. ضرمناً پیگیرری تخصریص همچنین آر  دانشگاه در کتابچه خلاصه مقالا ،پوستر، فراخوان، وب سایت و ... 

نند ان و ارسال فراخوان مقاله و در نتیجه آن تهیه کتابچه خلاصه مقالا  و یا لروح فشررده نیرز، امتیاز آموزش مداو  به شرکت ک

 می می باشد.  الزا

 

قبل از ارسال هر ونه داوتنامه برای شرکت کنند ان خارج از کشور، بایستی هماهنگی لاز  برا اداره کرل امرور اتبراع و مهراجرین  -3

 خارجی استانداری فارم بعمل آید.  

 

 اختصاص یابد و حداقل یک کار اه جنبی بر زار  ردد.   ،از ساات های سمینار به بر زاری پانل %30قل  حدا -4

 

در روز آخر کنگره رئیس کنگره موظف است جلسه ای جهت جم  بندی و اقد تفاهم نامه با یکی از معاونت های دانشرگاه بر رزار  -5

معاونت موظف است بر اجرای این نروع این  گاه تت یر  ذاری نماید و  نماید تا حاصل بمث های المی کنگره در املیا  جاری دانش

 تفاهم نامه ها نظار  نماید.  

 

با میهمانان و سایر انستیتوهای داخلی و خارجی، بمنظور اقد تفاهم نامه هرای همکراری و نبرودن   صور  اد  بر زاری جلسه  در -6

 می و اجرایی کنگره تعلا نخواهد  رفت.  امتیاز اجرایی به رئیس، دبیر ال توجیه لاز  در این زمینه،

 

ش مبسوطی پیرامون دستاوردهای  ردهمرایی و فعالیرت هرایی بر زار و  زار  "کارگاه جمع بندي"  پس از بر زاری  ردهمایی -7

 که به دنبال آن قرار است اجرا  ردد، ظرف مد  یکماه پس از بر زاری، به این معاونت ارسال  ردد.

 

 نیز، هماهنگی لاز  با معاونت ممتر  فرهنگی دانشگاه بعمل آید.  "یپیوست فرهنگ "جهت تهیه  -8

 

الزامی می باشد و سرکار خانم مریم حبیبی جهت تتیید و رصد کامل   1/3/95مقاومتی به تاریخ    راایت مصوبه ستاد مرکزی اقتصاد -9

 هزینه کرد های  ردهمایی، خدمتتان معرفی می  ردند.
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 1/3/95اقتصاد مقاومتی دانشگاه به تاریخ بندهایی از مصوبه ستاد مرکزي 

 ( برگزاري گردهمایی ها)
 

 
 

صنایع دستی استان فارس و در حد متعارف باشد )در راستاي حمایت از    اعطاي هدیه به مدعوین صرفا از -1

ارائه   و  تهیه  به  موظف  پشتیبانی  خدمات  محترم  مدیریت  منظور،  این  به  استان(،  داخل  تولید  کالاهاي 

و همکاري و  نظارت بر حسن خرید آن    تحقیقات و فناوريي از این کالاها به معاونت محترم  مجموعه مصور

 می باشد.

 

براي اسکان در خارج از اماکن متعلق به دانشگاه، هیچ گونه هزینه کردي از بودجه دانشگاه صورت نخواهد  -2

 پذیرفت. 

 

 یوکنفرانس، ارائه مطلب نماید.در هر گردهمایی بین المللی، حد اقل یك مهمان خارجی به صورت وید -3

 

 . حداکثر، دو نوع غذا براي انتخاب)منو( در وعده ناهار پیش بینی شود -4

 

 براي وعده شام در گردهمایی ها، هیچ گونه هزینه کردي از بودجه دانشگاه صورت نخواهد پذیرفت.  -5
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 : فرم اخذ مجوز بین المللی

 

 المللی درخواست برگزاري گردهمایی بینرم ف
 تخصصي  -های علميتوسط دانشگاه ها و مراکز تحقیقاتي، سازمان ها، موسسات وابسته، انجمن

 علوم پزشكي کشور 

 هاي خارجیتعداد سازمانها یا انجمن

 مشارکت کننده :

 

 

 خارجی: تعداد شرکت کنندگان   تعداد سخنرانان  خارجی :

 

 

   به فارسی: عنوان دقیق گردهمایی -1

 

  به انگلیسی: عنوان دقیق گردهمایی -2

 

 : ییتخصصی برگزارکننده گردهما  -، سازمان، مرکز تحقیقات،  موسسه، انجمن علمی  نام دانشگاه -3

 

   مجازي-حضوري            مجازي                   نوع برگزاري: حضوري -4

  :ییبرگزاري گردهماتاریخ و طول مدت   -5

 : ییمحل برگزاري گردهما -6

 : محل دبیرخانه گردهمایی -7

  :ییشماره نمابر دبیرخانه گردهما                                    :  ییشماره تلفن دبیرخانه گردهما -8

 سمت در گردهمایی(:   –هاي فوري )نام ونام خانوادگی ه تلفن همراه جهت تماس شمار -9

 : ییآدرس وب سایت گردهما -10

  آدرس پست الکترونیکی :  -11

نامه خارجی )تصویرو    تخصصی همکار یا مشارکت کننده داخلی  –هاي علمی  ها ، مراکز، انجمنسازمانها،  نام دانشگاه -12

 هاي اعلام همکاري یا مشارکت ضمیمه گردد(:

 س گردهمایی: یینام ر -13

  : ییگردهمانام دبیر علمی   -14

 :  ییگردهما  یینام دبیر اجرا -15

 شناسه برنامه آموزش مداوم جامعه پزشکی:  -16

  برآورد تعداد کل شرکت کنندگان در گردهمایی: -17

 (         انگلیسی )    (      : انگلیسی و فارسی )ییزبان برگزاري گردهما -18

   ندارد             دارد         فراهم بودن امکانات و سیستم ترجمه همزمان براي شرکت کنندگان خارجی:   -19

 برآورد تعداد مقالات ارسالی به دبیرخانه علمی گردهمایی از داخل کشور:    -20

 برآورد تعداد مقالات ارسالی به دبیرخانه علمی گردهمایی از خارج کشور:  -21

  گان داخلی در گردهمایی:  برآورد تعداد شرکت کنند -22

  برآورد تعداد سخنرانان داخلی در گردهمایی: -23

  ، نام کشور(:، رشته تخصصی، رتبه علمی، نام مرکز برآورد تعداد سخنرانان خارجی در گردهمایی ) با ذکر نام -24
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 :  اههبرآورد تعداد نمایشگا -25

 ها : برآورد تعداد کارگاه -26

  )پانل هاي تخصصی(:هاي علمی  برآورد تعداد نشست -27

 ها: برآورد تعداد شرکت کنندگان در مجموع  کارگاه -28

 ضمیمه گردد.   ییبرنامه پیشنهادي گردهما -29

 سابقه برگزاري همایش با عناوین مشابه در داخل کشور و کشورهاي منطقه:  -30

 علمی، نام مرکز(: )با ذکر نام، سمت، رشته تخصصی، رتبه  ، اسامی اعضاء کمیته راهبردي )شوراي سیاستگزاري( -31

 : ، رتبه علمی، نام مرکز(  گردهمایی ) با ذکر نام، سمت، رشته تخصصی   ییاسامی اعضاء کمیته اجرا -32

 اسامی اعضاء کمیته علمی گردهمایی ) با ذکر نام، سمت، رشته تخصصی، رتبه علمی، نام مرکز(:   -33

 ( ذکر گردد: تامین منابع مالی گردهمایی بین المللی به تفکیك موارد ذیل ) به ریال -34

  برآورد میزان حمایت مالی گردهمایی توسط منابع مالی غیر دولتی:  -34-1

  برآورد میزان منابع دولتی حمایت کننده از برگزاري گردهمایی:  -34-2

  برآورد میزان حمایت مالی گردهمایی توسط منابع مالی خارج از کشور:  -34-3

  برآورد میزان درآمد حاصله از هزینه هاي ثبت نام:  -34-4

  :ییبرآورد کل هزینه ها ي مالی برگزاري گردهما  -34-5

 : ییگردهما  ایران از برپایی  . ا. ي جبهره بردارو  برگزارکنندگان    و انتظار  نتایج مورد نظرو  موضوع  اي از  خلاصه -35
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : ذکر گردددر صورت نیاز مرجع درخواست کننده    ضروريتوضیحات  ارائه سایر  

 

 

 

         یی گردهما ییدبیر اجراامضاء س گردهمایی                                                                          محل ییر محل امضاء

 

 

 در این قسمت چیزي نوشته نشود.  "لطفا
 

 : وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي  کارگروه صدور مجوز گردهمايي بین الملليو مصوبه نظریه 

 

 ییصدور مجوز برگزاري گردهما  ................... تشکیل گردید و پس از طرح و بررسی درخواست فوق جهت  کارگروه در تاریخ

 نمود.   مخالفت      موافقت  بین المللی  
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میکننده ابلاغ  به مرجع درخواست  وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی    از طریق معاونت تحقیقات و فنآوري  این مصوبه

 گردد.  

 دلایل مخالفت با صدور مجوز برگزاري گردهمایی بین المللی : 

 

 

 نام و امضاء نماینده تام الاختیار معاونت تحقیقات و فنآوري :   -

 نام و امضاء نماینده تام الاختیار معاونت آموزشی : -

 نام و امضاء نماینده تام الاختیار حوزه امور بین الملل :   -
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 .......  .........  به تاريخ الملليبین گزارش برگزاری گردهمايي  کاربرگ

 
 

 مشخصا  امومی: -الف

   : ) فارسی و انگلیسی( عنوان
 

 رتبه علمی:مدرک تحصیلی و  :   رییس گردهمایی نام 

  آدرس پست الکترونیك: شماره تماس ضروري:  

   برگزاري: و مدت تاریخ 

  مکان برگزاري:

  حیطه علمی گردهمایی:

 

 ااءای کمیته اجرایی: -ب

 مرتبه ونام خانوادگی نام  ردیف
رشته  

 تحصیلی
 ایمیل تلفن  موسسه/دانشگاه

1       

 ای کمیته المی: پ: ااء

 مرتبه نام ونام خانوادگی  ردیف
رشته  

 تحصیلی
 ایمیل تلفن  موسسه/دانشگاه

1       

 کنند ان المی و مالی/اجرایی:  مشارکت - 

 ردیف

 حوزه مشارکت 
کننده  سازمان/انجمن علمی مشارکت

 علمی  

سازمان/انجمن علمی  

کننده  مالی و  مشارکت

 اجرایی  

 داخلی  1
  

   خارجی  2

 

 کنند ان(:)مداوین و شرکت  ردهماییهای مخاطب  روه-ث

-شرکتکل تعداد 

     کنندگان: 

کنندگان  کنندگان داخلی:                    تعداد شرکتتعداد شرکت

 خارجی:
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 : کنندهشرکت علمی تعداد اعضاي هیات 

 : کنندهشرکت  اعضاي غیر هیات علمی تعداد 

مقالا  المی و پوسترهای ارائه  ها،)مشتمل بر اسامی سخنرانان، اناوین سخنرانی  ردهمایی را پیوست نمائید.بر زاری  برنامه  -ج

 شده و ...( 

 :  ردهماییهای کار اهی تعداد بخش :چ

 

 

 
 

  ردهمایی: های تخصصی  تعداد پنل: ح

 

 

 

 

 :  ردهمایی جنبی برپاشده  های نمایشگاهتعداد  :خ

 

 
 

 : ردهمایینکا  قو   :د

 

 

 
 

 :  ردهمایینکا  قابل ارتقای  ذ:

 

 

 
 

 لاز :   سایر نکا  :ر
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 تاریخ:  

 : رییس گردهمایی  خانوادگی نام و نام

 امضاء: 

 توجه: 

 ه صدور مجوز  کار رواختیار  در  و منمصراً  بر زار شده   ردهمایی  ارزیابی    اطلااا  دریافت شده فقط برای (1

  یرد. قرار میتخصصی  –های المی المللی  ردهماییبین

 . اطلااا  آن به این  زارش پیوست شود  کنند ان وجود دارد، در صورتیکه فر  نظرسنجی از شرکت  (2
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 :  فرم اخذ مجوز هیأت رئیسه

 باسمه تعالي 

 "خذ مجوز گردهمایی از سوي هیات رئیسه دانشگاهفرم درخواست ا"

 

  :گردهمايي  عنوان  

 

  :گردهمايي    تاريخ

 

   موضوع:

 

   برگزار کننده:
 

   محل برگزاری:
 

    :گردهمايي  رئیس  

 

  دبیر علمي:  

 

   ايي:دبیر اجر
 

    وب سايت :

 

 

  نحوه همكاری دانشگاه )درج آرم دانشگاه(:  

 

 

 و تبادلا  پژوهشی بین المللیامور کنگره ها دفتر            ردهمایی      دبیرخانه 
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 بسمه تعالی 

 فرم گزارش گردهمایی هاي دانشگاه علوم پزشکی شیراز/ عنوان کنگره:  ............................ 

 

 تعداد ئه مقاله نحوه ارا  ردیف 

 کل خارجی داخلی

    سخنران مداو  1

    خلاصه مقاله به صور  سخنرانی  2

    ه مقاله بصور  پوستر  خلاص 3

    تعداد کل   
 

 تعداد  ردیف 

 کل شرکت کننده سخنران 

    تعداد میهمانان خارجی  1

 □ فارسی انگلیسی   □انگلیسی  □ فارسی     زبان کنگره:   ❖

 □ خیر  □ بلی    ز بین المللی:  دارای مجو  ❖

 □ خیر   □ بلی بر زاری کنگره منجر به اقد تفاهم نامه شده است:   ❖

 □ خیر   □ بلی    ی پوسترهای ارائه شده:داور ❖

 □ خیر  □ بلی   داوری سخنرانی های ارائه شده:  ❖

 تعداد کار اه ها و تعداد پانل های تخصصی بر زار شده: ❖

 تعداد غرفه های نمایشگاه های تخصصی: ❖

 تعداد کل شرکت کنند ان:  ❖

 □ خیر  □ بلی و فناوری در مستندا : ذکر همکاری معاونت تمقیقا  ❖

 از بازآموزی )شماره و تاریخ مجوز بازآموزی( مستندا  ضمیمه  ردد.میزان امتی ❖

 منابع مالی گردهمایی به تفکیك موارد ذیل برحسب میلیون ریال قید گردد . 

 ب  مالی غیر دولتی: میزان حمایت مالی  ردهمایی توسط منا .1

 میزان مناب  دولتی حمایت کننده از بر زاری  ردهمایی:  .2

 ینه  بت نا :  میزان درآمد حاصل از هز .3

 کل هزینه کنگره:  .4

 شیوه مستندسازي  گردهمایی: )مستندات ضمیمه گردد(

 Proceeding    ISI   انتشار بصور    .1

 چاپ کتابچه خلاصه مقاله   .2

 website   یا انتشار خلاصه مقالا  از طر .3

 (   CDانتشار خلاصه مقالا  بوسیله لوح فشرده ) .4

 ه: پیشنهادات و نقاط قوت و ضعف کنگر

 

 

 امضاء    نام و نام خانوادگی دبیر گردهمایی : 

 


