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 (امور کنگره ها و سمینارهادفتر ) دانشگاه علوم پزشكي شیراز و فناوریتحقیقات توسعه فناوری سلامت معاونت مديريت 

                         های خارج از کشور: کنگره      1-1

 شورآئین نامه حمایت از شرکت با ارائه خلاصه مقاله اعضاء هیأت علمی دانشگاه در همایش هاي علمی خارج از ک 

 قبل از سفر( مدارك لازم جهت شرکت در همایش هاي علمی خارج از کشور(     

 پس از مراجعت( خارج از کشورعلمی  مدارك لازم براي تهیه گزارش سفر همایشهاي( 

 فرم گزارش شرکت در همایشهاي علمی خارج از کشور  

 مقاطع عمومی (خارجی  و داخلی در گردهمایی هاي از تسهیلات مقرر جهت ارایه مقاله آیین نامه نحوه استفاده دانشجویان( 

 تحصیلات تکمیلی(شجویان از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقاله در گردهمایی هاي داخلی و خارجی آیین نامه نحوه استفاده دان( 

 دستورالعمل پرداخت تسهیلات به دانشجویان 

 آئین نامه نحوه استفاده کارکنان از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقالات در گردهمایی هاي علمی داخل و خارج از کشور  

 دستورالعمل پرداخت تسهیلات به اعضاي هیأت علمی پژوهشی جهت ارائه مقاله در کنگره هاي بین المللی داخل کشور  

 فرصت های مطالعاتي خارج از کشور: 1-2

  سسات تحقیقات علوم پزشکیؤو م دانشکده ها ،دانشگاههااعضاي هیئت علمی   مطالعاتی فرصتآئین نامه اجرایی استفاده از دوره 

 قبل از سفر( خارج کشور مورد نیاز متقاضیان استفاده از فرصت هاي مطالعاتی مدارك( 

 تسویه حساب اعزام شدگان به فرصت مطالعاتی خارج کشور )پس از عزیمت(لازم جهت  مدارك  

 ه از دوره فرصت مطالعاتی خارج از کشور اعضاء هیئت علمی فرم درخواست استفاد 

  فرم اطلاعات متقاضیان فرصت مطالعاتی  

  ماموریت خارج از کشور کارکنان فرم اطلاعات  

 خارج از کشور کارکنان فرم گزارش ماموریت        

 صدور رواديد: 1-3

 دستورالعمل 

  فرمA 

  فرمB 

  فرمC 

  فرمD 

  فرمE            

       :درخواست صدور کارت اعتباری 1-4

  فرم تعهدنامهو  مدارك لازم  

 )کنگره، سمینار، همايش و ....( گردهمايي هابرگزاری      1-5

 آیین نامه اجرایی گردهمایی هاي علمی دانشگاه 

 تخصصی بین المللی حوزه سلامت  -برگزاري گردهمایی علمی آئین نامه 

 فرم اطلاعات مورد نیاز جهت اخذ مجوز ریاست جمهوري 

  درخواست اخذ مجوز از هیأت رییسه فرم  

 فرم گزارش گردهمایی هاي دانشگاه علوم پزشکی شیراز  

 رج از کشور:های خاکنگره 1-1 

http://www.sums.ac.ir:8080/fa/International-office/regulations-files/student.pdf
http://postgraduate.sums.ac.ir/images/pdf/tashilate%20gerdehamaee.pdf
http://www.sums.ac.ir:8080/fa/International-office/regulations-files/heyate_elmi_dakhel.pdf
http://iad.behdasht.gov.ir/uploads/108_212_mamroyat.doc
http://iad.behdasht.gov.ir/uploads/108_212_gozaresh.doc
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 باسمه تعالي

 علمي دانشگاه  هیأتقاله اعضاء خلاصه مآئین نامه حمايت از شرکت با ارائه "

 "در همايش های علمي خارج از کشور

 

این آئین نامه با در نظر داشتن آئین نامه امور مالی دانشگاه و با هدف تسریع و تشویق اعضاء محترم هیأت علمیی دانشیگاه 

راز جهت شرکت در کنگره ها، سمینارها، کنفرانسها و سمپوزیومهای علمی در سایر کشورهای جهان تدوین علوم پزشکی شی

 و پس از تصویب شورای پژوهشی دانشگاه قابل اجراء خواهد بود.

هیای در این آئین نامه از این پس به کلیه کنگره ها، همایشها، سمپوزیوم، سمینارها و کنفرانس ها و گردهمائی :  1تبصره 

 اطلاق می گردد. "مقاله"و ارائه خلاصه مقاله به اختصار  "کنگره"علمی 

این آئین نامه از اعضاء محترم هیأت علمی دانشگاه به سایر کشورهای جهان به منظور شرکت در کنگره ها وارائیه  :2تبصره 

ع قانونی سفر ایرانیان را بیه آن یییر مقاله حمایت خواهد نمود بجزء کشورهایی که توسط وزارت امور خارجه و یا سایر مراج

 مجاز اعلام شده باشد.

 

 :  اهداف 1ماده 

ارائه مقالات توسط اعضاء هیأت علمی در محافل علمی خارج از کشور یکی از شاخص های علی  سینجی بیوده و  یمن بیه 

ژوهشیی در اقصیی نقیا  نمایش گذاردن توانمندیهای علمی کشور می تواند از طریق تبادل اطلاعات محققیین و گروههیا پ

جهان  من افزایش سطح علمی پژوهشگران، به تشکیل ایده های جدید پژوهشی منجیر شیده و فرصیت مناسیبی را بیرای 

همکاریهای پژوهشی چند مرکزی و بین المللی فراه  می سازد و همچنین سفر به سایر نقا  جهیان  یمن ایجیاد فرصیت 

اولیاء دینی واخلاق توصیه گردیده می تواند فرصت مناسبی جهت اسیتراحت و تجربه آموزی که از مزایای سفر بود و توسط 

 کسب انرژی جهت ارائه خدمات بیشتر درمانی آموزشی و پژوهشی توسط همکاران گردد.

 

 :  تسهیلات مالی 2ماده 

ره یک میی تسهیلات مالی در نظر گرفته شده جهت شرکت اعضاء محترم هیأت علمی دانشگاه، به شرح جدول پیوست شما

 باشد. 

 

 : تامین اعتبارات 3ماده 

اعتبار و بودجه لازم جهت تامین این آئین نامه از محل بودجه های در اختیار معاونت تحقیقیات و فنیاوری دانشیگاه اعی  از 

بودجه های سالیانه، ردیف های متمرکز، در آمدهای اختصاصی، کمک های مردمی و یا اعتباراتی که به صیلاحدید ریاسیت 

 حترم دانشگاه از هر محلی در اختیار معاونت تحقیقات و فناوری قرار می گیرد تأمین خواهد شد.م

 

 : شاخص کیفی جهت مقالات ارائه شده  4ماده 

از آنجا که شرکت کنندگان در کنگره های خارج از کشور، سفیران علمی دانشگاه و کشورهستند و به منظیور ایجیاد  –الف 

کیفی در کنگره های خارج از کشور، اعضاء محترم هیأت علمی در ازاء استفاده از ایین تسیهیلات  فرصت جهت ارائه مقالات



 3 

سال پس از کنگره در یک مجله علمی معتبر  3مالی متعهد خواهند شد که مقالات ارائه شده در هر کنگره را حداکثر ظرف 

و به معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه ارائه به چاپ رسانده  (PubMedو  ISI, Scopusو ایندکس شده )نمایه شده در 

نمایند. )در صورت عدم موفقیت در چاپ مقاله مربوطه طی مدت یاد شده به ازاء هر میورد قصیور ییک سیال محرومییت از 

 تسهیلات در نظر گرفته خواهد شد(

رسیده اند بجز در مورد سیننرانان  ارائه مقالاتی که قبل از تاریخ کنگره در مجلات بین المللی )انگلیسی زبان( به چاپ -ب

 یک مو وع علمی به یک کنگره دعوت شده اند، مجاز ننواهد بود. (review)مدعو و سننرانانی که جهت مرور 

ارائه یک مقاله در بیش از یک کنگره مجاز ننواهد بود و تسهیلات صرفاً به مقالاتی تعلق خواهد گرفت که قبلاً درهیی   -ج

 رائه نشده باشد.کنگره بین المللی ا

 تعلق خواهد گرفت.  )نویسنده مسئول(تسهیلات صرفاً به ارائه دهنده مقاله در کنگره  -د

این کمک هزینه صرفا به مقالاتی که با وابستگی سازمانی دانشگاه با نام و عنوان کامل ارائه دهنده مقاله به صیورت زییر  ه:

 رعایت شده باشد تعلق می گیرد:
Shiraz University of Medical Sciences, Shiraz, Iran 

مشمولین این آیین نامه متعهد خواهند بود در صورتیکه جهت ارائه مقاله مربوطه از سایر تسهیلات دولتیی و ییا بنیش  -و

 خصوصی استفاده کرده باشند، مراتب را در زمان ارسال درخواست به معاونت تحقیقات و فناوری اطلاع دهند. 

بر، بین المللی و از نظر علمی مرتبط با تنصص یا زمینه تحقیقات متقا ی باشد. کنگره های معتبیر هیر کنگره باید معت -ز

رشته تنصصی کنگره هایی هستند که توسط انجمن های علمی بین المللی معتبر در هر حیطه تنصصی برگزار می گردد و 

( منتشیر گیردد. ISI, PubMed, Scopusچکیده های سننرانی و پوسیترهای ارائیه شیده در مجیلات اینیدکس شیده )

 تعلق ننواهد گرفت. Predatoryتسهیلات به کنگره های 

 

 :  شرایط و نحوه استفاده از آئین نامه 5ماده 

کلیه اعضاء هیأت علمی شایل در دانشگاه  در کلیه سطوح علمیی اعی  از مربیی، اسیتادیار، دانشییار و اسیتاد بیا رابطیه ای 

، قراردادی، پیمانی، رسمی آزمایشی و یا رسمی قطعی در هر سال شمسی یکبیار  Kح  ریب استندامی منتلف اع  از طر

)در صورت ارائه مقاله به صورت پوستر یا سننرانی در کنگره های  خارج از کشور(، از تسهیلات این آئین نامه برخوردار می 

 شوند.

 دهنیده ائیهار کنگیرهدر  ایه نام فرد صادر شده باشد ب رشینامه پذ ردکهیگی م تعلقی صرفا به افراد نهیهز کمک:1تبصره 

 .اخذ نمایدرا ج از کشور رهای خا همایشهر مقاله فقط یکبار می تواند مجوز استفاده از کمک هزینه سفر در و  باشد مقاله

ی دانشگاه ییک به اعضاء محترم هیأت علمی که واجد یکی از شرایط زیر باشند، با تایید معاونت تحقیقات و فناور: 2تبصره 

د یک بیار در طیی ییک توانی ممعادل تسهیلات این آیین نامه اعطاء می شود. که عضو واجد شرایط  "تسهیلات تشویقی "

 دوره سه ساله پس از احراز شرایط، از این تسهیلات استفاده کند:

 کییمقالیه آنهیا در  اییمقام اول تا سوم را کسب نموده  ییبها خیش ینیفن آفر  ،یخوارزم ،یراز یدر جشنواره ها .1

 .کنگره خارج از کشور به عنوان سننران/ پوستر برتر شناخته شده باشد

میزان قرارداد ارتبا  با صنعت آنها در یک سال بیشتر از پانزده میلیارد ریال باشد و یا دارای شرکت تولیدی مستقر  .2

اطلاعات "اس مستندات ثبت شده در سامانهدر زیست بوم فناوری دانشگاه با فروش بیشتر از ده میلیارد ریال بر اس

 باشند. "(HTDOفعالیت های توسعه فناوری سلامت )

 به میزان بیشتر از ده میلیارد ریال شوند. دانشگاه مجموعه از خارج( پژوهانهی)پژوهش گرنتموفق به دریافت   .3

 .برسانند چاپبه  با Q1ماه پس از کنگره در یک مجله  18مقاله ارائه شده در کنگره را حداکثر ظرف  .4
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هیأت رئیسه دانشگاه، اعضاء هیأت علمی بازنشسته قراردادی به عنیوان سیننران   12/4/89نظر به مصوبه مورخ : 3تبصره 

 مدعو و یا ارائه دهنده مقاله به صورت سننرانی سالیانه یکبار از تسهیلات این آیین نامه بهره مند خواهند شد. 

ی محترم هیأت علمی که به هر دلیل از جمله رکود علمی پایه سالانه را دریافت ننمایند تسهیلات مندرج به اعضا :4تبصره 

 در این آیین نامه تعلق ننواهد گرفت. 

به اعضاء محترم هیأت علمی که به هر دلیل در اداره تنلفات اداری و یا کمیته اخلاق در پژوهش شورای پژوهشی  :5تبصره 

حرومیت باشند حداقل یکسال و حداکثر به میزان قید شده در حک  محکومیت از تسهیلات مندرج در دارای محکومیت و م

 این آئین نامه محروم خواهند بود.

مطابق با دستورالعمل دانشگاه در سالیان گذشته، اعضاء محترم هیات علمی در صورت ارائه مقاله به صورت ییر : 6تبصره 

ج از کشور می توانند از تسهیلات استفاده نمایند. شایان ذکر است مبلغ تعیین شده به حضوری )مجازی( در وبینارهای خار

ریال )سی و یک میلیون و سیصد و شصت و سه  200/363/31شر  ارائه رسید، معادل ریالی هزینه ثبت نام تا سقف مبلغ 

 هزار و دویست ریال( می باشد. 

 ره کنگدرارائه مقاله  مدارکارسال  یچگونگ: 6ماده 

متقا یان استفاده از تسهیلات این آئین نامه در دانشکده ها از طریق معاونت تحقیقات و فناوری و ییا ریاسیت دانشیکده و 

اعضاء محترم هیأت علمی پژوهشی از طریق ریاست مرکز تحقیقات درخواست خود را به همراه نسینه الکترونییک خلاصیه 

ای همایش، نامه پذیرش مقاله و یا دعوت نامه ارائه مقاله از کنگره به همیراه مقاله ارائه شده، آخرین حک  کارگزینی، راهنم

روز قبل از کنگره بایستی از طرییق سیسیت  اتوماسییون بیه معاونیت تحقیقیات و فنیاوری  15تصویر فرم ثبت نام، حداقل 

 دانشگاه ارسال نمایند.

ک  مأموریت با معاونیت آموزشیی دانشیگاه مکاتبیه معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه پس از وصول مدارک جهت صدور ح

)ردییف خواهد نمود. مطابق با پیوست شماره دو طول دورۀ مأموریت یک الی دو روز قبل از شروع و پایان کنگره خواهد بود. 

 ( روز بعددو روز قبل و یك و ردیف ج و د جدول منطقه جغرافیایی یك روز قبل و یك روز بعد الف و ب جدول منطقه جغرافیایی 

به درخواست های واصله پس از برگزاری کنگره ترتیب اثر داده ننواهد شد و استفاده از تسهیلات این آئین نامیه : 1تبصره 

 مقدور ننواهد بود.

 در خواست مرخصی قبل و یا بعد از کنگره توسط اعضاء محترم هیأت علمی طبق  وابط بلامانع است.: 2تبصره 
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 پس از مراجعت از کنگره مدارک ه تحویل و نحو طیشرا : 7ماده

پس از مراجعت اعضاء محترم هیأت علمی از کنگره پرداخت تسهیلات منو  به ارائه مدارک زیر )حداکثر پس از پانزده روز(  

 به معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه خواهد بود.

 

 نامه درخواست تسویه حساب فرد متقا ی -1

 ه در کنگره )با ذکر تعداد روزها(کپی گواهی شرکت و ارائه مقال -2

 تصویر خلاصه مقاله منتشر شده )چاپ در کتابچه و یا وبگاه کنگره(  -3

 تصویر حک  مأموریت آموزشی -4

 گواهی پرداخت حق ثبت نام  -5

 تکمیل فرم گزارش سفر شرکت در کنگره )به صورت تایپ شده( -6

 مایهواپ برگشت و رفت طیبلی کپ -7

 
 

شورای پژوهشی دانشگاه به تصیویب  24/7/1402تبصره تدوین گردیده و درجلسه مورخ  10ماده و  7این آئین نامه در 

 هیأت رئیسه دانشگاه بوده و از تاریخ ابلاغ قابل اجراء خواهد بود. 8/8/1402رسیده و دارای تأییدیه جلسه مورخ 

و سالیانه بر اساس نیرخ تیورم بیه با تصویب این آیین نامه کلیه آیین نامه و دستورالعمل های قبلی ملغی اعلام گردیده 

 پیشنهاد معاونت محترم تحقیقات و فناوری به شورای پژوهشی دانشگاه اصلاح خواهد شد. 
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 پیوست شماره يک

 

 جدول پرداخت تسهیلات مالي )ريال( 
 

 ييایجغراف منطقه  فيرد
مدعو و ارائه  سخنران

 مقاله به صورت شفاهي
 ارائه مقاله به صورت پوستر

 000/000/285 000/500/313 کشورهای همسایه و حوزه خلیج فارس و هند الف

 ب
کشورهای اروپایی، آسیایی میانه ، مالزی، 

 تایلند و شمال آفریقا
000/000/418 000/000/380 

 ج
کشورهای شرق دور شامل ژاپن، چین، تایوان و 

 ... و کشورهای شمال آمریکا
000/500/522 000/000/475 

 د
شورهای آمریکای جنوبی و آفریقای مرکزی و ک

 جنوبی واقیانوسیه
000/000/627 000/000/570 
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 پیوست شماره دو

 رديف
 کشور ها

 (الفبا حروف بیترت)به 

رديف 

جدول 

 محاسبه

 رديف
 کشور ها

 (الفبا حروف بیترت)به 

رديف 

جدول 

 محاسبه

 ب دانمارک 28 د آرژانتین 1

 ب یهروس 29 د آمریکای جنوبی 2

 ج ژاپن 30 د آفریقای جنوبی 3

 الف سریلانکا 31 ب آلمان 4

 ب سنگاپور 32 ج آمریکا 5

 ب سوئد 33 ب اتریش 6

 ب سوریه 34 ب ازبکستان 7

 ب سوئیس 35 ب اسپانیا 8

 ب سودان 36 د استرالیا 9

 ب صربستان 37 ب اسکاتلند 10

 ب فرانسه 38 ب ایرلند 11

 ب دفنلان 39 ب اسلوونی 12

 ب قرقیزستان 40 ج اندونزی 13

 ب قزاقستان 41 الف امارات 14

 ج کانادا 42 ب ایتالیا 15

 ب کرواسی 43 د برزیل 16

 ج کره جنوبی 44 ب بلژیک 17

 ب لبنان 45 ب بلغارستان 18

 ب مالزی 46 الف پاکستان 19

 ب نروژ 47 ب تاجیکستان 20

 ج ویتنام 48 ب تایلند 21

 ب هلند 49 ج تایوان 22

 الف هندوستان 50 ب ترکمنستان 23

 ج هنگ کنگ 51 الف ترکیه 24

 الف یمن 52 ب تونس 25

 ب یونان 53 ب جمهوری چک 26

    ج چین 27
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  های علمي خارج از کشوردر همايش ارائه مقاله اعضاء هیات علميلازم جهت  و موارد مدارك

 )قبل از سفر(

 

 

 

  تحقیقات و فناوری دانشکده و یا ریاست مرکز معاونت نامه از رائه معرفيا -1

 کنگرهاز طرف دبیرخانه  بنام متقاضيقاله نامه پذیرش م -2

 نام(وجه ثبت صرفاًنام ) با مشخص نمودن تصویر فرم تکمیل شده ثبت   -3

 (Wordخلاصه مقاله ارائه شده به صورت الکترونیک )فایل  -4

 (رهکنگ محلو تاریخ  -عنوان) کنگرهراهنمای   -5

 آخرین حکم کارگزیني  -6

 پس از اخذ روادید( اطلاع رساني قطعي شدن سفر به دفتر )  -7

 

      
    خارج از کشورعلمي  هایهمايشاعضاء هیات علمي در گزارش سفر  جهت ارائه مدارك لازم   

  )پس از مراجعت()پس از مراجعت(
 

 

 

 نامه درخواست تسویه حساب فرد متقاضي -1

 با ذکر تعداد روزها(کپي گواهي شرکت و ارائه مقاله در کنگره ) -2

 تصویر خلاصه مقاله منتشر شده )چاپ در کتابچه و یا وبگاه کنگره(  -3

 تصویر حکم مأموریت آموزشي -4

 گواهي پرداخت حق ثبت نام  -5

 تکمیل فرم گزارش سفر شرکت در کنگره )به صورت تایپ شده( -6

 مایهواپ برگشت و رفت طیبلي کپ -7
 
 

 

 ارهاکنگره ها و سمینآدرس پست الکترونیک دفتر 

int-office@sums.ac.ir 

mailto:int-office@sums.ac.ir
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 بسمه تعالي

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي

 دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي، درماني استان فارس

 مديريت روابط دانشگاهي و اموربین الملل 

 های علمي خارج از کشورفرم گزارش شرکت در همايش

 

 همكار ارجمند

هاي علمي خاار  ا  شواور اراحاي  اد  ت علمي در همايشأهي ياين فرم به منظور بررسي اثرات مثبت حضور اعضا

است. لذا خواهومنديم آن را در اول  رشت در همايش به همارا  دا ا ه م ماوارد درخواسات  اد  را باا ديات  كميا  

 يديفرما

 باسپاس          

 

 شنند :موخصات فرد  رشت  -1

 خانوادگي:  نام م نام 

     :سمت  

            :آخرين مدرك م ر  ه  حصيلي    

 گرم  آمو  ي:                              دانوكد :                      دانوگا  مح  خدمت:  

 

 چگونگي االاع ياف ن ا  برگزاري همايش:  – 2

 

 

 

 

 موخصات همايش: -3

 عنوان همايش 

 فارسي:

  ين:  لا

 سسه يا سا مان برگزارشنند ) دبيرخانه همايش(ؤنام م نواني م

 فارسي: 

 لا ين: 

  :آدرس مح  برگزاري همايش: لا ين 

                      ميلادي:                               ا     اريخ برگزاري همايش:                 هجري  مسي                             ا 

 ا         هجري  مسي :                           ا                        ميلادي:  ا                        يخ  رمع م پايان سفر:             ار  

  وضيح در مورد چگونگي  رشت در همايش – 4
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 يد.ا   اريخچه همايش را مريوم فرماي مخ صري 

 

 
 

 مايش  وضيح دهيد.در مورد  رايط م مح  برگزاري ه 

 

 

 

 شنند  ذشر فرماييد.الامكان بر حسب شوورهاي  رشت ي عداد  رشت شنندگان در همايش را ح 

 

 
 

 بررسي مضعيت علمي همايش : – 5

 يك نسخه ا  آن را پيوست نماييد.( ايد ذشر فرماييد. ) لطفاًه نمود يعنوان مقاله)هايي( شه  ما ارا 

 فارسي: 

 لا ين:

 (... اله)هاي( علمي  ما به چه صورت بود  است) سخنراني، پوس ر،ه مقينحو  ارا 

 

 

 

 ه آنها اس فاد  شرديد.يا  چه ابزاري براي ارا 

 

 

 

 نماييد. شنندگان چگونه ار يابي ميه مقاله خود را بين ساير  رشتيانعكاس ارا 

 

 

  يديدند.  وضيح فرماشنندگان براي درخواست  وضيح بيو ر به  ما مراجعه نموآيا هيچ يك ا   رشت 

 ه مقاله در همايش مواجه  ديد آن را  وضيح دهيد.يدر صور يكه با  يو  نويني ا  ارا 

 

 
 

   )آيا در اين سفر  وانس يد با محققين ساير شوورها ار باط علمي بريرار نماييد؟ )  وضيح دهيد 
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   بار  رين خصيصه همايوي شه در آن حضور دا  يد چه بود  است؟ 

 

 

 

 ررسي دس امردهاي علمي همايشب - 6

  

    ار يابي شلي م دس امردهاي علمي  ما ا   رشت در اين همايش چيست؟ 

 

 

 وان جامعه علمي شوور را ا  ن ايج اين سفرها مطلع نمود.به نظر  ما چگونه مي  

 

 

  داي ما چگونه دس امردهاي علمي خود را ا   رشت در اين گردهمايي به همكاران ان ان قال داد 

 
 

 شنيد.المللي پيونهاد ميهاي بينت علمي ا  همايشأهي يچه راهي را براي اس فاد  هر چه به ر اعضا 

 

 يد.يموكلات عمد  خود را در اول  رشت در اين همايش مريوم فرما –7

 

 

 هرگونه نظر يا پيونهادي داريد ذشر نماييد. - 8

 

 

  اريخ م امضاء
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 باسمه تعالي
 دانشجويانآئین نامه نحوه استفاده 

 از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقاله در گردهمايي های علمي داخل و خارج از کشور 

 مقدمه: 

به منظور تشویق و ترییب دانشجویان علوم پزشکی به مشارکت در پژوهش ها و تحقیقات رشته های مرتبط و نظیر 

شند، این آیین نامه بیه منظیور تیدوین به اینکه قشر مذکور، نیازمند حمایت و عنایت ویژه ای در این خصوص می با

قوانین و مقررات مربو  به تسهیلات شرکت آنان در همایشهای داخلی و خارجی تهیه گردیده است تا  من فیراه  

آوردن زمینه های رشد و شکوفایی فعالیتهای پژوهشی دانشجویان، معیارهای عادلانه و  ابطه مندی را در خصیوص 

 این تسهیلات ارائه نماید. 

 

 فصل نخست: تعاريف

 باشد.میعلمی  و کنفرانسر، سمپوزیوم، کنگره، سمینا نامه، شامل همایش،های علمی در این آیینگردهمایی

 تفاوتی در نوع کنگره، بین المللی و یا کشوری وجود ندارد. :1تبصره 

 

ه دکتیرای حرفیه ای، فیوق این آیین نامه مشمول کلیه دانشجویان عضو کمیته تحقیقات دانشجویی در مقاطع، دور

 می باشد. Ph.D، دوره فوق تنصصی و "تنصصی "لیسانس، دوره دستیاری 

توجه: در مورد دانشجویان تحصیلات تکمیلی مورد فوق در مورد خلاصه مقالات طرح های ییر پایان نامیه ای، اعمیال خواهید شید و )

اسیتفاده خواهنید  مقیرر ود در اداره تحصیلات تکمیلیی از تسیهیلاتخلاصه مقالات طرح های پایان نامه ای، مطابق با آیین نامه موج

 نمود( 
 

 فصل دوم: مقررات اولیه 

)بیه شیرح  دانشگاه علوم پزشیکی شییرازکمیته تحقیقات دانشجویی در کلیه گردهمایی ها بایستی عنوان  -1ماده 

 ه ذکر گردیده باشد. کتابچه خلاصه مقالات و یا لوح فشرده کنگرخلاصه مقاله چاپ شده در در ذیل( 

Student Research Committee, Shiraz University of Medical Sciences, Shiraz, Iran 

" ایران -شیراز -کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه علوم پزشکی شیراز "  

 تفاوتی در نحوه ارائه مقاله به صورت سننرانی و یا پوستر وجود ندارد.  :2تبصره 

 

ایی های علمی که توسط و یا با همکاری دانشگاه علوم پزشکی شیراز در شیراز برگیزار میی گیردد، گردهم -2ماده 

  شامل آیین نامه جاری نمی باشد.

 

بایستی به کمیته تحقیقات دانشجویی ارسال و پس از سفر متقا ی و ارائیه  ارسال درخواستهای متقا یان -3ماده 

معاونت تحقیقات و فن آوری دانشگاه به همراه مدارک لازم، صیورت میی مقاله، معرفی ایشان از سوی آن کمیته به 

 پذیرد.  
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تحویل و حداکثر تا یک ماه پس از پایان گردهمایی همان سال مالی طی مدارک و گزارش سفر بایستی در  :3تبصره 

 گردد.  کمیته تحقیقات دانشجویی دانشگاه علوم پزشکی شیراز،دفتر 

 

صه مقاله چاپ شده در کتابچه خلاصه مقالات تنها به ارائیه دهنیده مقالیه تسیهیلات جهت هر عنوان خلا -4ماده 

 پرداخت خواهد گردید .

 

، یکبار جهت کنگره  در هر سال )تا پایان دوره تحصیلی( از تسهیلات مقرردانشجویان امکان استفاده  -5ماده 

 داخلی و یکبار جهت کنگره خارج از کشور، امکان پذیر می باشد.
 
 

 فصل سوم: امور اجرايي و مالي )پرداخت تسهیلات(:

 

 :گردهمايي های داخل کشور

  000/000/3تاا ساقف مقاله جهت هر عنوان خلاصه مقاله چاپ شده، پرداخت هزینه سفر به ارائه دهنیده 

، اسکان، وجه ثبیت بلیط رفت و برگشتبا ارائه فاکتورهای معتبر مرتبط با منارج سفر از جمله هزینه  ریال

 و ییره  نام

در صورتیکه محل اسکان از طرییق دانشیگاه )مهمانسیرا و ییا خوابگاههیای دانشیگاه( قابیل تیأمین بیوده،  :4تبصرره 

 فاکتورهای مربو  به هزینه اسکان ییر از محل های مذکور قابل قبول نمی باشد.

 

 :گردهمايي های خارج از کشور

  ارائه لاشه بلیط، گواهی شیرکت در کنگیره، رسیید به شر   ریال 000/500/7تا سقف پرداخت هزینه سفر

، خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچه کنگره به انضمام کپی جلد کتابچیه بیه )در صورت پرداخیت(وجه ثبت نام 

 دانشجو( 3نفر دانشجو )در هر فصل  12صورت سالانه 

ویی و بیر اسیاس سیوابق انتناب و معرفی دانشجویان مذکور بعهیده سرپرسیت کمیتیه تحقیقیات دانشیج :5تبصرره 

 پژوهشی آنان خواهد بود.

 

شورای از سوی  1393/ 8/ 24در تاریخ می باشد که تبصره پنج ماده و پنج فصل،  سهنامه که شامل این آیین

 د.باشالاجرا میبه بعد لازمآن تاریخ دانشگاه تصویب و از پژوهشی 
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پرداخت تسهیلات به دانشجويان مدارك لازم جهت  

   ( داخل و خارج از کشورعلمي گردهمايي های  )

 
 

 کمیته تحقیقات دانشجویي  سوی از  معرفي نامه -1

 پذیرش مقاله بنام متقاضي  -2

 راهنمای همایش -3

 گزارش سفر یک صفحه ای  -4

 خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچه به انضمام جلد کتابچه -5

 همایش درو ارایه مقاله گواهي شرکت  -6

 وجه ثبت نام و ...( -هزینه اسکان-رداختي )ازجمله هزینه بلیط رفت و برگشتکپي فاکتورهای معتبر پ -7

 رائه کتابچه خلاصه مقاله و یا لوح فشرده کنگره به دفتر به صورت امانتا  -8
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 باسمه تعالی

 دانشگاه علوم پزشکی شیراز

 مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه
 تکمیلی تحصیلات دانشجویان استفاده نحوه نامه آئین

 و داخل علمی های گردهمایی در مقاله جهت ارائه مقرر تسهیلات از

 کشور از خارج

 
 و داخلی گردهماییهای در خود پژوهشهای نتایج ارایه به تکمیلی تحصیلات دانشجویان تشویق منظور به

 متنصصان و صاحبنظران با علمی نظر تبادل جهت در آنان برای مناسب شرایط کردن برقرار و خارجی

 .است شده گرفته درنظر علمی گردهماییهای در دانشجویان شرکت برای تسهیلاتی منتلف، هایرشته

 تکمیلی تحصیلات دانشجویان به تسهیلات اعطای به مربو  مقررات و قوانین تدوین منظور به نامه آئین این

 .است شده تدوین خارجی و داخلی علمی گردهماییهای در شرکت جهت

 :تعاريف

 علمی کنفرانس و سمپوزیوم سمینار، کنگره، همایش، شامل نامه، ینیآ این در علمی یگردهماییها 1-

 .میباشد

 ارشد،فوق کارشناسی تنصصی، دکترای مقاطع شامل آئیننامه این در تکمیلی تحصیلات دانشجویان 2-

 .میباشند شیراز پزشکی علوم دانشگاه فلوشیپ و تنصص

 :مقررات و شرايط

 میگردد، برگزار شیراز شهر در شیراز پزشکی علوم دانشگاه همکاری با یا و توسط هک علمی گردهماییهای 1-

 .نمیشود جاری نامه آیین شامل

 .ندارد وجود پوستر یا و سننرانی صورت به مقاله ارائه نحوه در تفاوتی تسهیلات، پرداخت برای -2

 .باشد شده استنراج دانشجو یاننامهپا مو وع از که میشود پرداخت مقالاتی خلاصه ارایه برای تسهیلات 3-

 در شیراز پزشکی علوم دانشگاه نام آن در که شد خواهد پرداخت مقالاتی خلاصه ارایه برای تسهیلات 4-

 .باشد شده ذکر گردهمایی فشرده لوح یا و مقالات خلاصه درکتابچه و درج مقاله خلاصه

 .شد خواهد پرداخت گردهمایی در شرکت مدارک ارایه از پس تسهیلات 5-

 تحویل آوری فن و تحقیقات معاونت دفتر به مالی سال همان طی در بایستی سفر گزارش و مدارک 6-

 .گردد

 :يک تبصره 6 بند

 کنگره اگر و گردد تحویل تحقیقات معاونت دفتر به مالی سال همان طی در بایستی سفر گزارش و مدارک

 خواهد موکول بعد مالی سال به هزینه کمک پرداخت شده، ارایه مدارک به توجه با باشد مالی سال پایان در

 .شد
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 خواهد پرداخت (دهنده ارائه دانشجوی) دانشجو یک به تنها تسهیلات مقاله، خلاصه عنوان هر جهت 7-

 .شد

  .نمیشود پرداخت تسهیلات بار یک از بیش عنوان هر ارایه برای که است ذکر به لازم 8-

 برای وی راهنمای استاد نماید ارایه خارجی گردهماییهای از یکی در را هایمقال دانشجویی چنانچه اگر -9

 .کند استفاده دانشگاه تسهیلات از نمیتواند عنوان همان ارایه

 نشده گرفته نظر در خارجی گردهماییهای در ارشد کارشناسی دانشجویان شرکت جهت تسهیلاتی 10-

 .است

 شرکت برای تسهیلات این از میتوانند بار یک تنها خود یلتحص طول در ارشد کارشناسی دانشجویان  11-

 تسهیلات این از میتوانند مقاطع سایر در شرایط واجد دانشجویان .کنند استفاده داخلی های گردهمایی در

 در تنها دانشجویان این که صورتی در .کنند استفاده بار یک برای خارجی گردهماییهای در شرکت برای

 ارایه دیگر داخلی گردهمایی یک در نیز را دیگری عنوان میتوانند باشند، کرده کتشر داخلی گردهمایی

 دوباره تسهیلات مشابه عناوین یا عنوان یک به) .نمایند استفاده مربوطه تسهیلات از نیز آن جهت و دهند

 .نمیشود اعطا

 دانشجو به ریال 000/000/3سقف  تا مبلغی داخلی، گردهماییهای در مقاله خلاصه ارایه برای  12-

 000/000/10سقف  تا خارجی گردهماییهای در شرکت برای تسهیلات پرداخت. شد خواهد داده اختصاص

 .بود خواهدریال 

 است ذکر شایان .بود خواهد پرداخت قابل لازم مدارک ارایه با و سفر از برگشت از پس تسهیلات 13-

 از امر این برای شده گرفته نظر در بودجه سقف تا سال هر در شرایط واجد دانشجویان به تسهیلات پرداخت

 کرده ارسال را خود های پرونده زودتر که بود خواهد افرادی با اولویت و بود خواهد امکانپذیر دانشگاه طرف

 .اند

 تکمیلی تحصیلات مدیریت به و تکمیل را تکمیلی تحصیلات دانشجویی نامه معرفی فرم باید دانشجو -14

 .نماید ارسال دانشگاه
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 تحصیلات تكمیلي دانشجويان به تسهیلات پرداخت جهت لازم مدارك

 کشور( از خارج و داخل علمي )گردهمايیهای

 "تکمیلی تحصیلات دانشجویی نامه معرفی" شده تکمیل فرم 1-

 متقا ی بنام مقاله پذیرش 2-

 گردهمایی راهنمای 3-

 ای صفحه یک سفر گزارش 4-

 یا نسنه الکترونیک آن کتابچه جلد انضمام به رکتابچهد شده چاپ مقاله خلاصه 5-

 گردهمایی در مقاله ارایه و شرکت گواهی 6-

 و ...( نام ثبت وجه -اسکان هزینه – وبرگشت رفت بلیط هزینه جمله زی )اپرداخت معتبر فاکتورهای ارایه 7-
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 باسمه تعالی

 له در کنگره های داخلي و خارجي دانشجويان ارائه دهنده مقا دستورالعمل پرداخت تسهیلات جهت

 (7/5/96مورخ  شورای مديران 308شماره )مصوبه 

در کنگره های داخلی و خارجی، طبق شرایط ذیل تسهیلات  ارائه دهنده مقالهبه استحضار می رساند که به دانشجویان 

 پرداخت می گردد: 

ی گردهمایی های داخل کشور، سقف برا "رعایت مفادآیین نامه موجود"جهت دانشجویان مقاطع عمومی  من  -1

 پوسترگردهمایی های خارج از کشور، به صورت و  ریال )چهار میلیون ریال( 000/000/4پرداخت کمک هزینه سفر 

ریال )پانزده  000/000/15سقف پرداخت  سخنرانیبه صورت و  ریال )نه میلیون ریال( 000/000/9سقف پرداخت 

 می باشد.میلیون ریال( 

 

 "رعایت مفاد آیین نامه موجود" من  کارشناسی ارشد و دستیاران تخصصیویان مقاطع جهت دانشج -2

 000/000/5برای ارائه مقاله مستنرج از پایان نامه در گردهمایی های داخل کشور، سقف پرداخت کمک هزینه سفر 

ریال )ده  000/000/10سقف پرداخت  پوسترگردهمایی های خارج از کشور، به صورت و  ریال )پنج میلیون ریال(

 می باشد.ریال )پانزده میلیون ریال(  000/000/15سقف پرداخت  سخنرانیبه صورت میلیون ریال( و 

 

برای ارائه مقاله  "موجود رعایت مفادآیین نامه"با  تخصصی فوق دستیارانو  Ph.Dجهت دانشجویان  -3

ریال)پنج  000/000/5زینه سفر مستنرج از پایان نامه در گردهمایی های داخل کشور سقف پرداخت کمک ه

می ریال )پانزده میلیون ریال(  000/000/15و برای گردهمایی های خارج از کشور سقف پرداخت  میلیون ریال(

 باشد.

 

فقط برای یک بار در طول دوره آموزش به دانشجو  این مکاتبه 3و  2و  1هریک از تسهیلات اشاره شده در بندهای  -4

  غایر با این دستورالعمل بلا اثر می باشد.تعلق می گیرد و مصوبات م

 

 می باشد.لازم الاجرا شروع کنگره های خارجی و داخلی(  تاریخ) 1/7/96تاریخ  دستورالعمل فوق از -5
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 آئین نامه نحوه استفاده کارکنان )رسمي، پیماني و قراردادی( 

 از کشور  از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقالات در گردهمايي های علمي داخل و خارج

 مقدمه: 

) اين آيین نامه شامل اعضاء محتررم هیرأت به منظور گسترش تبادلات علمی و افزایش توان پژوهشی و آموزشی کارکنان 

دانشگاه علوم پزشکی شیراز و همچنین شبکه های وابسته می توانند بیا اسیتفاده از تسیهیلات مقیرر  علمي نمي باشد(

 داخل و خارج از کشور شرکت نمایند. جهت ارائه مقاله در گردهمایی های 

منبع پرداخت از محل اعتبار در اختیار شیورای رفیاهی کارکنیان  5/2/88مطابق با بند ب مصوبه هیات رئیسه مورخ 

 جهت کمک به پژوهش قابل تأمین خواهد بود.

 

 فصل نخست: تعاريف

 باشد.پوزیوم، و کنفرانس علمی مینامه، شامل همایش، کنگره، سمینار، سمهای علمی در این آیینگردهمایی

 تفاوتی در نوع کنگره، بین المللی و یا کشوری وجود ندارد. :1تبصره 

 

 فصل دوم: مقررات اولیه 

در کلیه گردهمایی ها بایستی عنوان دانشگاه علوم پزشکی شیراز در خلاصه مقاله چیاپ شیده در کتابچیه  -1ماده 

 گردیده باشد.  خلاصه مقالات و یا لوح فشرده کنگره ذکر

 

گردهمایی های علمی که توسط و یا با همکاری دانشگاه علوم پزشکی شیراز در شیراز برگیزار میی گیردد،  -2ماده 

  شامل آیین نامه جاری نمی باشد.

 

از ده میلیون تومان اعتبار تنصیصی به شورای رفاهی هر فصل مبلغ دو و نی  میلییون تومیان هزینیه میی  -3ماده 

 صورت باقی ماندن بودجه به فصل بعد انتقال می یابد. گردد و در 

 

 صرفاً کارکنان دارای مدرک تحصیلی حداقل کارشناسی و بالاتر از آن، مشمول آیین نامه جاری می باشند.  -4ماده 

 

پس از کارشناسی مدارک و دریافت آن از سوی دفتر روابط بین الملل دانشیگاه مکاتبیات لازم بیا شیورای  -5ماده 

 اهی کارکنان در خصوص پرداخت وجه بعمل خواهد آمد. رف

 

 ارسال درخواستهای متقا یان به دو طریق امکان پذیر می باشد: -6ماده 

معاونت مربوطه مورد بررسی  HSRدر صورت شایل بودن فرد در معاونتهای دانشگاه، درخواست فرد در کمیته  الف:

 آید.دانشگاه مکاتبه بعمل می تحقیقات و فناوری قرار گرفته و سپس از طریق آن کمیته با معاونت
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تحقیقیات و در صورت شایل بودن فرد در دانشکده و یا مرکز از سوی آن دانشکده/مرکز معرفی نامه به معاونیت  ب:

 دانشگاه ارسال می گردد. فناوری

مجوز هیأت پنج نفره در خصوص گردهمایی های خارج از کشور، فرد متقا ی بایستی الزاماً پس از کسب  :2تبصره 

نظارت بر سفرهای خارجی کارکنان دولت، درخواست اولیه خود را حداقل دو هفته قبل از سیفر بیه همیراه میدارک 

 دانشگاه ارسال نماید. تحقیقات و فناوریلازم به معاونت 

 تفاوتی در نحوه ارائه مقاله به صورت سننرانی و یا پوستر وجود ندارد.  :3تبصره 

 

ت هر عنوان خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچه خلاصه مقالات صرفاً به یک نفر )ارائیه دهنیده مقالیه( جه -7ماده 

تسهیلات پرداخت خواهد گردید و در کنگره های خارج از کشور در صورتیکه عضیو هییأت علمیی جهیت ارائیه آن 

 لات به کارکنان نمی گردد.خلاصه مقاله خاص از تسهیلات دانشگاه استفاده نموده باشند، مشمول پرداخت تسهی
 

 فصل سوم: امور اجرايي و مالي )پرداخت تسهیلات(:

 

 گردهمايي های داخل کشور:

  ریال با ارائه فاکتورهای معتبر میرتبط  000/200/2تا سقف  )بدون همراه(پرداخت هزینه سفر شنص متقا ی

 ییره  با منارج سفر از جمله هزینه بلیط رفت و برگشت، اسکان، وجه ثبت نام و

در صورتیکه محل اسکان از طریق دانشیگاه )مهمانسیرا و ییا خوابگاههیای دانشیگاه( قابیل تیأمین بیوده،  :4تبصره 

 فاکتورهای مربو  به هزینه اسکان ییر از محل های مذکور قابل قبول نمی باشد.

ل اشیتغال متقا یی صدور حک  ماموریت بایستی از طریق معاونت، دانشکده و یا مرکیز مربیو  بیه محی : 5تبصره 

 صورت پذیرد.

 

 گردهمايي های خارج از کشور:

  ریال به شر  ارائه لاشیه بلییط،  000/500/4تا سقف  )بدون همراه(بهای بلیط شنص متقا ی  %80پرداخت

، خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچیه کنگیره )در صورت پرداخت(گواهی شرکت در کنگره، رسید وجه ثبت نام 

 کتابچه به انضمام کپی جلد

مشاور محترم وزیر  10/3/88/س/ب مورخ 95074در خصوص صدور حک  مأموریت، مطابق با نامه شماره  :6تبصره 

و مدیرکل روابط بین الملل وزارت متبوع اخذ مجوز هیأت پینج نفیره نظیارت بیر سیفرهای )مأموریتهیای( خیارجی 

 کارکنان دولت الزامی می باشد. 

 

از سوی شورای پژوهشی  9/1388/ 22ل، هفت ماده و شش تبصره است در تاریخ نامه که شامل سه فصاین آیین

 باشد. الاجرا میبه بعد لازم 1388دانشگاه تصویب و از ابتدای سال 

 (شورای رفاهی دانشگاه 1396تاریخ بازنگری سقف پرداخت مطابق با شیوه نامه سال )
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 توجه:

ان )غیر عضو هیأت علمی( دانشگاه از تسهیلات مقرر جهت ارائه مقاله نحوه استفاده کارکن"در خصوص تصویب آیین نامه 

با توجه به پرسش های بعمل آمده و درخواست اطلاعات بیشتر کارکنان در این  " در گردهمایی های علمی داخل و خارج از کشور

 خصوص، موارد تکمیلی ذیل جهت شفاف سازی آیین نامه فوق ا افه می گردد:

   

ه كاركنان از تسهيلات مقرر در هر سال، يكبار جهت كنگره داخلي و يكبار جهت كنگره خارج از امكان استفاد -1

 كشور، امكان پذير مي باشد.

به دليل امكان لغو و يا كنسل شدن سفر متقاضي و همچنين به منظور جلوگيري از مكاتبات غير ضرور، نيازي  -2

لازم است صرفاً پس از سفر ايشان ازسوي مركز محل  به مكاتبه قبل از سفر كاركنان نبوده و مدارك مربوطه

 فعاليت فرد به معاونت تحقيقات و فن آوري دانشگاه ارسال گردد. 

: مدارك و گزارش سفر بايستي حداكثر دو هفته پس از تاريخ گردهمايي تحويل دفتر معاونت تحقيقات و فن 1توجه 

 آوري گردد. 

 وسط مركز محل اشتغال متقاضي امكان پذير خواهد بود.: صدور حكم ماموريت قبل از سفر ت2توجه 

موضوع و محتواي خلاصه مقاله ارائه شده در كنگره بايستي با رشته تحصيلي و يا محل فعاليت فرد شاغل  -3

 مرتبط باشد. اين موضوع پس از دريافت مدارك مورد بررسي كارشناسانه قرار خواهد گرفت.   

 سهيلات آيين نامه فوق وجود ندارد.از ت "پرسنل طرحي"امكان استفاده  -4

  
 

 

 مدارك لازم جهت ارائه مقاله کارکنان )غیر عضو هیأت علمي( 

 در گردهمايي های علمي داخل و خارج از کشور  

 
 

 

 

 معاونت مربوطه HSRمعرفي نامه از معاونت پژوهشي دانشکده/ ریاست مرکز و یا کمیته  -1

 پذیرش مقاله بنام متقاضي  -2

 گزیني پرسنلآخرین حکم کار -3

 راهنمای همایش -4

 گزارش سفر یک صفحه ای -5

 خلاصه مقاله چاپ شده در کتابچه به انضمام جلد کتابچه -6

 گواهي شرکت درهمایش -7

 وجه ثبت نام و ...(-کپي فاکتورهای معتبر پرداختي )ازجمله بلیط -8
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مقاله در ه دارائه دهن دستورالعمل پرداخت تسهیلات جهت اعضای محترم هیأت علمي تمام وقت پژوهشي

 کنگره های بین المللي داخل کشور

 (معاونت 22/2/95مورخ  95/پ/658/5/41/9و همچنین ابلاغیه شماره  18/2/95مورخ  )مصوبه شورای مديران

 

به استحضار می رساند که به اعضای محترم هیأت علمی تمام وقت پژوهشی که با ارائه مقاله در کنگره های بیین المللیی 

، شرکت می نمایند، طبق شیرایط ذییل رای مجوز بین المللی از سوی معاونت تحقیقات و فناوری وزارت متبوع()داداخل کشور 

 تسهیلات پرداخت می گردد: 

خلاصه مقاله  -1معرفی متقا یان به این معاونت بایستی پس از سفر از سوی رئیس محترم مرکز مربوطه به انضمام  -الف

کپی فاکتورهای معتبر پرداختی )از جمله بلیط  -3گواهی حضور در کنگره -2 کتابچه چاپ شده در کتابچه به همراه جلد

 کپی آخرین حک  کارگزینی، صورت پذیرد. -4رفت و برگشت، رسید وجه ثبت نام و .....( 

 از طریق مرکز تحقیقاتی متقا ی انجام گردد. پرداخت حق مأموریت( صدور حک  مأموریت ) بدون -ب

 گردد. برای یک نوبت در سال شمسی اعطا می ریال 000/000/5لات سقف مبلغ تسهی -ج
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 های مطالعاتي خارج از کشور:فرصت  1-2
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  خارج کشور های مطالعاتياستفاده از فرصتي متقاضاعضای هیات علمي مورد نیاز  مدارك

 )قبل از سفر(
 

 

 

 نامه از بخش و دانشکده مربوطهه معرفيیراا -1

 دانشگاه مربوطهاز طرف  متقاضي جهتي پذیرش گواه  -2

3-  CV فرد متقاضي 

 صورتجلسه موافقت شورای گروه علوم پایه یا بالیني -4

 تکمیل فرم تقاضا به همراه ضمائم مربوطه  -5

 آخرین حکم کارگزیني  -6

 روابط بین الملل وزارت متبوعمدیریت فرم های تکمیل  -7

 
 

 

مطالعاتي خارج کشور های فرصت مراجعه کننده از  اعضای هیات علميتسويه حساب لازم جهت  مدارك  

 )پس از عزيمت(

 
  

 

 ماه یکبار 3گزارش سفر به صورت هره یراا -1

 سسه تحقیقاتي خارج کشورؤمبني بر سپری نمودن دوره فرصت از سوی دانشگاه یا مواهي ه گیارا  -2

 وهگواهي ارائه کنفرانس با عنوان موضوع دوره مربوطه در بخش از سوی مدیر گر  -3

 کپي حکم مأموریت آموزشي دوره فرصت مطالعاتي  -4

 کپي صفحات گذرنامه، همراه با تاریخ ورود و خروج از کشور   -5

 کپي بلیط )و تحویل لاشه بلیط به حسابداری(  -6

  ه گزارش کلي سفر به صورت مبسوط به همراه دیسکت مربوطهیارا  -7
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ها و ها، دانشكدهت علمي دانشگاهأهی یفرم درخواست استفاده از دوره فرصت مطالعاتي خارج از کشور اعضا

 سسات تحقیقات علوم پزشكيؤم

 مشخصات متقاضي  -1 

 محل تولد:                تاریخ تولد:              نام پدر:                       وادگی:انخنام و نام

 تعداد فرزندان:                  :هلأو عیت ت              شماره و محل صدور شناسنامه:

 بنش/ گروه:                          دانشکده:                            دانشگاه محل خدمت:

 آخرین مدرک و رشته تحصیلی:                          پایه:                       :مرتبه دانشگاهی

 :تحصیلینام دانشگاه و کشور محل اخذ آخرین مدرک 

 تصویر آخرین حک  حقوقی پیوست گردد.*   

 مشخصات محل طي دوره  -2 

 بنش/ گروه: بیمارستان/                سسه:ؤدانشگاه/ م            شهر:            کشور:

 تا تاریخ                        از تاریخ                    ماه        :ت پذیرش اخذ شدهمد

 ، آزمایشگاهی ....(، اقامتگاهیهای اعلام شده توسط محل طی دوره) مالیحمایت

 زال تدوینی پذیرفته شده جهت انجام مطالعه در طی دوره:وعنوان پروپ

 به زبان فارسی:

 به زبان انگلیسی:

 زال) به زبان انگلیسی ( پیوست گردد.وصویر آخرین پذیرش اخذ شده و خلاصه پروپت 

 

 میزان آگاهي به زبان انگلیسي  -3

 نوشتن خواندن صحبت کردن

 ضعیف متوسط خوب عالي ضعیف متوسط خوب عالي ضعیف متوسط خوب عالي

                        

 های خارجي میزان آگاهي به ساير زبان -4 



 29 

 نوع زبان
 نوشتن خواندن صحبت کردن

 ضعیف متوسط خوب عالي ضعیف متوسط خوب عالي ضعیف متوسط خوب عالي

                          

                          

 علمي متقاضي)طي پنجسال گذشته ( آثار -5 

 ناشر مقاله کتاب عنوان اثر
تاريخ 

 نشر
 ترجمه تالیف

              

              

              

              

              

              

 های آموزشي متقاضي)طي پنج سال گذشته (موريتأم -6 

 کشور  موريتأمدت م موريتأنوع م 

 فرصت مطالعاتي بورس تحصیلي
 90دوره کمتر از 

 روز

کنگره/ سمینار و 

 ساير موارد
 تاريخ خاتمه تاريخ شروع

 

              

              

              

              

              

              

 متقاضي و تاريخ یمحل امضا

در کمیته فرصت                    ت علمی دانشگاه در تاریخأعضو هی                           درخواست سرکار خان / جناب آقای 

 به شرح ذیل اتناذ تصمی  گردید: مطالعاتی مطرح و پس از بررسی

 امضا                                              :کمیته یخانوادگي اعضانام و نام 

 ريیس دانشگاه)ريیس کمیته( .1

 دانشگاه)دبیر کمیته( تحقیقات و فناوریمعاون  .2

  معاون آموزشی دانشگاه .3

 رؤسای دانشکده و مراکز تحقیقاتی تابعه .4

 یس دانشگاه  هیأت علمی علوم پایه به انتخاب ريیک نفر از اعضای  .5

 یس دانشگاه يیک نفر از اعضای هیأت علمی علوم بالینی داخلی به انتخاب ر .6

   یس دانشگاهيیک نفر از اعضای هیأت علمی علوم بالینی جراحی به انتخاب ر .7
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 باسمه تعالي
 
 

 فرم اطلاعات متقاضیان فرصت مطالعاتي
 

 :مرتبه علمی             :ت علمی بخشأعضو هی              :نام خانوادگی            :امن

 

 : لغایت       : تاریخ عزیمت        مدت:                   :محل فرصت مطالعاتی

 

 تعداد همراهان: 

 

 اسامي و مشخصات همراهان:

 شماره پاسپورت:    همسر: نام ونام خانوادگی  -1

 شماره پاسپورت:  سن:  زند: نام و نام خانوادگی فر -2

 شماره پاسپورت:  سن:   فرزند: نام و نام خانوادگی -3

 

 گذرنامه همراهان 

 

 تاریخ خروج و ورود بر اساس گذرنامه: 

 

 

 پست الکترونیك:

 مستقل 

 وابسته 
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 جمهوری اسلامی ایران

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی

 امور بین الملل 

 کارکنان  خارج از کشور تیامورم اطلاعات فرم

 

 :لطفاً اطلاعات درخواستی را در این قسمت تکمیل فرمائید مشخصات و اطلاعات مورد نیاز

  (:ینام و نام خانوادگی )به فارس

  نام و نام خانوادگی) به انگلیسی(:

  نام پدر: 

  تاریخ و محل تولد:

  شماره شناسنامه و محل صدور:

  شماره کارت ملی:

  :زن(/  مرد)جنسیت 

  :( متاهل / مجرد)وضعیت تاهل 

  مذهب:

  وضعیت نظام وظیفه:

  نام مستعار:

  شماره و نوع گذرنامه:

  تاریخ صدور گذرنامه: 

  تاریخ انقضاء گذرنامه: 

  :اخذ شده با ذکر رشته تحصیلی آخرین مدرک تحصیلی

  سال اخذ آخرین مدرک تحصیلی:

  ل تحصیل :نام دانشگاه مح

  نام شهر و کشور محل تحصیل:

  آدرس دقیق محل کار:

  شماره تلفن محل کار:

  شماره تلفن همراه:

  شماره نمابر محل کار:

  آدرس دقیق محل سکونت:

  شماره تلفن محل سکونت:

  آدرس پست الکترونیکی) ایمیل(: 

  ؟به چه زبان خارجی آشنایی دارید

  ان خارجی:میزان آشنایی به زب

  :)در صورت دارا بودن(مدرک رسمی زبان خارجی

  عنوان پست سازمانی:

  محل خدمت:

  :قراردادی (/ پیمانی /رسمی) وضعیت استخدامی

  :و طول مدت تصدی در سمت فعلی سمت فعلی

  :در وزارت متبوع کد پرسنلی

  تاریخ استخدام )روز/ ماه/ سال(:

  : ورخارج از کش موضوع مامؤریت

  کشور مقصد:

  کشور ترانزیت:

  سازمان دعوت کننده: دانشگاه/ وزارتخانه/

  کننده:معرفی مقام و سمت بالاترین نام خانوادگی  نام و

  تاریخ شروع سفر:

  تاریخ خاتمه سفر:

  :خارج از کشور مدت ماموریتطول 

  برگشت: نحوه/ منبع تامین هزینه بلیط رفت و

  مین هزینه اقامت:نحوه/ منبع تا
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ثبت نام/ شهریه با ذکر مبلغ  نحوه/ منبع تامین هزینه

 مربوطه: 

 

  :خارج از کشور تاریخ آخرین ماموریت

  :خارج از کشور موضوع آخرین ماموریت

  :خارج از کشور آخرین ماموریتمحل 

خارج از کشور به  وضعیت گزارش آخرین ماموریت

 :ه( ارائ/ عدم  ارائه)امور بین الملل 

 

 طول انجام شده در خارج از کشور تعداد ماموریت های

 سال جاری: 

 

در طول سال  ماموریت های انجام شدهمقصد  کشورهای

 :جاری

 

در صورت همراهی همکاران اداری در ماموریت ، نام 

 و نام خانوادگی و سمت آنان ذکر شود:

 

 :را تکمیل فرمائید ذیل هی همسر و فرزندان اطلاعاتتوجه: در صورت همرا

  نام خانوادگی:  و نام -مشخصات همسر

  :تاریخ و محل تولد

  :شماره و محل صدور شناسنامه

  :شماره کارت ملی

  : شغل

  :آخرین مدرک تحصیلی

  : آدرس محل کار

  :شماره تلفن محل کار

  : شمار تلفن همراه

  تعداد فرزندان:  -مشخصات فرزندان همراه

  : سال تولد نام و

  : میزان تحصیلات

  : سال تولد نام و

  : میزان تحصیلات

  : سال تولد نام و

  : میزان تحصیلات

  و فرزندان در سفر:  دلایل همراهی همسرذکر 

  نحوه/ منبع تامین هزینه های سفر همسر و فرزندان:

  ملاحظات و توضیحات: 

 : ارائه فرمائید در ذیللازم  اخذ مجوز و یوح جهت ارائه به ریاست جمهورمشر خود را بطور ماموریت یدلائل توجیه

 

 

 

  تاریخ تکمیل و ارسال فرم توسط متقاضی:

گزارش ضمن اعلام تاریخ رفت و برگشت،  اینجانب ضمن تأئید صحت اطلاعات ارائه شده، متعهد مي گردم كه

 تحویل/ ارسال نمایم. ن المللوز به امور بیظرف مدت پانزده رحداکثر مأمؤریت خود را 

  ملاحظات و توضیحات:

 

 :توجه

 از طریق ایمیل به حوزه امور بین الملل ارسال فرمائید. wordفرم فوق را بطور دقیق تکمیل و بصورت فایل  -1

منبوع  معرفی نامه رسمی جهت اعزام به ماموریت با امضاء بالاترین مقام مسئول و با ذکر موضووع، تواریخ، محول ماموریوت و -2

 تامین هزینه ها از طریق سیستم اتوماسیون اداری به حوزه امور بین الملل ارسال گردد. 

از طریوق ایمیول بوه حووزه اموور بوین الملول  JPEGفایل اسکن شده صفحه مشخصات گذرنامه بصورت فایل پیوست با فورمت  -3

 ارسال گردد. 

از طریق ایمیل به حووزه اموور بوین الملول  JPEGبا فورمت  فایل اسکن شده آخرین حکم پرسنلی کارمند بصورت فایل پیوست -4

 ارسال گردد. 

 فایل عکس دیجیتالی پرسنلی بصورت فایل پیوست از طریق ایمیل به حوزه امور بین الملل ارسال گردد.  -5



 33 

 

 اطلاعات تماس

(Contact Information) 

مرکزی وزارت بهداشت، درمان و آموزش ستاد ن آدرس: تهران، شهرک قدس)غرب(، فاز پنج، خیابان سیمای ایران، ساختما

 (12پزشکی ، امور بین الملل، طبقه دوازدهم )

   88363715نمابر:                                  88363714تلفن:                 81452803: امور اعزامتلفن 

 

Address: 12th Floor, International Affairs Department, Ministry of Health and Medical 

Education, Simay-e-Iran Street, Phase 5, Shahrak-e-Qods, Tehran 1467664961– I. R. of Iran.      

Tel: 0098-21-88363714                                       Fax: 0098-21-88363715 

Website: http://iad.behdasht.gov.ir                                E-mail: iad@mohme.gov.ir  

 

 

 

 تنظیم و تکمیل می گردد: حوزه امور بین الملل توجه: قسمت های ذیل توسط

تاریخ دریافت معرفی نامه ، فرم تکمیل شده و مدارک 

  :از به امور بین المللمورد نی

 

کارکنان نظریه کار گروه نظارت بر سفرهای خارجی 

 :و شماره جلسه مربوطه با ذکر تاریخ وزارت متبوع

  تاریخ:                      شماره جلسه:

 

 نظریه:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

با ذکر تاریخ و  نظریه دفتر مرکزی حراست وزارت متبوع

  :شماره مجوز مربوطه

 

 

نظریه هیئت نظارت بر سفرهای خارجی کارکنان دولت 

 :با ذکر تاریخ و شماره مجوز مربوطه ریاست جمهوری

 

 

   ت و توضیحات:ملاحظا

- 
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 جمهوری اسلامی ایران

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی

 امور بین الملل 

 کارکنان  خارج از کشور تیمامورگزارش   فرم

 

 با توجه به اینکه کلیه مامورین مکلف به ارائه گزارش ماموریت خارج از کشور خود می باشند، حوزه امور بوین الملول

شوما سوفر ، گوزارش بدسوت آموده یتجوارب و رهنمودهوا ، بهینوه از دسوت آوردهوا یبهوره بوردار در نظور دارد بوه منظوور

نسوبت بوه تيمیول پوس از انجوام ماموریوت  خواهود بوود كوه   . از این رو مزید امتنانرا جمع آوری نماید ن ارجمنداهمکار

حووزه اموور بوین  بوهارائوه مسوتقیم(  )یوااز طریوق ایمیول و  هفته پس از انجوام سوفر اقودام دوظرف مدت حداكثر   این فرم

 :فرمایید ارسال الملل

 : نام و نام خانوادگی

 سمت و محل خدمت: 

 شماره تلفن تماس: 

 شماره تلفن همراه: 

 ایمیل(:) آدرس پست الکترونیکی

 : خارج از کشور موضوع ماموریت

 :  خارج از کشور تاریخ شروع ماموریت

 :رخارج از کشو مدت ماموریتطول 

 : کشور محل ماموریت 

 با ذکر دستاوردها و نتایج حاصله: بصورت مختصر گزارش ماموریت

 

 

 

، محول فعالیوت ذکور وده ایود، بواملاقات نمماموریت طول در  کشور مقصد،در ی که افرادمسئولین یا  و مشخصات اسامي

ی، آموزشوی، تحقیقواتی، علمدر زمینه های:  یهميار یآیا از نظر شما برقرارایشان،  شماره تلفن تماس و آدرس ایمیل

 با ایشان اميان پذیر است؟ بهداشتی، درمانی و ........................

 

 

 

 بازدید هایی که انجام داده اید:  

 

 

 

 سخنرانی، ارائه مقاله یا گزارش داشته اید؟  با ذکر موضوع )در صورت مثبت بودن متن مربوطه را ضمیمه فرمائید(:

 

 

 

یا محل اقامت و میزان رضایت مندی، نرخ اتاق، فاصله هتل تا محول جلسوه شوما، خودمات ارائوه شوده، مشوکلات  نام هتل

 احتمالی را توضیح دهید: 

 

 

 

 محل ماموریت: مسئولینیزبان یا میزان رضایت مندی از برخورد م

 

 

 :ین و بعد از سفرقبل، حدر انجام شده یا تشریفات  یاز هماهنگیهامیزان رضایت مندی 

 

 

 

 :مراحل اخذ روادید ، اقدامات و رفتار کارمندان سفارتخانه خارجی مربوطه در تهراناز میزان رضایت مندی 
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 :دارندمقصد ماموریت شما را كشور  بهانجام ماموریت كه در آینده قصد  همکارانی یبراتوصیه ها 

 

 

 

 نید: که ذکر آنها را لازم میدا توضیحات بیشتری

 

 

 

 تاریخ تکمیل و ارسال گزارش ماموریت:

 

 

 توجه: 

 از طریق ایمیل به حوزه امور بین الملل ارسال فرمائید. wordفرم فوق را پس از تکمیل و بصورت فایل  -1

یا عکس های دیجیتالی مرتبط با ماموریت، بصورت )متن سخنرانی، مقاله یا گزارش ارائه شده( در صورت امکان مستندات  -2

 ایل پیوست از طریق ایمیل به حوزه امور بین الملل ارسال گردد. ف

 

 

 اطلاعات تماس

(Contact Information) 

مرکزی وزارت بهداشت، درمان و آموزش ستاد آدرس: تهران، شهرک قدس)غرب(، فاز پنج، خیابان سیمای ایران، ساختمان 

 (12پزشکی ، امور بین الملل، طبقه دوازدهم )

   88363715نمابر:                                  88363714تلفن:                 81452803: امامور اعزتلفن 

 

Address: 12th Floor, International Affairs Department, Ministry of Health and Medical 

Education, Simay-e-Iran Street, Phase 5, Shahrak-e-Qods, Tehran 1467664961– I. R. of Iran.      

Tel: 0098-21-88363714                                       Fax: 0098-21-88363715 

Website: http://iad.behdasht.gov.ir                                E-mail: iad@mohme.gov.ir  

 

- 
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  صدور رواديد: 1-3

 بسمه تعالي

  جهت ارسالامور بین الملل وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي   حوزه  از میهمانان خارجي کارشناسان و جهت  يددرخواست اخذ روادراهنمای   

 جمهوری اسلامي  ايران  وزارت امور خارجهبه 

 رعايت نكات ذيل توصیه و تاکید مي گردد:

های تابعه يا روسای  ، روسای سازمانوزيري با امضاء معاون به همراه درخواست رسم   Wordفايل  در قالب دهتايپ ش بصورت ها فرمتكمیل  -1

 ، خدمات بهداشتي درماني  شكيها / دانشكده های علوم پزدانشگاه 

 دقیق   بطوراطلاعات درخواستي  توضیحات لازم وارائه  ، های مورد نظر با دقت کامل فرم تكمیل  -2

 همان / میزبان ( برای کلیه متقاضیان رواديد توسط میA) فرم تكمیل -3

 با تابعیت آمريكائي توسط میزبان رواديد ( برای متقاضیان B) فرم  تكمیل -4

 میهمان شخص با تابعیت آمريكائي توسط رواديد ( برای متقاضیان C) فرم تكمیل -5

 ( برای متقاضیان رواديد  جهت شرکت در همايش ها توسط میزبان D) فرمتكمیل   -6

با رواديد متقاضیان  ، جهتفارسي ه زبان خارجي ب انمیهمانو  انخلاصه بیوگرافي، دلايل توجیهي و برنامه سفر کارشناس شامل: (E) فرمتكمیل  -7

در صورت نیاز مراجع ذيربط فهرست کشورها به روز رساني بديهي است،  .تابعیت: آمريكا، انگلیس، کانادا، استرالیا، فرانسه، آلمان توسط میزبان

 صورت نیاز به صورت موردی اعلام خواهد گرديد. خواهد شد و يا در

  ضروری است.  خارجيکارشناسان سازمانهای بین المللي و میهمانان مشاورين و ( برای کلیه  CV) انگلیسي رافيگارسال بیو -8

 مي توانند وارد کشور شوند. و  ايرانیان فقط با گذرنامه ايراني  باشد ت امكان پذير نميیرواديد برای ايرانیان با دو تابع درخواست -9

با تابعیت : آمريكا، انگلیس، کانادا، استرالیا، خارجي های بین المللي و میهمانان  کارشناسان سازمانمشاورين / ارائه گزارش سفر و نتیجه حضور  -10

ه روز رساني خواهد شد و يا در صورت نیاز مي باشد. بديهي است، در صورت نیاز مراجع ذيربط فهرست کشورها بضروری  فرانسه، آلمان توسط میزبان

 بصورت موردی اعلام خواهد گرديد.

 الزامي مي باشد. توسط میزبان جهت میهمان برنامه سفر ارائه شده و انطباق اجرائي رعايت -11

 لي را نداشته باشد.،  سابقه ورود به فلسطین اشغاورود به ج. ا.ايران متقاضي میبايست حداقل يكسال قبل از درخواست رواديد  -12

 میباشد.( امكان پذير www.iad.behdasht.gov.irآدرس: ) به الملل امور بین سايت از (رواديد )ويزاء های درخواست فرم دانلود -13

 رواديد ) سفارت / کنسولگری / دفتر نمايندگي جمهوری اسلامي ايران در خارج از کشور ( با دقت ذکر گردد. اخذ نام محل  -14

 ساير موارد درخواستي با دقت ذکر گردد.  و میزبان اقامت آنان و مشخصات ، محلمیهمان خارجيکارشناس/  خروج و ورود تاريخ  -15

 .باشد باقیمانده اعتبار گذرنامه مدت از ماه(  6 ، حداقل شش ماه ) گذرنامه اعتبار مدت از اطمینان حصول -16

 مناسب کیفیت با و رنگي صورت میهمان خارجي بهکارشناس / گذرنامه  اعتباری و تيهوي اطلاعات اسكن از صفحات دارای ارائه -17

 لذا درخواست طول مدت رواديد حداکثر مي باشد. خارجي يا برنامه میهمان مأموريت راستای در سفر تنظیمي برنامه اساس بر رواديد مدتطول  -18

 یها برنامه، ارائه سفر کاری  ادامه درتوريستي های برنامه جهت انجام صورت تمايل میهمان در  .خواهد بود از برنامه کاری يک روز بعد و قبل يک روز

  .نگردد از سوی مراجع ذيربط صادربدين منظور  رواديد است ممكنضروری است.  مورد نظر بطور دقیق

درخواست رواديد تكمیل و به فرم جداگانه  ،ايران به فرزندان( در سفر /رخواست میهمان خارجي جهت همراهي بستگان )همسرددر صورت  -19

 .نگردد از سوی مراجع ذيربط صادربدين منظور  رواديد است انضمام مدارك به حوزه امور بین الملل ارائه گردد. ممكن

 .دبو نخواهد پذير امكان تمديد مدت رواديد کشورمان، عزيمت آنان به میهمانان خارجي و ورود برای رواديد صدور صورت در -20

 

 ارائه خواهد نمود.  در صورت  نیاز راهنمايي و توضیحات لازم راامور بین الملل  همكاران بخش رواديد حوزه
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 جمهوري اسلامي ایران

 وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشيي 

 امور بین الملل 

 ) فرم دعوت از كارشناسان و میهمانان خارجی(

 ( A)فرم:  

Islamic Republic of Iran 

Ministry of Health and Medical Education 

International Affairs Department 

(Visa Application Form for Foreign Experts & Guests) 

(Form: A ) 

 

 :به ج.ا. ایران نکات راهنمای تکمیل و ارسال فرم دعوت از کارشناسان و میهمانان خارجی جهت صدور روادید ورود

بهمراه فایل اسکن شده صفحه و  Wordبصورت فایل تکمیل نموده و  به دقت، فرم را از کارشناسان و میهمانان خارجی  د نمودن فرم دعوتلطفاً پس از دانلو

ام در صورت نقص در تکمیل فرم و اطلاعات درخواستی انج به امور بین الملل تحویل گردد.و به انضمام درخواست کتبی میزبان  مشخصات گذرنامه مدعوءرنگی 

 .مراحل صدور ویزا امکان پذیر نمی باشد

 (Note: Applicants should fill the following form and send it to E-mail: iad@mohme.gov.ir ) 

 

 ) تکمیل توسط متقاضی (خارجی  مشخصات کارشناس/میهمان

(Foreign Expert/Guest Information, to be filled by Applicant) 

 

) لطفاً ستون ذیل به  عناوین مشخصات

 فارسی تکمیل شود (

( Please, fill this column 

in English ) 

Titles of Information 

 Name   نام 

 Surname   نام خانوادگی

 Sex: ( Male / Female)   جنسیت )مرد/ زن(

 / Marital Status (Single   )مجرد/ متاهل( وضعیت تاهل

Married) 

  Father's Name   نام پدر

  Date of Birth   تاریخ تولد )میلادی(

(Gregorian Calendar) 

 Country of Birth   کشور محل تولد 

 Place of Birth   شهر محل تولد 

 Nationality   تابعیت فعلی 

  Previous Nationality   تابعیت قبلی 

 Grand Father's Name (Only   قط برای اتباع عرب(نام جد )ف

for Arab National) 

 Passport No   شماره گذرنامه 

)عادی/ خدمت / سیاسی/  نوع گذر نامه 

 سازمان ملل (

  Passport Type (Ordinary/ 

Service / Diplomatic/UN Pass) 

 Date of Issue (Gregorian   )میلادی( تاریخ صدور گذرنامه 

Calendar) 

 Place of Passport Issue   ذرنامه گمحل صدور 

 Expiry Date (Gregorian   )میلادی(  تاریخ انقضاء گذرنامه 

Calendar) 

  Education   تحصیلات

 / Occupation / Position   / مسئولیت سمت شغل / 

Responsibility  

 Name of Ministry    نام وزارتخانه/سازمان/موسسه/شرکت 

/Organization / 

Institute/Company  

 Objective of Travel to Iran     هدف از سفر به ایران

تعداد سفرهایی که تاکنون به ایران داشته 

 )یکبار/ دوبار/ چند بار(  است

  Number of Travel to Iran  

(Once/Twice /Multiple) 

 Visa Type (Entry/ Study)   نوع روادید در خواستی )ورود/ تحصیلی( 

ذکر محل نمایندگی ج.ا.ایران در خارج 

 جهت صدور روادید ورود

  Embassy of I.R. Iran in 

Abroad in order to Place of 

Visa Issuance 

 Duration of Stay in Iran   ایران )تعداد روز( مدت اقامت در

(Number of Days) 

 Last Date of Entry to Iran   میلادی(  ) تاریخ آخرین ورود به ایران

(Gregorian Calendar) 

 Date of Entry to Iran   )هجری شمسی( تاریخ ورود به ایران 

(Gregorian Calendar)  

  Date of Departure from Iran   )هجری شمسی(  تاریخ خروج از ایران 

(Gregorian Calendar) 

 Office Telephone and Address   محل کار و آدرس شماره تلفن 

 :Mobile Phone Number   شماره تلفن همراه 

 :E-Mail Address   یل آدرس ایم

mailto:iad@mohme.gov.ir
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 مشخصات سفر ومکان اقامت کارشناس/میهمان )تکمیل توسط میزبان(

(Travel & Residence Information of the Expert/Guest, to be filled by the Host) 

 ) لطفاً این قسمت به فارسی تکمیل شود( عناوین مشخصات

  تاریخ ورود )هجری شمسی(

  تاریخ خروج )هجری شمسی( 

  شهر محل اقامت  در ایران 

  آدرس محل اقامت در ایران 

  تلفن محل اقامت )با ذکر کد شهر( 

 ذکر این قسمتایش، تاریخ همایش و نام دبیر همایش درباشد، نام همایش، محل هم شرکت در همایش / کنگره می ،چنانچه هدف از سفر) هدف از سفر

 :  (گردد

 

 

 

 

 تکمیل توسط میزبان( ) مشخصات میزبان

(Host Information, to be filled by the Host) 

 ) لطفاً این قسمت به فارسی تکمیل شود( عناوین مشخصات

  نام 

  نام خانوادگی 

  شماره شناسنامه 

  کد ملی 

   تاریخ تولد

  / مسئولیتسمت 

   / شرکت  / سازمانموسسه معاونت / نام 

  آدرس محل کار 

  شماره تلفن محل کار   

  شماره فاکس محل کار 

  شماره تلفن همراه  

  :E-mail Address آدرس ایمیل

د نموده و مسئولیت میزبانی ایشان را عهده دار اینجانب صحت اطلاعات مندرج در فرم درخواست روادید از کارشناس / میهمان خارجی فوق را تائی

 میباشم./.

 

 

 تاریخ : 

 

 امضاء و مهر: 

 

 

 

 

 

 اطلاعات تماس

(Contact Information) 

 وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی ، جمهوری اسلامی ایران امور بین الملل ، 

زارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی ، بلوک سی ، طبقه دوازدهم مرکزی وستاد آدرس: تهران، شهرک قدس، بلوار ایوانک شرق، ساختمان 

   88363715نمابر:             88363714تلفن:       81452798تلفن امور اخذ روادید:   (12)

 

International Affairs Department, Ministry of Health and Medical Education, I.R. of Iran 

Address: Block C, 12th Floor, Ministry of Health and Medical Education, Eastern Eivanak Boulevard, Phase 5, 

Shahrak-e-Qods, Tehran 1467664961– I.R. of Iran. 

Tel: 0098-21-88363714                                                       Fax: 0098-21-88363715 

Website: http://iad.behdasht.gov.ir                                  E-mail: iad@mohme.gov.ir  
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 اداره گذرنامه و روادید

 ( B)فرم:                                                                                                               فرم دعوت از اتباع آمریکایی 

 :ت میهمان )فارسی(خصامش -1

 : نام پدر                                       نام خانوادگی:                                  نام:

  شماره گذرنامه:                                  محل تولد:                                  تاریخ تولد:

  تابعیت دیگر:                                                                               تابعیت فعلی:

 ؟ دار استآیا در دولت آمریکا و نهادهای وابسته به آن مسئولیتی داشته یا عهده

 : سسه یا شرکت محل اشتغالومنام 

 

 :مشخصات میهمان )انگلیسی( -2

 

Name:                                      Surname:                                    Father's Name:  

Nationality:                            Other Nationality:                      Passport No:  

Occupation:  

The Name of the Institute he / she works in:  

Address:                                                                                       Telephone:  

Email : 

 :مشخصات میزبان -3

 نام خانوادگی:                      نام )مقام مسئول دعوت کننده(:                     نام سازمان/موسسه/شرکت:

 سمت:                            شماره کد ملی:                       نام پدر:                         اریخ و محل تولد:ت

  مدت تصدی سمت:

  موضوع فعالیت موسسه / شرکت:                   شماره تلفن ثابت:                           شماره تلفن همراه:

  :نشانی محل سکونت

  محل کار:نشانی 

  شماره ثبت شرکت:                                                              :الکترونیکنشانی پست 

 

 علت دعوت:  -4

 سابقه آشنایی یا نحوه ی شناسایی شخص دعوت شونده را بطور مشروح توضیح دهید. -الف

 پیشینه و سوابق شخص دعوت شونده که سبب انتخاب نامبرده گردیده است را شرح دهید. -ب

 مورد نظرتان از حضور میهمان در داخل کشور را توضیح دهید. انتظارات شما و دستاوردهای  -ج

 را در برگه جداگانه تایپ و ضمیمه مدرک نمائید.  4لطفاً مشروح پاسخ سوالات بند 

  سابقه سفر به ایران:  -5

 . ذکر کنیدرا و نام میزبان در صورت مثبت بودن تاریخ و موضوع سفر است؟   آیا شخص مدعو تاکنون سفری به ایران داشته

   مشخصات ورود، اقامت و خروج: -6

  مرز ورود:                      شماره پرواز:                                :ایرانتاریخ مورد نظر برای ورود به 

 مرز خروج:                                                     محل اقامت:                                     مدت اقامت:

  تاریخ مورد نظر برای خروج:

 از آن شهرها را دارد:  در طول سفر قصد بازدیدهایی که میهمان شهر

 محل اخذ روادید:  -7

 

 :های طرف ملاقاتاشخاص و سازمان -8
 هدف از ملاقات نام همراه ساعت و مکان ملاقات نام ملاقات شونده تاریخ ردیف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      
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روز میباشد ، لطفا برنامه سفر را همانند جدول فوق در برگه جداگانه تکمیل و ضمیمه  7درصورتیکه مدت اقامت میهمان بیش از 

 مدارک نمائید. 

 ؟شودمیتوسط چه فرد یا سازمانی پرداخت  میهمان، اقامتهزینه سفر و  -9

 

 .کندمیازمان/ شرکت که در طول سفر میهمان را همراهی مشخصات نماینده س -10

 شماره تلفن ثابت و همراه:                            م خانوادگی:نا                                                نام:

  الکترونیکی:پست نشانی 

، علاوه بر ذکر نامه دعوت شده و تاریخ انجام  بودن در صورت مثبتآیا شما تاکنون میزبان اتباع آمریکایی بوده اید؟  -11

 مسافرت ، تاریخ ارائه گزارش سفر و شماره نامه ی آنرا ذکر نمائید.

 

 نمایند به سوالات زیر پاسخ دهید:مسافرت میبه ایران میهمان جهت شرکت در همایش  که صورتیدر  -12

  :نام همایش یا سمینار

  :سازمان برگزار کننده / نهاد

  تاریخ شروع و پایان همایش و آدرس محل برگزاری:

  دبیر همایش:همراه تلفن                                                                       :نام دبیر همایش

 دبیر همایش:  ءمهر و امضا                                          الکترونیکی دبیر همایش: پست نشانی 

 

 باشد.مبنی بر رعایت مقررات و قوانین جمهوری اسلامی ایران مورد تایید میمسئولیت صحت مطالب مندرج در فرم و پذیرش 

 

  دکتر محسن اسدی لارینام و نام خانوادگی : 

  وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی قائم مقام وزیر در امور بین المللسمت :  

 

  مهر و امضا:

 

 ملاحظات: 

 میزبان موظف است پس از اتمام سفر گزارش و نتیجه حضور تبعه آمریکایی را ارائه نماید. -

 فرم حتماً تایپ شود. -

 برنامه سفر میهمان عینا طبق جدول ارائه شده بصورت کامل و روز به روز تکمیل گردد. -

 فرم ناقص مورد بررسی قرار نمی گیرد. -

 مقام دستگاه که قبلا امضاء ایشان معرفی شده ، مهر و امضاء گردد.نامه درخواستی و فرم توسط بالاترین  -

درصورتی که میزبان سازمان یا نهاد دولتی است مدارک زیر در یک نسخه اصل و سه نسخه کپی حداقل چهار هفته قبل از سفر  -

اب به اداره گذرنامه و روادید وزارت نامه رسمی سازمان دولتی خط -به اداره گذرنامه و روادید وزارت امور خارجه ارائه گردد.) 

 فرم های فارسی و انگلیسی تکمیل شده (  -تصویر خوانای صفحه اول گذرنامه میهمان  -امور خارجه 
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 Islamic Republic of Iran 

Ministry of Foreign Affairs 

General Directorate for Consular Affairs 

Visa Application Form II 

For United States Nationals                                (Form: C ) 

1 What is the main purpose of your visit to the Islamic Republic of Iran? 

 

2 What is your permanent home address, telephone number, and e-mail address? 

 

3 What is your Employer’s complete address and telephone number? 

 

4 Have you ever had an official position(s) in the government; congress; or judiciary of 

the United States? If yes, please specify the title and duration. 

 

5 Have you ever traveled to Iran before? If yes, please provide detailed information on 

date, host, people and places visited, duration of stay, etc. 

 

6 What is your educational background? Please provide information on the 

school(s)/university you have studied and/or graduated from. 

 

7 Do you have particular skill(s) or special expertise?  

 

8 Which professional, social or charitable organization(s) you are, or have been, 

affiliated to?  

 

9 Do you have any friends or relatives in I.R. of Iran? If yes, please list full name(s), 

contact information, and address(es).  

 

10 Have you performed military service or have ever been a member of any military 

Forces, mercenaries or militia? 

 

11 Would you be involved in any media, press, or journalistic activity or scientific research  

In I.R. of Iran? If, yes, where and when? 

 

12 Have you ever been infected by any contagious diseases?  

 

I,  ………………………….. hereby confirm that all information provided above are indeed true, correct, 

and accurate. 

Full Name:                                        Signature:                                    Date:                           

(Please print) 
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یبسمه تعال  
 ایران یاسلام یجمهور

 مور خارجهاوزارت 

 

 با سلام

 گردد : یآن اداره كل بشرح زیر اعلام م یدرخواست یاحتراماً محورها

 (  D)فرم:                                                                                                                                                   

 ارگان برگزار كننده : –نام همایش یا سمینار -1

 : یدرس محل برگزارآ –تاریخ شروع و پایان سمینار -2

 و كشور تابعه : یمیهمانان خارج اسامی-3

 

 

 

 

 

 

 

 : یه هاي جانبو برنام محل استقرار میهمانان خارجی -4

 نام دبیر همایش بهمراه تلفن تماس :-5

 اهداف همایش-6

 

  مهر و امضاء، دبیر همایش نام و نام خانوادگی                                                                                                  
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  خارجی میهمانکارشناس / سفر برنامه  ، دلایل توجیهی و خلاصه بیوگرافی فرم 

 (  E) لطفاً به فارسِی تکمیل شود(   ) فرم: 

 

 ) کامل و دقیق ( :کارشناس / میهمان خارجی  ینام و نام خانوادگ -1

 

 

 رشته تحصیلی / تخصصی :  -2

 

 

 ولیت : سمت / مسئ -3

 

دعوت شونده که سبب انتخاب نامبرده گردیده سابقه آشنایی یا نحوه ی شناسایی شخص دعوت شونده ، پیشینه و سوابق شخص  -4

 :  (به فارسی سطر 10حداکثر در )است را شرح دهید 

 

 

 :  (به فارسی سطر 10حداکثر در )فعالیت های علمی / آموزشی / پژوهشی / تحقیقاتی بیوگرافی و خلاصه  -5

 

 

 (:ه فارسیسطر ب 10حداکثر در میهمان خارجی )کارشناس/ مورد انتظار از سفرو دستاوردهای خلاصه دلایل توجیهی، اهداف  -6

 

 

 هواپیمایی( :شرکت اطلاعات ورود به کشور ) نام فرودگاه / تاریخ / ساعت / نام  -7

 

 

 نام هتل محل اقامت کارشناس / میهمان خارجی :  -8

 

 

از مراکز درمانی ، / ملاقات / بازدید جلسهکارگاه /  حضور در کنفرانس/ت و مکان ساع جزئیات برنامه سفر با ذکر روز ، تاریخ ، -9

آموزشی و تحقیقاتی و یا سازمان ها و حتی بازدیدهای جنبی و توریستی در نظر گرفته شده برای کارشناس / میهمان خارجی به 

 : تفکیک بصورت جدول زیر تکمیل گردد

 

 هدف از حضور  نام همراه ساعت و مکان  نام ملاقات شونده تاریخ ردیف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

 

 : ( هواپیماییشرکت ) نام فرودگاه / تاریخ / ساعت / نام  اطلاعات خروج از کشور -10

 

 

 :  میهمان خارجیبا کارشناس / همراهی کننده میزبان / نام و نام خانوادگی و شماره تلفن  -11

 

 

 شناس / میهمان خارجی در ایران ، نام و نام خانوادگی و نسبت همراه ذکر گردد : در صورت همراهی همسر یا بستگان کار -12
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      :درخواست صدور کارت اعتباری 1-4
                 

 

 مدارك لازم جهت صدور کارت بین المللي نقره ای )ويژه اعضای محترم هیأت علمي دانشگاه(

 (دفتر)قبل از مراجعه به 
 

 

 )در ذیل( امه از سوی مدیر گروه و یا مرکز به انضمام تعهدنامه تکمیل شدهارایه معرفي ن -1

 

  

 )پس از مراجعه به بانك ملی(
 

 

 

 اصل معرفي نامه صادره  از سوی دانشگاه  -1

 سه عدد کپي رنگي از صفحه اول گذرنامه -2

 یورو  )و یا ارایه معادل ریالي( 600مبلغ  -3

 اصل گذرنامه -4

 اصل کارت ملي -5

 اصل شناسنامه  -6

بانک ملي شعبه مرکزی )واقع در میدان شهدا( تماس  0711-2222342خواهشمند است جهت دريافت اطلاعات بیشتر در اين زمینه با شماره تماس: "

 "حاصل فرمايید.

 تعهدنامه:

 :دانشگاه علوم پزشكي شیرازتحقیقات و فنآوری محترم معاونت 

               

خواهشمند است دستور فرماييد بمنظور صدور                       لمي دانشكدهعضو هيئت ع       اينجانب  "احتراما

  جهت اينجانب اقدام لازم بعمل آيد. ) كارت بين المللي(كارت اعتباري 

كليه ثبت نام هاي مربوط به كنگره هاي و صرفه جويي در ارز كشور، از اين پس بديهي است با توجه به محدوديت هاي ارزي دانشگاه 

  .دگردوجه پرهيز مي  Onsiteانجام گرفته و از پرداخت كارت مذكور  از طريق در زمان تعيين شده ارج از كشورخ

 

 با تشكر

 امضاء

 تاريخ
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 برگزاری گردهمايي ها )کنگره، سمینار، همايش و ....( 1-5

 

 "نامه اجرايي گردهمايي های علمي دانشگاه علوم پزشكي شیرازآيین "

 مقدمه: 
سازد و امکان نقد و بررسیی ایین های علمی بستر مناسبی را برای نشر و ارایه دستاوردهای علمی فراه  میهمایش

گرداند. سیاست دانشگاه علوم پزشکی شیراز بر آن است تا هرچه بیشتر بر ینیای ها را در جامعه علمی مهیا مییافته

انشیگاه و جامعیه منطبیق باشید. هیدف دانشیگاه در هیای آن بیا نیازهیای دها افزوده و اولویتعلمی این گردهمایی

 باشد.نمودن آنها و احتراز از اسراف میها و خودگردان ها، رشد و ارتقای علمی همایشریزیبرنامه

) از قبییل مجتمیع  امکاناات موجاود در دانشاگاههای علمی بایستی ترجیحاً در محل دانشگاه و بیا گردهمایی

های علمی و اجرایی، با اطلاع ریزیبرگزار گردد و تمامی برنامها، سلف سرویس و ...( ها، میهمانسربرگزاری کنفرانس

 الملل دانشگاه انجام پذیرد.و هماهنگی با دفتر مدیریت روابط دانشگاهی و امور بین

 

 فصل نخست: تعاريف
سیمپوزیوم و کنفیرانس  المللی، کنگره، سیمینار،همایش بین نامه، شامل همایش،های علمی در این آیینگردهمایی

 باشد.می

نامه آنها به دو نوع تقسی  های علمی، در این آیینبا توجه به میزان اهمیت و دخالت دانشگاه در برگزاری گردهمایی

 گردند:می

ها ولیت علمی و اجرایی آن را به عهده دارد و یکی از دانشکدهؤهایی که دانشگاه به طور کامل مسگردهمایی -1

هیای برگزارکننیده، در باشد و به بیان دیگر، دبیرخانیه و کمیتیهدار برگزاری آن مییقاتی عهدهیا مراکز تحق

 باشند.دانشگاه مستقر می

هیا، نمایید و در ایین گونیه گردهمیاییهای علمی برگزار میهایی که دانشگاه با همکاری انجمنگردهمایی  -2

 نماید.ر برگزاری گردهمایی فعالیت میدانشگاه علوم پزشکی شیراز به عنوان میزبان و همکار، د

باشد و دانشگاه در تیأمین ها به عهده دبیران بوده و خودگردان میولیت اجرا و تأمین هزینهدر هر دو نوع فوق، مسؤ

هیای میدیریتی همکیاری لازم را مبیذول ه راهبردهیا و راهنمیایییینیروی انسانی و امکانات مورد نیاز و همچنین ارا

 خواهد نمود.

 

 فصل دوم: مقررات اولیه 

پیشنهاد برگزاری، توسط یکی از اعضای هیأت علمی با هماهنگی گروه یا مرکیز تحقیقیاتی مربوطیه بیه  ماده یك:

گردد. در این پیشنهاد بایستی مو وع، زمان، محل برگیزاری، اهیداف و دانشگاه ارایه می تحقیقات و فناوریمعاونت 

 دلایل برگزاری مشنص گردد.

یسه دانشگاه ی، جهت طرح در هیأت رتحقیقات و فناوریپیشنهاد مربوطه پس از پذیرش از سوی معاونت  ماده دو:

 گردد.به ریاست دانشگاه ارجاع می
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یسه دانشگاه  من بررسی پیشنهاد، با توجه به عدم تکراری بودن مو وع کنگیره و تناسیب بیا یهیأت ر ماده سه:

نمایید. همچنیین در قت یا منالفت خیود را در ایین خصیوص اعیلام میینیازهای آموزشی و پژوهشی دانشگاه، مواف

د، افراد جایگزین و یا همکاران را در ایین نصورتی که با انتصاب دبیران انتنابی از سوی پیشنهاد دهنده، موافق نباش

 نماید.مورد، اعلام می

صیورت دانشیگاه  ت و فنیاوریتحقیقیاصدور احکام دبیران علمیی و اجراییی کنگیره از سیوی معاونیت  ماده چهار:

های مربوطه را پیگیری نمیوده و انجیام های علمی و اجرایی به تفکیک، فعالیتپذیرد تا پس از آن، دبیران کمیتهمی

 دهند.

مراتب را به اطیلاع رسیانیده و  تحقیقات و فناورییسه دانشگاه، معاونت یپس از دریافت مجوز از هیأت ر ماده پنج:

 گردد.الملل جهت تکمیل ارجاع میها، موجود در دفتر روابط بینرگزاری گردهماییپرسشنامه درخواست ب

 

 فصل سوم: امور اجرايي

هیا ها، دبیرخانه کلیه کنگرهل سال و جلوگیری از تداخل فعالیتها در طوبه دلیل تعدد برگزاری کنگره ماده شش:

تقر گردد و انجام کلیه امیور اجراییی از قبییل ارسیال بایستی در گروه یا مرکز تحقیقاتی دبیران علمی و اجرایی، مس

آوری مقیالات، داوری مقیالات و  اعیلام نتیایج، دعیوت از میهمانیان خیارجی، همیاهنگی فراخوان و پوسترها، جمع

 های جنبی، تهیه محتوای وب سایت و ... بایستی در دبیرخانه انجام پذیرد.کارگاه

یزات و لوازم مورد نیاز دبیرخانه از قبیل خیط تلفین، دسیتگاه دورنگیار، ولیت فراه  سازی کلیه تجهؤمس :1تبصره 

 باشد.به عهده دبیران میرایانه، پرسنل و ... 

لازم را در خصوص فیراه  سیازی میوارد فیوق جهیت  هایدانشگاه، راهنمایی تحقیقات و فناوریمعاونت  :2تبصره 

افیزار فیوق را در ها و سمینارها، نیرمافزار عام کنگرهنرم آورد و پس از کاربردی شدنبرگزاری گردهمایی به عمل می

 اختیار دبیرخانه گردهمایی قرار خواهد داد. 

 پذیرد.صورت می امور کنگره هااز طریق دفتر  اخذ ویزای میهمانان خارجی و مکاتبه با ایشان، ماده هفت:

المللیی از ایط لازم، کسب مجوز بیینالمللی بودن همایش و احراز شردر صورت درخواست جهت بین ماده هشت:

 گیرد.صورت می امور کنگره هاسوی نهاد ریاست محترم جمهوری و هیأت وزیران از طریق دفتر 

ها بایستی در خصوص اخذ امتییاز بیازآموزی از سیوی نظر به اهمیت ارزشیابی دانشگاه، دبیران گردهمایی ماده نه:

تهییه همچنیین و دستورالعمل موجود در معاونت آموزشیی دانشیگاه با رعایت شورای آموزش مداوم جامعه پزشکی 

و آرم دانشگاه اقدام لازم را به عمل  تحقیقات و فناوریکتابچه یا لوح فشرده خلاصه مقالات با ذکر همکاری معاونت 

 آورند.

کنگیره شیامل:  دانشگاه، جهیت انتشیارات تحقیقات و فناوریهمکاری و راهنمایی اداره انتشارات معاونت  ماده ده:

 باشد. پوستر، فراخوان، کتابچه خلاصه مقالات، برنامه علمی و ... میسر می

 باشد.ها بر عهده دبیرخانه میهای مربو  به انتشارات گردهماییتأمین کلیه هزینه :3تبصره 
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ان در قالب برنامه علاوه بر ارایه سننرانی ایش ،در صورت حضور میهمانان خارج از کشور در گردهمایی: ماده یازده 

های جانبی، بازدید، دییدار و های جنبی علمی، سننرانیعلمی گردهمایی، دبیران مربوطه بایستی جهت ارایه برنامه

 عمل آورند.ه الملل بهای لازم را با هماهنگی با دفتر مدیریت روابط بینریزیولین دانشگاه، برنامهؤنشست با مس

 باشد.الزامی میه جدول زمان بندی از سوی دبیران به معاونت یو ارا گزارش پیشرفت کار: دوازده ماده 

دبیر اجرایی جهت سهولت و انجام بهینه امور، بایستی وظیایف کمیتیه اجراییی را بیه تفکییک انیواع : سیزده ماده 

 ول هر کمیته واگذار نماید.های زیر مجموعه با مشنص نمودن مسؤها، به کمیتهفعالیت

بصیری، ای تشیریفات و اسیکان، تغذییه، سیمعیهیهای زیرمجموعه کمیته اجرایی، شامل کمیتیهکمیته :4تبصرره 

هیا بیه باشد. وظایف این کمیتیهها مینام، ارتباطات و روابط عمومی، نقل و انتقالات و برگزاری کارگاهتدارکات، ثبت

 شرح ذیل است: 

  بدو ورود و همراهی ایشان از فرودگراه، اسرکان  : وظیفه این کمیته، استقبال از میهمانان دراسکانتشریفات و

 باشد.هاي داخلی هواپیمایی میدر هتل، رفع مشکلات بلیط

  باشد.: وظیفه این کمیته، مهیا نمودن وسیله ایاب و ذهاب میهمانان مینقل و انتقالات   

  باشد.ره می: وظیفه این کمیته، پذیرایی بین روز و همچنین پذیرایی ناهار و شام هاي کنگتغذیه 

  باشد.: وظیفه این کمیته مهیا نمودن کلیه ملزومات مورد نیاز در برگزاري کنگره میتدارکات 

  باشد.: وظیفه این کمیته، انجام امور مربوط به کنترل اسلایدها و دیگر امور مربوطه میسمعی بصري 

  ه و ارتبراط برا نهادهراي خرارج از : وظیفه این کمیتره، تبلیغرات قبرل از شرروگ کنگررارتباطات و روابط عمومی

 باشد.دانشگاه به منظور دریافت حمایت هاي آنان و نصب بیل بوردهاي تبلیغاتی می

  این کمیته شامل افراد مستقر در دبیرخانه کنگره بوده و وظیفه آن، ثبت نرام، رفرع نرواقص، صردور ثبت نام :

 گواهی و پاسخگویی پس از اتمام زمان کنگره می باشد.

  وظیفه این کمیته، ثبت نام، اجرا، صدور گواهی و دیگرر امرور مررتبط بره برگرزاري کارگاههرا اري کارگاه هابرگز :

 باشد.می

 

 فصل چهارم: امور مالي

و همچنییین برپییایی یرفییه در   (Sponsor)ولیت جییذب حامیییان مییالی خییارج از دانشییگاه ؤمسیی :چهرراردهمرراده 

درآمد حاصل از گردهمایی ها چه از محل دولتیی ییا  %20بوده و ران ها به عهده دبیهای جنبی گردهمایینمایشگاه

 منظور خواهد گردید. تحقیقات و فناوریییر دولتی به حساب معاونت 

ی و خارجی را الملل، با توجه به تجارب پیشین در این خصوص، منابع مالی داخلدفتر مدیریت روابط بین :5تبصره 

 نماید.ی میجهت اخذ حمایت مالی به دبیران معرف

جهت انجام کلیه امور مالی کنگره بایستی پس از تصویب برگزاری کنگره حساب مشیترکی بیا  سیه  :پانزده ماده 

 امضاء افتتاح گردد و سه امضاء به قرار ذیل می باشد: 
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دبییر  -3-دانشیگاه تحقیقیات و فنیاوریرئیس حسابداری معاونیت -2 -دانشگاهمعاونت تحقیقات و فناوری  -1

 گردهمایی اجرایی 

 باشد.  حق برداشت از حساب با دو امضاء امکان پذیر خواهد بود که امضاء رئیس حسابداری الزامی می :6تبصره 

مانده وجه را با همیاهنگی کرد باقیه نموده و هزینهیپس از اتمام برگزاری، بایستی بیلان نهایی را ارانیز دبیر کنگره 

راستای تأمین نیازهای گروه یا مرکز تحقیقاتی مربوطه و یا دانشیگاه مصیرف دانشگاه در  تحقیقات و فناوریمعاونت 

 نماید.

داری و یا ادر صورت استفاده از پرسنل دانشگاه جهت انجام امور اجرایی کنگره، در خارج از ساعات  :شانزدهماده 

سوی دبیر اجرایی  الزحمه، پس از پایان برگزاری، ازخارج از چارچوب شرح وظایف کاری ایشان، پرداخت حق

 کنگره، صورت خواهد پذیرفت.

پذیر بوده و طبق ها، امکاناستفاده از نیروی انسانی مجرب خارج از دانشگاه در امور برگزاری گردهمایی :7تبصره 

 الزحمه به ایشان میسر خواهد بود.، پرداخت حقماده هفده

 

 ارزيابي کنگره : پنجمفصل 

 :لازم است ،ک آیین نامه در خصوص بیان اهداف و دلایل برگزاریبا توجه به ماده ی :هفده ماده 

o  گردد ارزیابی نظر توسط دبیر محترم کنگره دستیابی به اهداف مورد درصد پس از پایان کنگره.  

o   در حین زمان برگزاری گردهمایی ها فرمهای نظرخواهی توسط شرکت کنندگان تکمیل و در پایان جمع

 بندی گردد. 

 ارسال گردد. تحقیقات و فناوریی گزارش مکتوب از سوی دبیر کنگره به معاونت موارد فوق ط

 

 

از سوی هیأت  14/6/1387ماده و هفت تبصره است در تاریخ هفده نامه که شامل پنج فصل، این آیین

 باشد.الاجرا میرییسه محترم دانشگاه تصویب و از آن تاریخ به بعد لازم

 

 الحاقیه 
 

و پیرو بند  " نامه اجرايي گردهمايي های علمي دانشگاه علوم پزشكي شیرازآيین " با توجه به تصویب

 موارد تکمیلی ذیل جهت شفاف سازی آیین نامه فوق ا افه می گردد: 23/3/1392مصوبه هیات رییسه دانشگاه به تاریخ  13

   

تقبل هزینه های مالی مربو  به کنگره، سمینار، همیایش ساله اخیر خود و بر اساس برنامه استراتژیک، از  8این معاونت مطابق سیاست  -1

بایسیت در پیی جیذب منیابع میالی خیارج از باشد و برگزار کنندگان محترم مییو سمپوزیومها از محل بودجه جاری دانشگاه معذور می

زوم یافتن منابع میالی مسیتقل به منظور تأمین هزینه های سمینار باشند. لذا، این معاونت  من تأکید مجدد بر ل (Sponsor)دانشگاه 

و خارج از دانشگاه و همچنین برپایی دبیرخانه سمینار در دانشکده/ مرکز مربوطه، آمادگی خیود را جهیت هرگونیه همکیاری میدیریتی، 

میی ستادی و انتقال تجارب همکاران دفتر روابط بین الملل در خصوص برگزاری سمینارها و همایشها به برگزارکنندگان محترم اعیلان

  نماید.
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و و فان آوری  تحقیقااتذکار همکااری معاونات  از جمله "آیین نامه اجرایی گردهمایی های دانشگاه"کلیه اصول مربو  به  -2

بایستی رعایت گردد.  یمناً پیگییری تنصییص امتییاز همچنین آرم دانشگاه در کتابچه خلاصه مقالات،پوستر، فراخوان، وب سایت و ... 

نندگان و ارسال فراخوان مقاله و در نتیجه آن تهیه کتابچه خلاصه مقالات و یا لوح فشیرده نییز، الزامیی میی آموزش مداوم به شرکت ک

 باشد. 

 

قبل از ارسال هرگونه دعوتنامه برای شرکت کنندگان خارج از کشور، بایستی هماهنگی لازم با اداره کل امور اتباع و مهیاجرین خیارجی  -3

 استانداری فارس بعمل آید. 

 

 اختصاص یابد و حداقل یک کارگاه جنبی برگزار گردد.  ،از ساعت های سمینار به برگزاری پانل %30قل حدا -4

 

در روز آخر کنگره رئیس کنگره موظف است جلسه ای جهت جمع بندی و عقد تفاه  نامه با یکی از معاونت های دانشگاه برگزار نمایید  -5

معاونت موظف است بر اجرای این نوع تفیاه  نامیه این گاه تأثیر گذاری نماید و تا حاصل بحث های علمی کنگره در عملیات جاری دانش

 ها نظارت نماید. 

 

با میهمانان و سایر انستیتوهای داخلی و خارجی، بمنظور عقد تفاه  نامه های همکاری و نبیودن توجییه  در صورت عدم برگزاری جلسه -6

 می و اجرایی کنگره تعلق ننواهد گرفت. امتیاز اجرایی به رئیس، دبیر عل لازم در این زمینه،

 

برگزار و گزارش مبسوطی پیرامون دستاوردهای گردهمایی و فعالیت هایی کیه بیه  "کارگاه جمع بندی" پس از برگزاری گردهمایی -7

 دنبال آن قرار است اجرا گردد، ظرف مدت یکماه پس از برگزاری، به این معاونت ارسال گردد.

 

 نیز، هماهنگی لازم با معاونت محترم فرهنگی دانشگاه بعمل آید. "یپیوست فرهنگ "جهت تهیه  -8

 

الزامی می باشد و سرکار خان  مری  حبیبیی جهیت تأییید و رصید کامیل  1/3/95رعایت مصوبه ستاد مرکزی اقتصاد مقاومتی به تاریخ  -9

 هزینه کرد های گردهمایی، خدمتتان معرفی می گردند.
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 1/3/95اقتصاد مقاومتي دانشگاه به تاريخ بندهايي از مصوبه ستاد مرکزی 

 (برگزاری گردهمايي ها)
 

 
 

اعطای هدیه به مدعوین صرفا از صنایع دستی استان فارس و در حد متعارف باشد )در راستای حمایت از  -1

کالاهای تولید داخل استان(، به این منظور، مدیریت محترم خدمات پشتیبانی موظف به تهیه و ارائه مجموعه 

 و همکاری و  نظارت بر حسن خرید آن می باشد. تحقیقات و فناوریی از این کالاها به معاونت محترم مصور

 

برای اسکان در خارج از اماکن متعلق به دانشگاه، هیچ گونه هزینه کردی از بودجه دانشگاه صورت نخواهد  -2

 پذیرفت.

 

 یوکنفرانس، ارائه مطلب نماید.در هر گردهمایی بین المللی، حد اقل یك مهمان خارجی به صورت وید -3

 

 حداکثر، دو نوع غذا برای انتخاب)منو( در وعده ناهار پیش بینی شود. -4

 

 برای وعده شام در گردهمایی ها، هیچ گونه هزینه کردی از بودجه دانشگاه صورت نخواهد پذیرفت. -5

 

 

 

 

 

 



 51  



 52  



 53  



 54  



 55 

 :فرم اخذ مجوز بین المللی
 

 
 

 

 

 1بین المللي  فرم درخواست  برگزاری گردهمايي

 تخصصي  -توسط دانشگاهها و مراکز تحقیقاتي ، سازمانها ، موسسات وابسته ، انجمن های علمي

 علوم پزشكي کشور

 
 تعداد سازمانها يا انجمنهای خارجي  مشارکت کننده : 

 

 تعداد شرکت کنندگان خارجي: تعداد سخنرانان  خارجي :

 

 : به فارسی عنوان دقیق گردهمایی           -1

 

 به انگلیسی : عنوان دقیق گردهمایی           -2

 

 تخصصی برگزارکننده گردهمائی : -نام دانشگاه ، سازمان ، مرکز تحقیقات ،  موسسه ، انجمن علمی             -3

 

 تاریخ و طول مدت برگزاری گردهمائی :            -4

 محل برگزاری گردهمائی :              -5

 گردهمایی : محل دبیرخانه              -6

 شماره تلفن دبیرخانه گردهمائی :                                           شماره نمابر دبیرخانه گردهمائی :              -7

 سمت در گردهمایی(:  –شماره تلفن همراه جهت تماس های فوری )نام ونام خانوادگی              -8

 آدرس وب سایت گردهمائی:              -9

 س پست الکترونیکی :آدر -10

  تخصصی همکار یا مشارکت کننده داخلی   –نام دانشگاه ها ، سازمان ها ، مراکز ، انجمن های علمی  -11

 و خارجی )تصویر نامه های اعلام همکاری یا مشارکت ضمیمه گردد( :              

 نام رئیس گردهمایی :  -12

 نام دبیر علمی گردهمائی : -13

 :  نام دبیر اجرائی گردهمائی  -14

 شناسه برنامه آموزش مداوم جامعه پزشکی :  -15

 برآورد تعداد کل شرکت کنندگان در گردهمایی : -16

 زبان برگزاری گردهمائی : فارسی )    (       انگلیسی و فارسی )     (         انگلیسی )    ( -17

 فراهم بودن امکانات و سیستم ترجمه همزمان برای شرکت کنندگان خارجی :  -18

 مقالات ارسالی به دبیرخانه علمی گردهمایی از داخل کشور :   برآورد تعداد -19

                                                 

بهمراه اسکن فایل های مایی ، حاوی امضائ رئیس و دبیر اجرایی گرده (PDFاسکن  یا فرم درخواست تکمیل شده بصورت فایل نرم افزاری )ضروری است ، توجه:  1 

به معاونت تحقیقات و فنآوری  ، بررسی در کارگروه صدور مجوز گردهمائی بین المللیطرح و مرجع درخواست کننده جهت بالاترین مقام بپیوست درخواست کتبی ، مستندات 

 وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی  ارسال گردد .
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 برآورد تعداد مقالات ارسالی به دبیرخانه علمی گردهمایی از خارج کشور :  -20

 برآورد تعداد شرکت کنندگان داخلی در گردهمایی :  -21

 برآورد تعداد سخنرانان داخلی در گردهمایی : -22

ایی ) با ذکر نام ، رشته تخصصی ، رتبه علمی، نام مرکز ، نام برآورد تعداد شرکت کنندگان خارجی در گردهم -23

 کشور( : 

 برآورد تعداد سخنرانان خارجی در گردهمایی ) با ذکر نام ، رشته تخصصی، رتبه علمی، نام مرکز ، نام کشور( : -24

 برآورد تعداد نمایشگاه های :  -25

 برآورد تعداد کارگاهها :  -26

 های تخصصی(:برآورد تعداد نشست های علمی ) پانل  -27

 برآورد تعداد شرکت کنندگان در مجموع  کارگاهها:  -28

 برنامه پیشنهادی گردهمائی ضمیمه گردد. -29

 سابقه برگزاری همایش با عناوین مشابه در داخل کشور و کشور های منطقه:  -30

 م مرکز ( :اسامی اعضاء کمیته راهبردی )شورای سیاستگزاری () با ذکر نام ، سمت ، رشته تخصصی ، رتبه علمی، نا -31

 اسامی اعضاء کمیته اجرائی گردهمایی ) با ذکر نام ، سمت ، رشته تخصصی ، رتبه علمی، نام مرکز ( :  -32

 اسامی اعضاء کمیته علمی گردهمایی ) با ذکر نام ، سمت ، رشته تخصصی ، رتبه علمی، نام مرکز ( :  -33

 ریال( ذکر گردد: تامین منابع مالی گردهمایی بین المللی به تفکیك موارد ذیل ) به  -34
 برآورد میزان حمایت مالی گردهمایی توسط منابع مالی غیر دولتی:   -34-1

 برآورد میزان منابع دولتی حمایت کننده از برگزاری گردهمایی:  -34-2

 برآورد میزان حمایت مالی گردهمایی توسط منابع مالی خارج از کشور : -34-3

 برآورد میزان درآمد حاصله از هزینه های ثبت نام :  -34-4

 برآورد کل هزینه ها ی مالی برگزاری گردهمائی : -34-5

 گردهمائی: ایران از برپایی . ا.بهره برداری جو برگزارکنندگان  و انتظار نتایج مورد نظرخلاصه ای از موضوع و -35

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ارائه سایر توضیحات ضروری در صورت نیاز مرجع درخواست کننده ذکر گردد : 
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 دبیر اجرائي گردهمائي       امضاء رئیس گردهمايي                                                                          محل  اءمحل امض

                                               

 

         
 لطفا" در این قسمت چیزی نوشته نشود .

 

 :دهمايي بین المللي وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي کارگروه صدور مجوز گرنظريه و مصوبه 

 
کارگروه در تاریخ  ................... تشکیل گردید و پس از طرح و بررسی درخواست فوق جهت صدور مجوز برگزاری گردهمائی بین 

 نمود.  مخالفت   موافقت  المللی 

 به مرجع درخواست کننده ابلاغ میگردد.  هداشت درمان و آموزش پزشکی وزارت ب این مصوبه از طریق معاونت تحقیقات و فنآوری

 دلايل مخالفت با صدور مجوز برگزاری گردهمايي بین المللي :

 

 

 

 

 نام و امضاء نماينده تام الاختیار معاونت تحقیقات و فنآوری :  -

 نام و امضاء نماينده تام الاختیار معاونت آموزشي : -

 ده تام الاختیار حوزه امور بین الملل : نام و امضاء نماين -
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 : فرم اخذ مجوز هیأت رئیسه

 باسمه تعالي

 "فرم درخواست اخذ مجوز گردهمايي از سوی هیات رئیسه دانشگاه"

 

  :گردهمايي عنوان 

 

  :گردهمايي  تاريخ

 

  موضوع:

 

  برگزار کننده:
 

  محل برگزاری:
 

   :گردهمايي رئیس 

 

  دبیر علمي: 

 

  ايي:دبیر اجر
 

   وب سايت :

 

 

  نحوه همكاری دانشگاه )درج آرم دانشگاه(: 

 

 

 دانشگاهامور کنگره ها و سمینارهای دفتر            گردهمایی     دبیرخانه 
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 بسمه تعالي

 فرم گزارش گردهمايي های دانشگاه علوم پزشكي شیراز/ عنوان کنگره:  ............................

 

 تعداد ئه مقالهنحوه ارا ردیف

 کل خارجی داخلی

    سننران مدعو 1

    خلاصه مقاله به صورت سننرانی 2

    خلاصه مقاله بصورت پوستر  3

    تعداد کل  
 

 تعداد  ردیف

 کل شرکت کننده سخنران

    تعداد میهمانان خارجی 1

  :فارسی انگلیسی  □انگلیسی  □فارسی     زبان کنگره□ 

 خیر  □بلی    ز بین المللی: دارای مجو□ 

  :خیر   □بلی برگزاری کنگره منجر به عقد تفاه  نامه شده است□ 

 :خیر   □بلی    داوری پوسترهای ارائه شده□ 

 :خیر  □بلی   داوری سننرانی های ارائه شده□ 

 :تعداد کارگاه ها و تعداد پانل های تنصصی برگزار شده 

 :تعداد یرفه های نمایشگاه های تنصصی 

 :تعداد کل شرکت کنندگان 

 خیر  □بلی و فناوری در مستندات: ذکر همکاری معاونت تحقیقات□ 

 .میزان امتیاز بازآموزی )شماره و تاریخ مجوز بازآموزی( مستندات  میمه گردد 

 منابع مالی گردهمایی به تفکیك موارد ذیل برحسب میلیون ریال قید گردد .

 بع مالی ییر دولتی:میزان حمایت مالی گردهمایی توسط منا .1

 میزان منابع دولتی حمایت کننده از برگزاری گردهمایی: .2

 میزان درآمد حاصل از هزینه ثبت نام:  .3

 کل هزینه کنگره: .4

 شیوه مستندسازی  گردهمایی: )مستندات ضمیمه گردد(

 Proceeding    ISI   انتشار بصورت   .1

 چاپ کتابچه خلاصه مقاله   .2

 website   یق انتشار خلاصه مقالات از طر .3

 (   CDانتشار خلاصه مقالات بوسیله لوح فشرده ) .4

 پیشنهادات و نقاط قوت و ضعف کنگره:

 

 

 امضاء    نام و نام خانوادگي دبیر گردهمايي :

 


